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Sazetak

U radu su prikazane karakteristike uvoza i izvoza podataka u sustavu Microsoft Access.
Objasnjeno je na koje naCine se podaci mogu uvesti iz druge baze podataka sustava
Microsoft Access, iz druge baze podataka pohranjene na SQL serveru, iz dokumenta
programa Microsoft Excel i iz tekstualne datoteke te na koje nacine se podaci mogu izvesti
u drugu bazu podataka sustava Microsoft Access, u drugu bazu podataka pohranjenu na
SQL serveru, u dokument programa Microsoft Excel, u tekstualnu datoteku, kao PDF te u
dokument programa Microsoft Word. Na kraju rada je prikazana moguc¢nost povezivanja
dvije baze podataka sustava Microsoft Access bez uvoza i izvoza podataka. Kreirane su tri
manje baze podataka u sustavu Microsoft Access, Microsoft Excel dokumenti, tekstualne
datoteke, PDF dokument i Microsoft Word datoteke kako bi se svi navedeni primjeri

potkrijepili slikama zaslona.

Kljuéne rije€i: MS Access, uvoz podataka, izvoz podataka
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1. Uvod

Cilj ovog zavrsnog rada je prikazati na koje nacine se moze popunjavati baza podataka
u sustavu Microsoft Access bez klasi€nog kopiranja i lijepljenja podataka te isto tako na koje
nacine mozemo odredene podatke koji su nam potrebni izvuéi iz trenutne baze podataka bez

da ih kopiramo i lijepimo na zeljeno mjesto.

Kreirala sam jednu temeljnu bazu podataka Obrt koja sadrZi razne tablice s podacima,
upit, dva obrasca i izvjeStaj. Motiv kojim sam se vodila je da postojecCi obrt ima loSe
organiziranu bazu podataka koju ¢u kroz ovaj rad pojednostaviti. Pretpostavljam da izmisljeni
obrt u novoj kalendarskoj godini zeli novu bazu podataka koja ¢e biti razdvojena na dva dijela
i to na nacin da se u jednu bazu podataka Imenik uvezu podaci o kupcima, zaposlenicima i
dobavljaCima, a u bazu podataka Racuni uvezu se definicije tablica za unos ra¢una te podaci

o neplaéenim racunima iz prosle kalendarske godine.

Objekte baze podataka Obrt sam na razne nacine uvezla i izvezla u dvije nove prazne
baze podataka Imenik i Racuni. Uz to sam kreirala Microsoft Excel datoteku koja sadrZi tri
radna lista te sam jedan radni list uvezla kao novu tablicu, drugi radni list sam uvezla u
postojecu tablicu, a treci radni list sam povezala na nacin da je vidljiv u bazi podataka, ali ne i
pohranjen u njoj. Prikazala sam kako omoguciti povezivanje baze podataka Microsoft Access
s bazom podataka koja je pohranjena na SQL serveru. Takoder sam prikazala uvoz iz
tekstualne datoteke programa Notepad i izvoz podataka u tekstualnu datoteku programa
Notepad te u PDF dokument. Uz sve navedeno prikazan je Visual Basic for Application kod za
uvoz Microsoft Excel datoteke u bazu podataka sustava Microsoft Access te Visual Basic for
Application kod za izvoz u Microsoft Excel datoteku i dokument programa Microsoft Word. Na
kraju rada sam prikazala na koji na¢in se mogu povezati dvije novokreirane baze podataka

tako da su pojedini podaci vidljivi u obje baze podataka, a zapravo pohranjeni samo u jednoj.

Sve primjere uvoza i izvoza podataka u sustavu Microsoft Access sam prikazala

slikama zaslona stvarno odradenih koraka.



2. Metode i tehnike rada

Uz same smijernice koje sam dobila za pisanje ovog zavr§nog rada, na Microsoftovim
stranicama podr§ke sam proucila na koje je sve nacine moguce uvesti i izvesti podatke u bazi
podataka programa Microsoft Access. Prikaz i objasnjenja uvoza i izvoza putem programskog
koda u Visual Basic for Applications (u daljnjem tekstu: VBA) sam pronas$la na mreznoj usluzi

za razmjenu videozapisa YouTube.

Nakon &to sam proucila teorijski dio i sastavila okviran sadrzaj rada, krenula sam sa
izradom prakti¢nog dijela. Koristila sam sustav za upravljanje relacijskim bazama podataka
Microsoft Access (u daljnjem tekstu: Access), program za tabli¢no raCunanje Microsoft Excel
(u daljnjem tekstu: Excel), softversku aplikaciju Microsoft SQL Server Management Studio,
program za obradu teksta Microsoft Word (u daljnjem tekstu: Word) i jednostavan urediva¢
teksta Windows Notepad (u daljnjem tekstu: Notepad) za prilaz izmiSljenih podataka fiktivhog
poduzeca koji ¢e mi sluziti za prikaz raznih nacina uvoza u nove baze podataka. Za prikaz
izvoza podataka, uz prethodno navedeno, koristila sam i Adobe-ov format datoteke Portable

Document Format (u daljnjem tekstu: PDF).

Paralelno sam pisala teorijski dio rada i opisivala prakti¢ni dio rada, a za uredivanje
prikazanih slika zaslona koje potkrepljuju teorijski i prakti¢ni dio koristila sam jednostavan

uredivac grafike Microsoft Paint.



3. Baze podataka

Prije nego nastane potreba za bazom podataka, ¢esto se podaci po¢nu prikupljati u
programima za obradu teksta ili u proracunskim tablicama. Kako broj prikupljenih podataka
raste, tako se javlja problem nepreglednosti i teSkog pretrazivanja. Jedno od rjeSenja kako
lakSe pristupiti podacima je da se podaci prenesu u racunalnu bazu podataka stvorenu pomocu

sustava za upravljanje bazama podataka (Database Management System, DBMS). [1]

Za baze podataka se kaze da su one organizirani skupovi podataka. Podaci su logic¢ki
organizirani na nacin da im se lako pristupa. Lako se dodaju novi zapisi, rade izmjene na

postojecim zapisima i briSu zapisi koji viSe nisu potrebni. [2]

Racunalna baza podataka ima podatke organizirane u viSe tablica. Podaci koji €ine
odredenu skupinu odvajaju se u zasebne tablice, kao na primjer podaci o zaposlenicima. U
svakoj tablici je jedan redak jedan novi zapis. Svako polje, odnosno stupac, u zapisu sadrzava
drugu vrstu podatka. Primjerice, u svakom redu bi se nalazili podaci o jednom zaposleniku kao
Sto su ime, prezime, adresa, broj telefona i datum zaposlenja. U tom slu€aju bi ime, prezime,
adresa, broj telefona i datum zaposlenja bili nazivi stupaca sa pridruzenom odredenom vrstom
podatka. Uz ranije navedene mogucnosti dodavanja, promjene i brisanja zapisa iz tablica,
baza podataka omogucuje organiziranje i pregledavanje podataka na razliCite nacine.
Kreiranjem obrasca u Access bazi podataka se mozZe pojednostaviti unos novih i uredivanje
postojecih podataka. Za prezentiranje aktualnih podataka u bazi postoji moguénost izrade
izvjeS¢a, a dohvacanje odredenih podataka se radi putem upita. Dodavanje raznih funkcija u

bazi podataka je moguce izvesti putem makronaredbi i modula. [1]

Svaka baza za sebe ima poseban dizajn, svoju logiku i strukturu podataka, no ipak ih
povezuje pet osnovnih komponenata. Da bi imali bazu podataka potreban je hardver. To je
fiziCki uredaj poput racunala, servera ili tvrdog diska na kojem je baza podataka pohranjena.
Za kreiranje baze, njenu konfiguraciju i odredivanje postavki potreban je softver za upravljanje
bazom podataka. Nijedna baza ne bi imala smisla ako nema podatak, odnosno informacije
koje se u nju pohranjuju. Kao poveznica izmedu aplikacije i baze podataka potreban je jezik
od kojih je najpoznatiji SQL, a direktno izvodenje SQL-a iz aplikacije se zamjenjuje koristenjem

procedura koje odreduju upravljanje podacima. [2]

3.1. Modeli baza podataka

Postoji hijerarhijski, mrezni, relacijski i objektni model baze podataka. lako je relacijski

model najzastupljeniji, svaki model ima svoje prednosti i nedostatke.



3.1.1. Hijerarhijski model baze podataka

Prva generacija sustava baze podataka je hijerarhijska baza podataka €iji je model
razvio IBM 1968. godine. Koristi se za pohranjivanje i dohvacanje podataka u aplikacijama, a
podaci su pohranjeni u fiksnoj strukturi stabla. Pocetak hijerarhijskog modela je u prvom ¢voru
koji se naziva korijenski, $to znaci da on nema nadredenog. Jedan nadredeni zapis je povezan
sa jednim ili viSe podredenih zapisa. Za podatke koji su pohranjeni na taj nacin kazemo da su
u odnosu roditelj-dijete. Odnosi u hijerarhijskim bazama podataka su jedan-jedan i jedan-vise
pri Cemu dijete ima samo jednog roditelja. Ova jednostavna struktura nije prikladna za velike
skupove podataka jer je dohvaéanje podataka dugotrajno. Za dohvacanje Zeljenog podatka
mora se prijeci cijelo stablo od korijenskog sve do potrebnog &vora. U ovakvoj strukturi veze u
¢vorovima su ¢vrste i ne mogu se mijenjati, Sto predstavlja najveci nedostatak modela. Ako
dode do potrebe za odredenom izmjenom unutar baze podataka, cijela baza se mora
redizajnirati. Hijerarhijske baze podataka nisu pozeljne za moderne aplikacije, no jo$ uvijek se

koriste u IBM-ovim glavnim racunalima. [3]

Lik
—s— I

7z |
PPN A A AR

Slika 1 Hijerarhijski model [6]

3.1.2.Mrezni model baze podataka

Konzorcij konferencije o jezicima podatkovnih sustava (Conference on Data Systems
Languages, CODASYL) je 1969. godine razvio mrezni model u standardnu specifikaciju, a
njegov izvorni izumitelj je Charles Bachman. Model je sli€an hijerarhijskom, no s jednostavnijim

pristupom podacima. Ovdje se hijerarhijsko stablo zamijenilo grafom koji omogucava viSe veza
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sa ¢vorovima. Shema se promatra kao grafikon na kojem su vrste objekata ¢vorovi, a vrste

odnosa lukovi. [4]

U ovakvoj bazi podataka se viSe podredenih zapisa moze povezati sa viSe roditeljskih
zapisa i obrnuto. To znadi da uz vezu jedan-jedan postoji i veza viSe-viSe. Kod prikaza veza
viSe-vise tvori se mrezna struktura mreznih zapisa. Za razliku od hijerarhijskog modela, ovakva

mrezna struktura omogucava prirodnije modeliranje odnosa izmedu zapisa i entiteta. [5]

Glavni nedostatak ovog sustava je njegova slozenost. Svaki zapis se mora odrzavati
pomocu pokazivaCa Cime dodavanje, azuriranje i brisanje postaju slozeniji. Ako se zeli

promijeniti struktura mrezne baze podataka, to zahtijeva i promjenu aplikacije. [4]

Lik

Slika 2 Mrezni model [6]

3.1.3. Relacijski model baze podataka

Kako bi se rijesili nedostaci hijerarhijskih baza podataka nastala je druga generacija
sustava baza podataka. Jedan od najCeSce koriStenih modela baze podataka je relacijski jer
pruza vecu fleksibilnost i jednostavnost pri postavljanju upita. Razvio ga je Edgar F. Codd
1970. godine, a podaci u modelu su pohranjeni u tablicama s redovima i stupcima. Redak u
tablici oznaCava entitet, a stupci su atributi zapisa. Tablice su medusobno povezane
zajednic¢kim atributima ili kljuCevima. Ovaj model osim veze jedan-jedan i jedan-viSe
omogucuje i vezu viSe-viSe. Na jednostavan nacin je omogucéeno definiranje slozenih odnosa

medu tablicama te se pritom poStuje pravilo integriteta. Tako se eliminiraju dupli podaci u



tablicama i odrzava se njihova dosljednost i tocnost. Za jednostavno dohvacanje potrebnih
podataka iz tablica koristi se SQL upitni jezik. Ovaj model se preferira u industriji, a neki od
sustava koji ga podrzavaju su Oracle, DB2, Microsoft SQL Server, IBM Informix i Microsoft

Access. [3]
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Slika 3 Relacijski model [6]

3.1.4.0bjektni model baze podataka

U objektno orijentiranom modelu se mogu pohraniti entiteti iz stvarnog svijeta. Ono $to
nije bilo mogucée pohraniti u relacijskom modelu, moguce je u objektnom. Podaci se pohranjuju
u obliku objekata na nacin da se i podaci i njihovi odnosi pohranjuju zajedno u jednom entitetu
koji se ovdje naziva objekt. Za razliku od relacijskog modela, ovdje se mogu pohraniti slike,
audio i video zapisi. [7]

Kada bismo neki objekt Zeljeli pohraniti u relacijsku bazu podataka, prvo bismo ga
morali rastaviti na njegove atribute. Ti atributi bi se zatim pohranili u tablici kao red sa stupcima.
Ako nakon toga trebamo dohvatiti spremljene podatke, opet ih moramo pronadi i sastaviti, sto
nije slu¢aj kod objektnog modela. Ovdje se svi podaci objekta spremaju odjednom i

zahvaljujuci tim slozenim odnosima imamo moguénost vrlo brzog postavljanja upita. [8]



= Method:

@ DodajLiniju( : void @ DodajPoligon( : void
@ UkioniLiniju( : void @ UkioniPoligon() : void

Slika 4 Objektni model [6]

3.2. Sustavi za upravljanje bazama podataka

U Sezdesetim godinama proslog stolje¢a je pocelo koriStenje baza podataka u
informati¢kom smislu. Baze su tada radile na nacin da je svaki zapis bio povezan s drugim
primarnim i sekundarnim dijelovima zapisa, no nije se primjenjivao danasnji model baza.
Razvojem IT-a doSlo je do toga da danas baze podataka imaju naglasak na Sto brzem pristupu
podacima te na njihovoj sigurnosti i zastiti. DBMS je taj koji omogucuje korisniku kreiranje baze
podataka i upravljanje bazom podataka. Baza podataka se moze koristiti i bez DBMS-a, no u
danasnje vrijeme svaka baza podataka ima odgovaraju¢i DBMS za $to lakSi rad s podacima.
lako se podaci mogu nalaziti na razli€itim lokacijama, zahvaljuju¢i DBMS-u korisniku su podaci
prikazani kao da se nalaze na jednom mjestu. To znaci da korisnik uop¢e ne mora znati gdje
su podaci pohranjeni da bi dobio Zeljeni ispis SQL naredbom. Na taj na¢in DBMS pomaze
korisniku u kreiranju, Citanju, uredivanju i brisanju podataka u bazi. Uz navedeno, vazna uloga
DBMS-a je 8to ima kontrolu nad bazom podataka. Korisnicima daje ograniCenja tako $to

omogucuje razli€ite preglede podataka odredenim korisnicima. [2]

U poslovnom svijetu gdje poduzeca ovise o velikim koli€¢inama podataka gotovo je
nemoguce podatke pohranjivati i pregledavati u jednostavnim programima poput Worda ili
Excela. Za mala i srednja poduzeca Access je pravi alat koji sluzi za pohranu i obradu
podataka te lakSe donoSenje poslovnih odluka. Kada poslovni sustav koristi veoma velike

koli¢ine podataka, poput banke ili drzavne uprave, za upravljanje bazama podataka se ne



koristi Access ve¢ ¢e njima upravljati pomocu, na primjer, Microsoft SQL Servera ili Oraclea.
[9, str. 17]

Tu dolazimo do podjele sustava za upravljanje bazama podataka u dvije kategorije.

Postoje baze podataka stolnih raCunala (desktop) i baze podataka posluzitelja.

e Baze podataka stolnih racunala se nalaze na standardnim osobnim racunalima.
Usmijerene su prema pojedinacnim korisni¢kim aplikacijama koje mogu rijesiti
manje slozene zahtjeve manipulacije podacima. Njihova prednost je §to su
jeftine i jednostavne za koristenje. Zahvaljujuci grafiCckom sucelju, iako ove baze
podataka vecinom podrzavaju SQL, nije potrebno njegovo detaljno
razumijevanje. Dodatna funkcionalnost koju imaju novije desktop baze
podataka je objavljivanje podataka na webu. Neki od primjera baza podataka
ove vrste su Microsoft Access, FileMaker i LibreOffice base.

o PosluzZiteliske baze podataka podrZzavaju slozene zahtjeve kao Sto je
istovremeni pristup podacima i azuriranje podataka od strane viSe korisnika.
Ove baze podataka su financijski skuplje, no omogucuju organizacijama
ucinkovito upravljanje velikim koli¢inama podataka. Naj¢eSée koriStene
posluziteljske baze podataka su Microsoft SQL Server, Oracle, PostgreSQL i
IBM DB2. [10]

Uz dvije navedene podjele baza podataka, sve raSirenije postaju NoSQL baze
podataka. Do njihove upotrebe je doSlo zbog potrebe organizacija da manipuliraju velikim
skupovima podataka od kojih neki nemaju tradicionalnu strukturu. Za razliku od relacijske baze
podataka, ovdje se koristi fleksibilniji model podataka koji varira ovisno o bazi podataka. Podaci
se ovdje organiziraju po paru klju¢a - vrijednosti, grafovima ili Sirokim stupcima. Najpoznatije
NoSQL baze podataka su MongoDB, Cassandra, CouchDB i Redis. [10]



4. Uvoz podataka u MS Access

Uvoz podataka je objasnjen i prikazan primjerima uvoza u baze podataka Imenik i

Racuni iz unaprijed kreiranih datoteka.

Prvi dio poglavlja sadrzi razliku u koracima kod uvoza definicije tablice, tablice s
podacima, odnosa izmedu odabranih tablica, upita, obrasca i izvje$¢a iz baze podataka
Obrt.accdb. Drugi dio poglavlja se veZe na uvoz podataka iz radnih listova dokumenta
Uvoz.xlsx na nacin da je vidljiva razlika u stvaranju nove tablice, dodavanja u postojecu i
stvaranja povezane tablice pohranjene u Excel datoteci. Na kraju drugog dijela je prikazan
VBA kod koji omogucuje uvoz podataka iz odabrane Excel datoteke u novu tablicu. Poslijednji
dio ovog poglavlja je baziran na uvozu podataka iz tekstualne datoteke Poslovi obrta.txt
kreirane u programu Notepad.

4.1. MS Access

Prilikom izrade nove baze podataka dobro je provjeriti mogu li nam koristiti podaci iz
neke vec postojeée baze. Ukoliko takvi podaci postoje, oni se na vrlo jednostavne naine mogu
uvesti u novu bazu bez da se unosi svaki podatak zasebno na nacin da se kopira u postojecoj
bazi podataka i lijepi na zeljeno mjesto. Uvoz podataka iz postoje¢e baze podataka programa
MS Access moze se obaviti na viSe raznih nacina, ovisno o tome trebamo li samo izgled
pojedinih tablica u bazi, njihove veze ili sve podatke u pojedinim tablicama. Carobnjakom za
uvoz odabiremo koje objekte Zelimo kopirati te kontroliramo na koji nacin ¢emo uvesti Zeljene
tablice i upite. U odrediSnoj bazi podataka uvozom se zapravo stvara kopija podataka, a podaci

u izvoriSnoj bazi se ne mijenjaju. [11]

Prije no Sto se zapo€ne uvoz podataka potrebno je zatvoriti izvornu bazu podataka iz
koje se uzimaju podaci. Ukoliko je kod nekog korisnika baza otvorena i sadrzi promijenjene
nespremljene podatke, neCemo ih mocéi uvesti. Uvoz podataka iz izvorne baze podataka
takoder nece biti mogu¢ ako je vlasnik bazu zastitio lozinkom. Izvorna baza podataka koja je
zasti¢ena lozinkom prilikom svakog uvoza zahtijeva njen unos. Nakon §to smo sigurni da
odredenu bazu podataka mozemo Koristiti kao izvor, potrebno je otvoriti odrediSnu bazu
podataka. OdrediSna baza podataka ne smije biti samo za Citanje, a da bismo mogli dodati

objekte i podatke, moramo imati dozvolu za dodavanje. [11]

Uvoz iz jedne baze podataka sustava Access u drugu bazu podataka sustava Access

obavlja se pomocéu €arobnjaka na nacin da se na kartici Vanjski podaci (External Data) u grupi



Uvoz i poveZi (Import & Link) odabere Novi izvor podataka (New Data Source) te opcije 1z baze

podataka (From Database) i Access. Koraci koji vode do €¢arobnjaka prikazani su na slici 5.

File Home Create External Data Database Tools Help £ Tell me what you want to do
2 Saved Imports
sl =
New Data Saved =
Source ¥ Exports £

Export
D From File >

4

S Import Access database
B From Database > Access

Import data from or link to data in
another Access database.

[?@ From Online Services > [[F-J From 5QL Server
[i’ From Other Sources ~ & From Azure Database

@ dBASE File

Slika 5: Koraci do ¢arobnjaka za uvoz

Odabirom Accessa kao izvora podataka otvara se ¢arobnjak prikazan na slici 6 gdje je
potrebno navesti sam izvor. Baza podataka koju sam ranije kreirala i koju koristim u ovome
radu kao izvornu, nalazi se u mapi Documents pod nazivom Obrt.accdb. Na navedenoj slici je

vidljiv unos naziva datoteke koji sam koristila prilikom svakog uvoza u ovome poglavlju.

Get External Data - Access Database ? X
Select the source and destination of the data

Specify the source of the definition of the objects.

Eile name: | CUsers\lvana\Documents\Obrt.accdb

Specify how and where you want to store the data in the current database.

@ Import tables, queries, forms, reports, macros, and modules into the current database.

If the specified object does not exist, Access will create it. If the specified object already exists, Access will append a number to the name of
the imported object. Changes made to source objects (including data in tables) will not be reflected in the current database.

O Link to the data source by creating a linked table.

Access will create a table that will maintain a link to the source data. Changes made to the data in Access will be reflected in the source and
vice versa. NOTE: If the source database requires a password, the unencrypted password will be stored with the linked table.

oK Cancel

Slika 6: Carobnjak za uvoz iz Access baze podataka
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U donjem dijelu ¢arobnjaka odabire se opcija ovisno o tome Zele li se uvesti objekti i
podaci ili se samo zeli povezati trenutna baza podataka u kojoj radimo sa nekom tablicom iz
izvorne baze podataka koju smo odabrali u gornjem dijelu prozora. Odabirom opcije Uvoz
tablica, upita, obrazaca, izvjeS¢a, makronaredbi i modula u trenutnu bazu podataka (Import
tables, queries, forms, reports, macros, and modules into the current database) i potvrdom na
gumb U redu (OK), otvara se novi prozor Uvoz objekata (Import objects) prikazan na slici 7.
Odabirom opcije PoveZi s izvorom podataka stvaranjem povezane tablice (Link to the data
source by creating a linked table) otvara se prozor PoveZi tablice (Link tables) prikazan i

detaljnije objasnjen u poglavlju 6 Povezivanje dvije baze podataka programa MS Access.

Import Objects ? ¥
Tables Queries Forms Reports Macros Madules
Dobavljadi | oK |
Izlazni raguni
Klijenti
Odradeni poslovi Cancel
Poslovi obrta
Ulazni racuni Select All
Vozila
Zaposlenici Deselect All
Options ==

Slika 7: Prozor za uvoz objekata

Nakon $to korisnik odabere Zeljene objekte i na gumbu U redu (OK) potvrdi uvoz
objekata podaci se kopiraju i ako naide na probleme Access prikazuje poruke o pogreSkama.
Na kraju uspjeSno provedenog uvoza Carobnjak omogucuje pohranjivanje odabranih koraka
uvoza. Spremanje detalja o provedenom uvozu omogucuje da se isti uvoz ponovi bez

ponovnog koristenja Carobnjaka. [11]
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4.1.1.Uvoz definicije tablice

Prilikom izrade nove baze podataka Racuni potrebna mi je tablica Ulazni racuni, no
buduci da pretpostavljamo da novu bazu podataka radim za postojeci obrt za novu kalendarsku
godinu, nisu mi potrebni podaci iz navedene tablice ve¢ ¢u u nju unositi neke nove podatke.
Ovakvim nacinom uvoza ¢u dobiti novu praznu tablicu kojoj su definirana sva polja i njihova

svojstva, ali nisu kopirani i podaci.

Za uvoz definicije tablice u prozoru za uvoz objekata odabire se kartica Tablice (Tables)
te se u popisu tablica Zeljena tablica odabere na nacin da kliknemo na nju. Ako se slucajno
odabere tablica koju nismo htjeli, odabir se moZe ponistiti tako da ponovo kliknemo na nju.
Plavom bojom su oznacene odabrane tablice u pripremi za uvoz u trenutnu bazu podataka, a
na slici 8 je prikazan odabir tablice Ulazni racuni. Na desnoj strani prozora je odabran gumb
Mogucnosti (Options) koji otvara mogucée opcije uvoza u donjem dijelu prozora. Buduéi da
zelim uvesti samo tablicu odnosno njenu definiciju bez podataka, pod opcijom Uvoz tablica

(Import tables) odabirem Samo definicija (Definition Only).

Import Objects ? x

Tables Queries Forms Reports Macros Modules

Izlazni raéuni
Klijenti
Odradeni poslovi £l
Poslovi obrta
Ulazni raguni Select Al
Vozila
Zaposlenici Deselect All
Options ==
Import Import Tables Import Queries
[ ] relationships (") Definition and Data (@ As Queries
["IMenus and Taolbars (@) Definition Only () As Tables

[]mmport/Export Specs
|:| Nav Pane Groups
[] Al images and Themes

Slika 8: Uvoz definicije tablice

Na slici 9 je prikazana tablica Ulazni racuni u izvornoj bazi podataka Obrt sa dijelom

podataka.
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ﬁ Ulazni raduni < |
ID kupnja = | Dobavljaé - Brojrauna ~ Datum racuna - Iznos racuna = | Zaposlenik = Click to Add ~
1 555-688-564 16.1.2022. 593,84 kn 2
2 3 044-655-884 27.1.2022. 368,93 kn 3
3 6 256-185-628 4.2.2022. 725,36 kn 1
4 2 145-364-258 25.2.2022. 597,25 kn 4
5 5 254-365-154 8.3.2022. 325,14 kn 3
6 7 345-254-945 24.3.2022. 634,25 kn 2
7 5 145-256-254 1.4.2022. 1.524,32 kn 3
8 1 255-145-265 20.4.2022. 486,25 kn 4
9 3 152-254-656 23.4.2022. 623,05 kn 1
10 2 255-156-125 3.5.2022. 250,00 kn 2

Slika 9: Ulazni raduni

Slika 10 prikazuje uvezenu tablicu koja ima identi¢na svojstva kao i tablica na slici 5.

Tablica je uvezena bez prijadnjih podataka, s praznim poljima za unos novih podataka.

File Home Create External Data Database Tools Help Table Fields Table £ Tell me what you want to do

N ? ;,LAscending ‘71? Selection |_m = > Totals Calibri

View [ copy Filter Z | Descending S Advanced v RefrZ;1 IS save ¢ Spelling —>GoTo~

v All~ ~ B More~ [» Selectv B I U &~

Views Clipboard Y] Sort & Filter Records Find

A” Access ® < =3 Ulazni raguni %
ID kupnja = Dobavljaé = Broj racuna = Datum racuna - Iznos racuna = | Zaposlenik = Click to Add =

Search. /O
Tables A * NEW) 0,00 kn

Ulazni racuni

Slika 10: Uvezena definicija tablice Ulazni rauni

Izvorna baza podataka kreirana je u vrijeme kada je sluzbena valuta bila hrvatska kuna
te je i uvezena tablica istog formata. S obzirom da se valuta u novoj kalendarskoj godini

promijenila, naknadno sam u dizajn pregledu taj vazan detalj promijenila u valutu euro.

4.1.2.Uvoz tablice sa podacima

U bazi podataka Imenik Zelim imati podatke koji se ne¢e Cesto azurirati, a sadrzavati
¢e osnovne podatke o dobavlja¢ima i osobama (zaposlenicima i kupcima). S obzirom da u bazi
podataka Obrt tablice Zaposlenici i Kupci nisu povezane, koristeCi uvoz i izvoz podataka spojit

¢u ih u jednu tablicu gdje ¢u zadrzati samo Zeljene podatke.

Tablice Dobavljaci i Zaposlenici zelim uvesti zajedno s podacima koji su u tablicama.
Buduc¢i da uvoz ne dozvoljava odabir Zeljenih polja, uvesti Cu cijele tablice te kasnije obrisati

polja koja mi nisu potrebna. Ovdje dakle uvozim dvije tablice iz baze podataka Obrt koje nisu
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medusobno povezane. PocCetni koraci su isti kao i kod prethodnog uvoza, no uz promijenjen

odabir opcija pod gumbom Mogucnosti (Options).

Zarazliku od uvoza same tablice, kada Zelimo uvesti i njene podatke, ovdje je potrebno
oznaciti opciju Definicije i podaci (Definition and Data) kako je prikazano na slici 11. Prilikom
uvoza tablica bez zeljenih veza, pod opcijom Uvoz (Import) potrebno je odznaditi potvrdni okvir

Odnosi (Relationships) jer je predefinirano oznacen kao zeljen.

Import Objects ? x

Tables Queries Forms Reports Macros Modules

Izlazni raéuni

Klijenti

Odradeni poslovi £l
Poslovi obrta

Ulazni raguni Select Al

Vozila

Zaposlenici Deselect All

Options ==

Import Import Tables Import Queries
[]relationships (@) Definition and Data (@ As Queries
["IMenus and Taolbars () Definition Only () As Tables

[]mmport/Export Specs
|:| Nav Pane Groups
[Jall images and Themes

Slika 11: Uvoz tablica sa podacima

Nova tablica Dobavijaci je kreirana i identi€na tablici Dobavijaci iz stare baze podataka
Obrt. Ovu tablicu sam uvezla s podacima jer ¢e obrt u novoj kalendarskoj i dalje imati iste
dobavljace te su potrebni podaci. Naziv, OIB i adrese dobavljaa ¢u zadrzati, a preostala dva
podatka Cu obrisati te ih kasnije povezati s novom tablicom u kojoj ¢e biti odvojeni poStanski

brojevi, nazivi mjesta i Zupanija.
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e
All Access ... ® < T Dobavijadi x
search. /O ID dobavljaé ~ Naziv - (0]]:1 - Adrvesa = | Broj poste ~ Mijesto = | Click to Add =
S— ~ Bauhaus-Zagreb, K.D. 71642207963 Velimira Skorpika 27 10090 Zagreb
2 Pevex, d.d. 73660371074 Savska cesta 84 10360 Sesvete
= pekavlad 3 Macan PT 85474585245 Lug 8 10431 Sveta Nedelja
B zaposlenici 4 WERK d.o.o0. 31685947337 Vita Sela 10 49217 Krapinske Toplice
5 METRO Cash & Carry, d.o.0. 38016445738 Jankomir 31 10090 Zagreb
6 PREIS-SUPER, d.o.o. 34703825125 Trg Slobode 16 49250 Zlatar
7 TRGOSTIL, d.d. 92498671077 Toplicka cesta 16 49240 Donja Stubica
* (New) 00000000000 00000

Slika 12: Uvezena tablica Dobavljadi

Tablica Zaposlenici prikazana na slici 13 je takoder kreirana i identi¢na istoimenoj
tablici iz baze podataka Obrt. Uvezenu tablicu ¢u preimenovati u Osobe te ¢u obrisati polje

Datum zaposlenja koje je vezano iskljucivo za zaposlenike.

A” ACCeSS ® < FE Zapeslenici X

search. ,O IDzap =  Ime - Prezime = Datum rodenja = (o]]:] - Adresa - Brojpoite ~ Mijesto - Kontakt = E mail -  Datum zaposlenja ~

Eea— ~ Petar  Ivi¢ 30.9.1987. 53487621459 Matije Gupca 18 49210 Zabok 0987621453 pivic@gmail.com 1.6.2018.
2 Janko  Zimic 5.11.1990. 85463218945 Ljudevita Gaja 2 49243 Oroslavje 0984563287 jzimic@gmail.com 1.3.2018.

5 pobavi=d 3 Zdenko Kontak 16.5.1992. 45625879315 Milana Prpica 10 49243 Oroslavie 0915873264  zkontak@hotmail.com 1.10.2018.

X zaposlenici 4 Ivan Krasevac 18.3.1994. 18675423891 Andradevec 38 49243 Oroslavje 0915749632 ikrasecac@gmail.com 1.3.2019.
5 Franjo Belan 9.9.1995. 25687496325 Mokrice 125 49243 Oroslavje 0982486527 fhelan@net.hr 1.1.2019.
6 Luka Ali¢ 1.4.1997. 32598147512 Lug Zabocki 56 49210 Zabok 0915748655 lalic@gmail.com 1.8.2019.
7 Igor Jagecic 18.12.1999. 28745621488 Zagorska ulica 15 49221 Bedekovcina 0995456215 ijagecic@gmail.com 1.8.2021.
8 Mario  Stanic¢ 21.6.2007. 45266541225 Naselje Stanici 25 49221 Bedekovtina 0995563321 mstanic@gmail.com 1.5.2022.

# (New) 00000000000 00000

Slika 13: Uvezena tablica Zaposlenici

Kasnije ¢u u tablicu Osobe koja ve¢ sadrzi podatke o zaposlenicima dodati podatke o
kupcima iz tablice Kupci koja se nalazi u bazi podataka Obrt kako bih pojednostavnila novu
bazu podataka i imala podatke o svim osobama na jednom mjestu. S obzirom da zaposlenik
moze biti i kupac, ovim spajanjem e baza podataka biti preglednija, a navedeno ¢e biti

prikazano u poglavlju 5 Izvoz podataka iz MS Accessa.

4.1.3. Uvoz odnosa izmedu odabranih tablica

Iz dosadasnje baze podataka Obrt odlucila sam iskoristiti vezu izmedu dvije tablice
kako ih ne bi morala kasnije povezivati. Tablice 1zlazni ra¢uni i Odradeni poslovi su povezane
na nacin da su zabiljeZeni svi poslovi koji se naplacuju po odredenom broju ra¢una i taj odnos

Zelim i u bazi podataka Racuni.

Slika 14 prikazuje odabir opcija za uvoz povezanih tablica. Kod opcije uvoza ostavljam
oznacen potvrdni okvir Odnosi (Relationships) te ¢u nakon provedenog uvoza prikazati vezu
izmedu odabranih tablica. Kao Sto je ranije reCeno, pretpostavlja se da novu bazu podataka

radim za novu kalendarsku godinu te mi nisu potrebni podaci o odradenim poslovima i izlaznim
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raCunima prethodnih godina pa odabirem moguénost uvoza samo definicije tablica (Definition
Only).

Import Objects ? *
Tables Queries Forms Reports Macros Modules
Izlazni racuni
Klijenti
Odradeni poslovi £
Poslovi obrta
Ulazni racuni Select Al
Vozila
Zapaoslenici Deselect All
Options ==
Import Import Tables Import Queries
Relationships () Definition and Data (@ As Queries
["IMenus and Taolbars (@ Definition Only () As Tables

[]1mport/Export Specs
|:| Nav Pane Groups

[ ] mages and Themes

Slika 14: Uvoz povezanih tablica

Tablica Izlazni racuni je uvezena u bazu podataka Racuni sa svojim svojstvima, ali bez
prijadnjih podataka. Prikazana je na slici 15 gdje primjecujemo da nam je ponovno valuta
izrazena u hrvatskim kunama Sto se mora naknadno izmijeniti.

A” ACCGSS ® < T Izlazni raéuni X% ‘
p— ,O Brojraéuna -~ Datumraduna = Datum dospijeca = Odgovornaosoba = | Klijent = Iznosraéuna =~  Rafun pladen = Click to Add =
earch.
* 0,00kn []
Tables 2 :
j Izlazni racuni
j Odradeni poslovi
j Ulazni racuni

Slika 15: Uvezena definicija tablice Izlazni racuni

Tablica Odradeni poslovi takoder je uvezena sa svojstvima i bez podataka $to je vidljivo

na slici 16. Popunjavanje ove tablice Ce biti moguce nakon Sto se kreira tablica Poslovi obrta
koja sadrzava poslove koje obrt obavlja.
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A” Access ® < I =5 Odradeni poslovi % I
ceorch Jo Broj izlaznog racuna = Opis posla = |Click to Add =
earch... 3 =

Tables &

fl Izlazni racuni

EH odradeni poslovi

j Ulazni racuni

Slika 16: Uvezena definicija tablice Odradeni poslovi

Slika 17 prikazuje postojeci odnos koji se uvezao zajedno sa pripadajuéim tablicama.

I t= Relationships I
All Access ... © < | P
Search... ,O e f -
Izlazni racuni Odradeni poslovi
Tables =
== . Broj racuna - = | Broj izlaznog racuna
Izlazni raéuni . -
Fisznl racun! Datum racuna | Opis posla
EH odradeni poslovi Datum dospijeca
EH ulazni ratuni COdgovorna osaoba
Klijent
Iznos racuna
Racun placen

Slika 17: Uvezen odnos izmedu tablica

4.1.4. Uvoz upita

Kada se iz jedne baze podataka uvozi upit u drugu bazu podataka, uvoz je moguce
izvesti na dva nacina, kao upit ili kao tablica. Kako sam u primjeru ovog rada jednu bazu
podataka rastavila na dvije baze, mijenjala imena pojedinih tablica, a pojedine tablice pak
uvezla bez podataka, nije moguce svaki upit uvesti kao upit te cu u ovome dijelu prikazati kako

uvesti upit u obliku tablice.

U bazi podataka Obrt postoji upit (Query) Neplaceni racuni koji prikazuje sve racune iz
tablice Izlazni racuni koji nisu naplaceni. Za buduc¢nost poslovanja smatram da je vazano u
novoj bazi podataka nekako saCuvati popis duznika i pojedinosti o dugovanju te uvozim
navedeni upit. Za uvoz upita u prozoru za uvoz objekata odabere se kartica Upiti (Queries) na
kojoj se nalazi popis svih upita u odabranoj bazi podataka. Kako je vidljivo na slici 18 odabrala
sam zeljeni upit te u odjeljku sa moguénostima uvoza upita odabrala opciju Kao tablice (As
Tables). Buduc¢i da sam odlucila navedeni upit uvesti kao tablicu, potrebno je ostaviti zadanu
opciju uvoza tablice sa definicijom i podacima (Definition and Data) kako bi imali Zeljeni prikaz

podataka.
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Import Objects

Tables Queries Farms

Izvoz U BP Imenik
Neplaceni racuni

Import

[ relationships

[I™enus and Toolbars
[ ]1mport/Export Specs

|:| Nav Pane Groups
[] i 1mmages and Themes

Reports Macros Modules

Import Tables
(@ Definition and Data
() Definition Only

Cancel
Select All
Deselect All

Options ==

Import Queries

(O As Queries
(@ As Tables

Slika 18: Uvoz upita u obliku tablice

Na slici 19 je prikazan uvezeni upit Neplaceni racuni iz baze podataka Obrt u obliku
tablice u bazu podataka Racuni.

All Access ... @ <
Search... /O
Tables 2

j Izlazni racuni
j Neplaceni racuni
EH odradeni poslovi
j Ulazni racuni

3] Neplaeni raguni < |

*

Klijent -

lvan Stunié

Ivana Filko
Martin Tomlinson
Jan Grgurec

Lana Lepdin

Kontakt =~  Brojrafuna = Datum rafuna - Datum dospijeca - | lznosracuna -

0997512255
0992224452
0983322158
0914578526
0985566397

01/01/27
01/01/28
01/01/29
01/01/30
01/01/31

28.10.2022.
2.11.2022.
14.11.2022.
30.11.2022.
8.12.2022.

12.11.2022.
17.11.2022.
29.11.2022.
15.12.2022.
23.12.2022.

12.000,00 kn
13.000,00 kn
10.500,00 kn
2.500,00 kn
3.500,00 kn

Slika 19: Uvezen upit u obliku tablice

4.1.5. Uvoz obrasca

Obrasci su kao i upiti vezani uz tablice te prilikom uvoza obrazaca treba pripaziti na to

kako postoje tablice za koje je obrazac namijenjen. Nema smisla uvoziti obrazac koji nam se

ne poklapa sa podacima u Zeljenoj bazi podataka jer ¢emo naknadno trebati raditi velike
preinake. Uvoz se obavlja na slican nacin kao i sve do sada prikazano. Na slici 20 vidljiva je
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otvorena kartica Obrasci (Forms) u prozoru za uvoz objekata te su plavom bojom oznacena
dva obrasca koja ¢u uvesti u bazu podataka Imenik. Kod ovog uvoza nije potrebno otvarati
doniji dio prozora s dodatnim moguénostima (Options) jer se on odnosi na tablice i upite i Sto
god tamo oznacili, nece utjecati na uvoz obrazaca. Obrazac Unos novog dobavljaca nalazi se

na obrascu Popis dobaviljaca pa ih radi jednostavnosti uvozim odjednom.

Import Objects ? ped
Tables Queries FOrms Reports Macros Modules
Popis dobavljata
‘Unos novog dobavljaca
Cancel
Select All
Deselect All
Options >>

Slika 20: Uvoz obrasca

Problem sa izmijenjenom tablicom u novoj bazi podataka Imenik namjerno je prikazan
na slici 21 gdje u obrascu Popis dobavljaca nisu vidljivi broj poste i mjesto. Do tog problema je
doslo iz razloga $to sam izbrisala navedena polja u tablici Dobavijaci. Obrazac Unos novog
dobavljaca radi uredno za polja koja su i dalje postojec¢a u tablici. U polja Broj poste i Mjesto
ne dozvoljava unos jer su obrisana u tablici, no dozvoljava nam da pohranimo u tablicu
Dobavlja¢i sve preostale podatke. Unos novih polja u tablicu Dobavija¢i zahtijevalo bi i
preinaku obrazaca, a u trenutnoj situaciji je svejedno da li ¢e se te dvije stavke u obrascima

obrisati ili zadrzati jer oba obrasca uredno ispunjavaju svoju svrhu.
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Search...
Tables

EH Dobavijaéi
EH osobe
Forms

§| Popis dobavljaca

~

~

§| Unos noveg dobavljaca

All Access ... © < |

>

Popis dobavljaéa <

ID dobavljaga:

Naziv:

QIB:

Ulica i broj:
Broj poste:

Mijesto:

Dobavljaci

L |

IBauhauszagreb, K.D. I

171642207963 |

IVeIimira Skorpika 27 I

I#Name? I

I#Name? I

I Unos novog dobavljaéa I Izlaz

j Unos novog dobavljaca

Unos novog dobavljaca

D dobaviara: [ g

Naziv: I

olB: looooooooooo

Ulica i kuéni broj: |

Broj poite: I

Mijesto: |

Record: 14 10of 1 4]

search

Izlaz

4.1.6. Uvoz izvjeséa

Baza podataka Obrt sadrzi Izvje$taj o izdanim racunima koji ¢u uvesti u novokreiranu

Slika 21: Uvezeni obrasci

bazu podataka Racuni. Prilikom uvoza izvjeSca treba pripaziti da tablicu, uz koju je on vezan,

imamo u zeljenoj bazi podataka. Ako su izvje$¢a vezana uz upit i tablice koji ne postoje na
odredistu, nema smisla uvesti ih jer nam nidta neée prikazivati. Odabrana je kartica /zvjesca
(Reports) u prozoru za uvoz objekata na slici 22 gdje je prikazan popis svih izvje$¢a. U ovom

slu¢aju imam samo jedno izvjeSée kreirano u bazi podataka Obrt i ono je prikazano i odabrano

za uvoz. Kao i kod uvoza obrasca, ovdje nije potreban donji dio prozora sa dodatnim

mogucnostima (Options) koje se odnose na uvoz tablica i upita.
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Import Objects ? x

Tables Queries Forms Reports Macros Modules

iIzviestaj o izdanim racunima | 0K |

Cancel

Select All
Deselect All

Options ==

Slika 22: Uvoz izvjeSca

Izvjestaj o izdanim radunima je uvezen i prikazan na slici 23. Podaci u izvjeS¢u trenutno
nisu popunjenijer je baza podataka Racuni u fazi izrade i tablica s izlaznim ra¢unima jo$ uvijek
nema unesenih podataka. Kako ¢e se popunjavati tablica 1zlazni ra¢uni, tako ¢emo i vidjeti

podatke u navedenom izvjeSc¢u.

Izvjestaj o izdanim racunima < |

Izvje$taj o izdanim radunima 28. veljata 2023.

Broj racuna Datum ra¢una Datum dospijeca ID klijenta 1D odgovorne osobe lznosraduna  Racun placen

Izvjedtaj o placenim i nepladenim ratunima Page 1

Slika 23: Uvezeno izvjeSce
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4.2. MS Excel

Uvozom podataka iz Excela u Access pretvaramo podatke u relacijske tablice. Da bi ta
pretvorba bila $to jednostavnija, podaci u Excelu se moraju pripremiti i ogistiti. Celije koje
sadrzavaju viSe vrijednosti potrebno je razdvaoijiti na vise Celija tako da svaka sadrzi samo jednu
vrijednost. Dobrom pripremom za uvoz smatra se i ispravljanje pravopisnih pogreSaka,
uklanjanje nepotrebnih mjesta razmaka i interpunkcijskin znakova te provjeru da nemamo

duplicirana polja ili redove. [12]

Uvoz podataka iz Excel datoteke se provodi tako da se u izborniku otvori kartica Vanjski
podaci (External data) te se u grupi Uvoz i poveZi (Import & Link) odabere opcija Novi izvor
podataka (New Data Source). Za razliku od uvoza iz Accessa, ovdje se odabire |z datoteke
(From File) te zatim Excel. Navedeni koraci otvaraju ¢arobnjak prikazan na slici 24 sli¢an
onome za uvoz iz Accessa gdje je potrebno odabrati Excel datoteku iz koje ¢emo uvesti
podatke i nacin na koji ih Zelimo uvesti. Ukoliko dokument ima viSe radnih listova, sami
odabiremo iz kojeg radnog lista Zelimo podatke. U nastavku rada ¢u pokazati sve ftri

mogucnosti uvoza podataka iz Excel datoteke Uvoz.xIsx u Access.

Get External Data - Excel Spreadsheet ? X
Select the source and destination of the data
. . i
Specify the source of the definition of the objects.
Eile name: | caUsers\lvana\Documents\,
Specify how and where you want to store the data in the current database.
We will not import table relationships, calculated columns, validation rules, default values, and columns of certain legacy data types such as OLE
Object.
Search for "Import" in Microsoft Access Help for maore information.
@ Import the source data into a new table in the current database.
If the specified table does not exist, Access will create it. If the specified table already exists, Access might overwrite its contents with the
imported data. Changes made to the source data will not be reflected in the database.
O Append a copy of the records to the table: | Dobavljadi
If the specified table exists, Access will add the records to the table. If the table does not exist, Access will create it. Changes made to the
source data will not be reflected in the database.
O Link to the data source by creating a linked table.
Access will create a table that will maintain a link to the source data in Excel. Changes made to the source data in Excel will be reflected in
the linked table. However, the source data cannot be changed from within Access.
v
oK Cancel

Slika 24: Carobnjak za uvoz iz Excel datoteke
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4.2.1. Uvoz podataka u novu tablicu

U postojecu bazu podataka Imenik uvozim novu tablicu u kojoj ¢e biti prikazana sva

mjesta sa pripadajucim poStanskim brojevima u Republici Hrvatskoj. Dodatna tablica olak3ava

povezivanje adrese sa mjestom i brojem poste na nacin da unosom novih podataka ne

mozemo uz odreden broj poste upisati pogreSno mjesto i Zupaniju jer se ono automatski veze

na postojece podatke unutar tablice Mjesta. Tablicu s popisom 300 mjesta uvozim iz Excela,

a izgled dijela podataka za uvoz je prikazan na slici 25 koja predstavlja snimku zaslona

postoje¢e Excel datoteke.

A B C

1 |ID Mjesto Poétanski broj Naziv Zupanija

2 N "10000 Zagreb GRAD ZAGREB
3 2 "10010 Zagreb-Slobostina GRAD ZAGREB
43 "10020 Zagreb-Novi Zagreb GRAD ZAGREB
5 "10040 Zagreb-Dubrava GRAD ZAGREB
6 [5 "10090 Zagreb-Susedgrad GRAD ZAGREB
7 [6 "0172 Zagreb GRAD ZAGREB
8 [7 10104 Zagreb GRAD ZAGREB
9 8 10105 Zagreb GRAD ZAGREB
10 fo 0123 Zagreb GRAD ZAGREB
11 110 "10109 Zagreb GRAD ZAGREB
12 11 0110 Zagreb GRAD ZAGREB
13 "2 "0135 Zagreb GRAD ZAGREB
14 N3 "10250 Lugko GRAD ZAGREB
15 "4 "10255 Gornji Stupnik ZAGREBACKA
16 15 "10257 Brezovica GRAD ZAGREB
17 "6 "10290 Zapresié GRAD ZAGREB
18 17 "10291 Prigorje Brdove&ko ZAGREBACKA
19 18 "10292 Senkovec ZAGREBACKA
20 19 "10298 Bistra ZAGREBACKA
21 [20 "10310 Ivani¢ Grad ZAGREBACKA
22 1 "10315 Novoselec ZAGREBACKA
23 22 "10340 Vrbovec ZAGREBACKA
24 23 "10342 Dubrava ZAGREBACKA
25 24 "10360 Sesvete GRAD ZAGREB
26 25 "10361 Sesvete Kraljevec GRAD ZAGREB
27 26 "10362 Katina GRAD ZAGREB
28 27 "10370 Dugo Selo ZAGREBACKA
29 28 "10380 Sveti lvan Zelina ZAGREBACKA

Mjesta | Novi dobavljaCi | Radna mjesta ©)

Slika 25: Excel radni list za uvoz u novu tablicu

Prolazeci kroz postavke koje ¢arobnjak nudi, poCevsi od prikaza na slici 26, odredila

sam da prvi red Excel tablice prikazuje nazive polja u novoj tablici baze podataka Imenik. Ne

Zelim da mi se kopira prvi stupac tablice, ve¢ ¢e Access dodati primarni klju¢. Naziv tablice ¢e
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biti Excel_mjesta te sam ukljucila moguénost da Carobnjak analizira novu tablicu nakon uvoza

podataka.

j Import Spreadsheet Wizard x

Microsoft Access can use your column headings as field names for your table. Does the first row
specified contain column headings?

[v]FFirst Row Contains Column Headings

ID Mjesto |PoStanski broj [Naziv Fupanija
1f 10000 Fagreb GRAD ZRGREB A
2R 10010 Pagreb-Slobostina |SRAD ZAGREB
3B 10020 Fagreb-Novi Zagreb [GRAD ZAGREB
a4 10040 ragreb-Dubrava GRAD ZZGREB
5P 10090 ragreb-susedgrad [GRAD ZAGREB
66 10172 Pagreb [FRAD ZRGREB
El 10104 ragreb [GRAD ZAGREB
|5 p 10105 ragreb GRAD ZZGREB
B3 10123 ragreb GRAD ZAGREB
[1ofLo 10109 Pagreb [FRAD ZRGREB
11[11 10110 Zagreb GRAD ZAGREB
[12)12 10135 ragreb GRAD ZAGREB
1303 10250 Lugko GRAD ZAGREB
14[14 10255 lFornji Stupnik P AGREBACKA "

~ 1
v

Slika 26: Uvoz radnog lista Mjesta u novu tablicu

Analiza €arobnjaka radi normalizaciju podataka te moze biti izrazito korisna jer
prepoznaje kada se neki zapisi ponavljaju u jednom ili vi$e polja. Carobnjak prepoznaje takve
podatke i podijeli ih u viSe povezanih tablica u kojima se svaka vrsta informacija pohranjuje
samo jednom. Normalizacijom se podaci mogu pohranjivati sigurnije i ucinkovitije, a baza
podataka je lak8a za azuriranje jer joj je smanjena veli€ina. lako su podaci podijeljeni u viSe
tablica, ¢arobnjak automatski stvori upit koji vraéa sve podatke ponovo na jednom mijestu.
Upitu se dodjeljuje ime izvorne Excel tablice, a izvornoj tablici se uz naziv dodaje _OLD. Na
taj nacCin ukoliko imamo obrasce ili izvjeSc¢a koji se temelje na izvornoj tablici, sada ih mozemo

temeljiti na kreiranom upitu. [13]

Nakon §to je uvoz podataka dovrSen, u bazi podataka Imenik na slici 27 vidimo brojne
izmjene. Access je sam uz pomoc¢ Carobnjaka stvorio dvije povezane tablice kojima sam
dodijelila imena Mijesta i Zupanije. Originalnoj tablici je dodao sufiks uz ime te je ona sada

Excel_mjesta_OLD, a upitu je dodijelio ime originalne tablice Excel_mjesta.
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Search...

Tables
Dobavljadi
Excel_mjesta_OLD
Mijesta

Osobe

HHE B

Zupanije
Queries

L

Excel_mjesta

All Access O.

® < t::. Relationships <

0

~ Zupanije

o Zupanija
Naziv

Mjesta

ID Mjesto

\ Postanski broj

\ Naziv

= Zupanija ID

Slika 27: Uvezen Excel radni list Mjesta

4.2.2. Dodavanje podataka u postojecu tablicu

Tablicu Dobavijaéi sam ranije dodala u bazu podataka Imenik i dosadasnji sadrZaj

tablice je vidljiv na slici 8. Za potrebe prikaza uvoza u postojecu tablicu kreirala sam Excel

radni list s popisom novih dobavljaéa pod nazivom Novi dobavijaci. Kod ovakve vrste uvoza iz

Excel tablice prvi red u Excelu mora biti identi¢an nazivima polja Access tablice u koju podatke
zelimo dodati. Na slici 28 je vidljivo da prvi red ima podatke Naziv, OIB i Adresa $to odgovara

poljima u Access tablici Dobaviljaci. Ukoliko se to ne postuje, Access nam u postupku uvoza

vrac¢a poruku o nepostojanju polja pod tim imenom i uvoz je neuspjesan.

A C
1 |Naziv OIB Adresa
2 |Alati, d.o.o. 85475624578 Zagorska ulica 1
3 |Materijal, d.d. 52317845263 Druga ulica 32
4 | Svijet boja, d.d. 75426351458 Varaidinska 38
5 |Parket, d.o.o. 12546958321 Cvjetna ulica 54
6 |Sve zavodovod, d.d. 47521589654 Zagrebacka 15
7 |Podne obloge, d.o.o. 12563897452 Stjepana Radica 6
8

Slika 28: Excel radni list za uvoz u postojecu tablicu

PrimjeCujemo kako u Excel tablici ne postoji ID dobavljaca Sto bi bilo prvo polje u

Access-u. Tablica Dobavija¢i ima automatsko dodavanje ID-a u prvo polje te Access prilikom

uvoza podataka sam kreira ID za svakog pojedinog novog dobavlja¢a kojeg uvozim. Da u

Excel tablici postoji ID u prvom stupcu, uvoz bi bio neuspjeSan, Access bi prikazao gresku i
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podaci ne bi bili dodani na kraj tablice. Slika 29 prikazuje tablicu Dobavijaci u Accessu nakon

uspjeSnog uvoza.

A” Access O...® ¢ |EH Dobavljaéi

Search Jo ID dobavljac ~ Naziv - (o]]] - Adresa - Click to Add =
:r bI N Bauhaus-Zagreb, K.D. 71642207963 Velimira Skorpika 27
e 2 Pevex, d.d. 73660371074 Savska cesta 84
' obavjad 3 Macan PT 85474585245 Lug 8
EH  Excel mjesta OLD 4 WERK d.o.o. 31685947337 Vica Sela 10
EH Miesta 5 METRO Cash & Carry, d.o.o. 38016445738 Jankomir 31
A osobe 6 PREIS-SUPER, d.o.o. 34703825125 Trg Slobode 16
7 TRGOSTIL, d.d. 92498671077 Toplicka cesta 16
EH Zupanije . .
8 Alati, d.o.o. 85475624578 Zagorska ulica 1
Queries - ] Materijal, d.d. 52317845263 Druga ulica 32
[F Excel mjesta 10 Svijet boja, d.d. 75426351458 Varafdinska 38
Forms o~ 11 Parket, d.o.o. 12546958321 Cvjetna ulica 54
=] Popis dobavijaca 12 Sve za vodovod, d.d. 47521589654 Zagrebacka 15
=] unos novog dobavijaca 13 Podne obloge, d.o.o. 12563897452 Stjepana Radica 6
* (New) 00000000000

Slika 29: Uvezen Excel radni list Novi dobavljaci

4.2.3. Stvaranje povezane tablice

Postoji moguénost da je u Accessu prikazana tablica koja je zapravo dio Excel
dokumenta. U Access-u se ne kreira nova tablica s podacima niti se kopiraju podaci, ve¢ se
samo prikazuje veza na tablicu izvan Accessa. Takva tablica se moze povezivati s ostalim
tablicama koje su kreirane i postoje unutar Accessa, ali se nad njom ne mogu raditi promjene
unutar Accessa. Ako se podaci izmijene u Excelu tada ¢e promjena biti vidljiva unutar Accessa,
no u Accessu ne mozemo dodavati nove podatke i nova polja, ne mozemo mijenjati postojece

podatke i polja, kao ni brisati ih. [14]

Obrise li se Excel dokument, Access vise nema pristup povezanim podacima.
Stvaranje povezane tablice moZe biti varljivo jer ako se preseli Excel dokument u drugu mapu
ili ako se preseli Access baza podataka u drugu mapu ili na drugo ra¢unalo, podaci mozda

vise nece biti vidljivi iako nisu obrisani. [15]

Za primjer povezane tablice kreirala sam Excel radni list Radna mjesta kojeg ¢u
povezati sa bazom podataka Imenik. U Earobnjaku za stvaranje povezane tablice oznacila sam
da je prvi red u Excel datoteci naziv polja koja zelim prikazati u Accessu. Automatizmom se
dodjeljuje ime tablici identicno kao i naziv radnog lista u Excelu, no po potrebi se moze
promijeniti. Po zavrSetku rada u Carobnjaku dobiva se obavijest da je zavrSeno povezivanje
tablice s datotekom gdje je navedeno ime tablice i putanja do Excel datoteke na racunalu kao

Sto slika 30 prikazuje.
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That's all the information the wizard needs to link to your data.

Linked Table Name:

Radna mjesta

Link Spreadsheet Wizard X

o Finished linking table 'Radna mjesta’ to file 'C:\Users\lvana\Documents\Uvoz.xsx',

Slika 30: DovrSeno povezivanje s radnim listom Radna mjesta

Dok se koristi povezana tablica u Accessu, unutar Excela se ne mogu raditi promjene
nad podacima, ve¢ se samo moze otvoriti za Citanje. Slika 31 prikazuje povezanu tablicu
Radna mjesta unutar Accessa.

All Access ... © ¢ | Radnamiesta x|
Seorch. ,O ID radno mjesto = Naziv - Opis -
S ~ Keramicar Postavljanje keramike i kamena.
2 Parketar Postavljanje drvenih podnih obloga.

B Dobaviaci 3 Vodoinstalater Montaza, prikljucivanje i odriavanje vodovodnih sustava.
EH Excel mjesta_OLD 4 Soboslikar Bojanje i oslikavanje unutarnjih i vanjskih zidova.

E Miesta 5 Pomocéni radnik PomazZe glavnim majstorima.

B osobe 6 Praktikant Uz mentora uci zanat.

EH Zupanije

*ﬁ Radna mjesta

Slika 31: Povezana tablica u Accessu

4.2.4.Visual Basic for Applications

Programiranje u Accessu omogucuje povezivanje objekata baze podataka i
automatiziranje nekih procesa. VBA kod se nalazi u modulima koji ne moraju biti povezani s
odredenim objektom ili u modulima klase kao dio pojedinacnih obrazaca ili izvjeS¢a. Moduli

klase sadrZze kod samo za objekte na koje se odnose, dok moduli koji su nepovezani sadrze
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globalni kod koji se moze koristiti unutar cijele baze podataka. VBA kod omogucuje pisanje

vlastitih procedura i funkcija u skladu s potrebama. [16]

U izborniku na kartici Alati baze podataka (Database tools) u grupi Makronaredba
(Macro) odabere se opcija Visual basic te se otvori novi prozor prikazan na slici 32. Desnim

klikom na ime baze podataka odabere se kreiranje novog modula (Insert — Module). [15]

E Microsoft Visual Basic for Applications - Od X

File Edit View Insert Debug Run Tocls Add-Ins Window Help

B =~ pon @ B F W (7] i
|Project - Imenik &
.

Toaggle Folders

Imenik Properties...

|Properties - Imeni

Imenik Project
R o I Insert P| = Module

Import File... “z  Class Module

ate &

Alphabetic Catego

(Mame) Imenik

Dockable “

— Hide >

Slika 32: Kreiranje novog modula

Kreira se metoda koja ¢e uvesti Excel tabelarni prikaz u tablicu baze podataka. Kreirani
javni potprogram prima dva parametra, ime datoteke koja Ce se uvesti i ime tablice u koju ¢e
se spremiti podaci. Naredba implementirana u Accessu koja uvozi Excel u bazu podataka je
docmd (do command) sa metodom TransferSpreadsheet koja prima nekoliko parametara. Prvi
parametar oznacava zeli li se izvrsiti izvoz (acExport), uvoz (aclmport) ili stvaranje povezane
tablice (acLink). Drugi parametar navodi koji je tip Excel tabelarnog prikaza koji ¢e se uvesti te
je pritom bolje odabrati noviju verziju koja moze raditi i sa starijim i sa novijim verzijama
dokumenata (.xIs i .xIsx). Sljedeci parametri su ime tablice i ime datoteke koje smo zapisali
kao parametre javnog potprograma. Peti parametar je tipa boolean (true ili false) i govori ima
li Excel dokument nazive polja u prvom redu tablice. U Sestom parametru se moze oznaditi od
kojeg do kojeg polja Zzelimo uvesti podatke te precizirati sa koje stranice Zelimo da se ta polja
uvezu. Zelimo li da se uvezu svi podaci iz Excel dokumenta, ovaj parametar se ostavi prazan.

Ukoliko bi korisnik odabrao datoteku koja nije Zeljenog formata (.xIs ili .xIsx) Access bi prikazao
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greSku (External table is not in the expected format). U ovome kodu takav problem je rijeSen

na nacin da se ispisuje poruka (MsgBox) ako dode do greSke (On Error GoTo). [15]

Public Sub UvozExcelSpreadsheet (imeDatoteke As String, imeTablice As
String)

On Error GoTo Greska

DoCmd.TransferSpreadsheet acImport, acSpreadsheetTypeExcell?2,
imeTablice, imeDatoteke, True

Exit Sub
Greska:
MsgBox "Dokument koji pokuSavate uvesti nije Excel."

End Sub

Kreirala sam obrazac za uvoz tabelarnog prikaza podataka iz Excel dokumenta
prikazan na slici 33. Da bi se lak§e razumio kod, praznom tekstualnom polju i gumbima sam
dodijelila imena (Name): tekstualni okvir txtDatoteka, gumb Odaberi btnOdaberi, gumb Uvezi

tabelarni prikaz btnUvezi.

E Uvoz Excel dokumenta < |
4

Datoteka: || | I i3l Odaberi

I Uvezi tabelarni prikaz

Izlaz

Slika 33: Obrazac za uvoz Excel dokumenta

U Code Builderu se definira otvaranje dialoSkog okvira za uvoz novog dokumenta
klikom na gumb Odaberi. U Office biblioteci se odabere FileDialog kao objekt koji se zZeli stvoriti
te se objektu dodjeljuje metoda za odabir datoteke. Dijaloski okvir datoteke moze biti za odabir
datoteke (msoFileDialogFilePicker), odabir mape (msoFileDialogFolderPicker), za otvaranje
dokumenta (msoFileDialogOpen) ili za pohranu (msoFileDialogSaveAs). Objektu se mogu
dodijeliti svojstva kao S$to je mogucnost ili nemoguénost odabira viSe dokumenata

(AllowMultiSelect), naslov dijaloSkog okvira (Title), brisanje filtera (Filters.Clear) ili dodavanije
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filtera (Filters.Add) sa opisom i Zeljenim ekstenzijama te provjera pomoc¢u petlie da |i je
odabrana ijedna datoteka (Show). [15]

Private Sub btnOdaberi Click()
Dim dialoski okvir As Office.FileDialog

Dim odabir As Variant

Set dialoski okvir = Application.FileDialog(msoFileDialogFilePicker)
dialoski okvir.AllowMultiSelect = False

dialoski okvir.Title = "Odaberite Excel dokument"

dialoski okvir.Filters.Clear

dialoski okvir.Filters.Add "Excel Spreadsheets", "*.xls, *.xlsx"

If dialoski okvir.Show Then
For Each odabir In dialoski okvir.SelectedItems
Me.txtDatoteka = odabir
Next
End If

End Sub

Gumbu za uvoz dokumenta je potrebno dodati logiku u Code Builderu koja ¢e pozvati
metodu koja se kreirala na pocetku. Funkcijom Nz se provjerava da li je prostor za unos imena
datoteke prazan. Postavlja se uvjet ako korisnik nije unio ime datoteke da mu se ispiSe poruka
o tome (MsgBox). Potrebno je provjeriti postoji li dokument €ije ime je korisnik unio (FileEXxists)
i ukoliko takav dokument postoji poziva se metoda sa imenom datoteke i imenom koje ¢e se
dodijeliti novokreiranoj tablici. Ako datoteka ne postoji umjesto greSke korisniku se ispisuje
poruka (MsgBox). [15]

Private Sub btnUvezi Click()

Dim FSO As New FileSystemObject

If Nz (Me.txtDatoteka, "") = "" Then
MsgBox "Odaberite datoteku!"
Exit Sub

End If
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If FSO.FileExists (Nz (Me.txtDatoteka, "")) Then

UvozExcel.UvozExcelSpreadsheet Me.txtDatoteka,
FSO.GetFileName (Me.txtDatoteka)

Else
MsgBox "Datoteka nije pronadena!"
End If
End Sub

4.3. Tekstualna datoteka

Moguc¢nosti uvoza podataka iz tekstualne datoteke iste su kao i kod uvoza iz Excel
datoteke. Kreiranjem nove tablice u koju ¢e se uvesti podaci iz tekstualne datoteke ili uvozom
podataka u ve¢ postojecu tablicu unutar Accessa pomocu &arobnjaka korisniku se omoguéuje
uredivanje uvezenih podataka. Trebaju li korisniku najnoviji izvorni podaci isklju€ivo za
izvjeScivanje ili slanje upita, tada Access nudi mogucnost stvaranja veze na tekstualnu
datoteku. Veza na tekstualnu datoteku u Accessu ne dozvoljava promjenu postojecih kao ni
uvoz novih podataka. Tekstualna datoteka prije uvoza mora biti pravilno organizirana tako da
Carobnjak za uvoz moZe pravilno razdvojiti podatke u retke i stupce. Pravilno organizirana
tekstualna datoteka moZe biti razgrani¢ena datoteka ili datoteka s fiksnom Sirinom. Kod
razgrani¢ene datoteke polja su odvojena graniénikom kao &to je tabulator, zarez, razmak i
sli¢no, a svaki zapis je zapisan u novom retku. Kao $to ime kaze, datoteka s fiksnom Sirinom
ima fiksnu Sirinu svakog polja $to znaci ako je Sirina prvog polja na primjer 12, a broj unesenih
znakova u polju 10, tada se polje mora dopuniti sa dva mjesta razmaka na kraju i tek nakon
njih pisati zapis iz drugog polja. Svako polje moze imati svoju Sirinu koja je fiksna i dosljedna

za svaki zapis, a svaki zapis se nalazi u novom retku. [17]

Primjer uvoza tekstualne datoteke prikazujem na datoteci s fiksnom Sirinom prikazanoj
na slici 34 koja je pohranjena u uredivacu teksta Notepad. Podatke ¢u uvesti u Access bazu
podataka Racuni na nacin da se prilikom uvoza kreira nova tablica Poslovi obrta. Takvim
uvozom cCe se podaci moci uredivati unutar baze podataka, dodavati novi podaci, ali i brisati
postojeci, dok ¢e izvorna tekstualna datoteka ostati nepromijenjena. Koraci uvoza tekstualne
datoteke sli¢ni su koracima za uvoz iz Accessa ili Excela. U izborniku na kartici Vanjski podaci
(External data) u grupi Uvoz i poveZi (Import & Link) odabere se opcija Novi izvor podataka
(New Data Source) zatim Iz datoteke (From File) i Tekstualna datoteka (Text File) nakon ¢ega
se otvara €arobnjak za uvoz i povezivanje s istim moguénostima kao i kod Excela prikazan na

slici 24 u poglavlju Excel.
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| Poslovi obrta.txt - Notepad — O b4
File Edit Format View Help

Keramika zid 5@ metar kvadratni
Keramika pod 55 metar kvadratni
Keramika stepenice 6@ metar duzni
Izrada glazure 70 metar kvadratni
Drvene zidne obloge 5@ metar kvadratni
Drvene podne obloge 55 metar kvadratni
Drvene stepenice 60 metar duzni
Vodovodni radovi 3@ sat
Soboslikarski radovi 25 sat

Ln 1, Col 1 100%  Windows (CRLF) UTF-8

Slika 34: Tekstualna datoteka za uvoz

Carobnjak za uvoz sam zakljuduje da li je tekstualna datoteka razgrani¢ena ili s fiksnom
Sirinom, a po potrebi se odabrano moZe promijeniti. Predlaze odvajanje podataka u stupiCastu
strukturu koju odvaja okomitim crtama kako bi razdvojio polja. Za odredivanje svojstva svakog
polja u novoj tablici koju kreiramo, svaki stupac mozemo zasebno oznaditi, dodijeliti ime tom
polju u novoj tablici i odrediti vrstu podataka. Ako bi se radio uvoz u ve¢ postojecu tablicu, tada
ne postoji mogucnost uredivanja detalja o poljima. Access omoguéuje da se pojedina polja ne
uvezu ako nisu potrebna te da sami odredimo da li uvozni podaci imaju polje sa primarnim

klju¢em ili ¢ée on sam dodati takvo polje. [17]

Za uvoz podataka iz tekstualne datoteke Poslovi obrta ¢arobnjak je prepoznao da se
radi o datoteci s fiksnom Sirinom, no zbog sli€nosti zapisa u zadnjem stupcu prepoznao je
jedan stupac vise od predvidenog. Stupci razdvojeni okomitim crtama prikazani su na slici 35
i predstavljaju zasebna polja koja ¢e biti uvezena u novu tablicu Access. Na slici se takoder
vide mogucnosti i nacini za dodavanje novog stupca, odnosno polja, za brisanje predlozene
okomite crte koja razdvaja polja kao i za pomicanje crte. PredloZenu trecCu crtu za razdvajanje

polja sam obrisala i na taj nacin dobila samo tri Zeljena polja.
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j Import Text Wizard

Lines with arrows signify field breaks.

To CREATE a break line, click at the desired postion.
To DELETE a break line, double click on the line.
To MOVE a break line, click and drag it

The wizard has made some guesses about where your field breaks occur. Are they correct? If not, you can make adjustments now.

10 20 30 40 50 &0 70 80

Keramika zid S50 metar [kvadratni
Keramika pod 55 metar [kvadratni
Keramika stepenice 60 metar dullni
Tzrada glazure [0 metar [kvadratni
Drvene zidne obloge |50 metar |[kvadratni
Drvene podne obloge 35 metar [kvadratni
Drvene stepenice &0 metar dullni
[Vodovodni radovi 30 sat
IBoboslikarski radovi 25 sat
<

Advanced... Cancel < Back Einish

Slika 35: Uvoz s fiksnom Sirinom

Kod prikazanog uvoza nema opcije koja bi omogucila da se zapis prvog reda tretira

kao nazivi polja. Nazive polja, isto kao i tipove podataka u poljima, odredila sam unutar

Carobnjaka na slici 36. Radi jednostavnosti, u tekstualnu datoteku nisam dodavala polje s

primarnim klju¢em. Omogucila sam Accessu da sam kreira takvo polje gdje on odraduje

automatsko numeriranje i svakom zapisu dodjeljuje jedinstveni ID.
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j Import Text Wizard

information in the 'Field Options' area.

Field Options
Field Name:
Indexed: No

Data Type:

Short Text

~ [] Do not import field (Skip)

You can specify information about each of the fields you are importing. Select fields in the area below. You can then medify field

Field4

metar
metar
metar
metar
metar
metar
metar
sat

sat

kvadratni
kvadratni
dulIni

kvadratni
kvadratni
kvadratni
duf.Ini

Advanced...

Cancel

Slika 36: Detalji uvoza tekstualne datoteke

U zadnjem koraku carobnjak predlaze da ime nove tablice bude identi€no nazivu

tekstualne datoteke. Po potrebi se naziv mozZe promijeniti, ali u ovome uvozu to nije bilo

potrebno. Slika 37 prikazuje novokreiranu tablicu Poslovi obrta s uvezenim podacima iz

istoimene tekstualne datoteke u bazi podataka Racuni. Podaci u tablici se mogu uredivati dok

tekstualna datoteka ostaje nepromijenjena.

Search... /O ID
Tables A~
j Izlazni racuni
j MNeplaceni racuni F
£z Odradeni poslovi
fj Poslovi obrta
] Ulazni racuni
Reports ~ -

e | Izvjestaj o izdanim racunima | %

All Access O...© < | Posloviobrta x

-

Opis

Keramika zid

2 Keramika pod
3 Keramika stepenice
4 |zrada glazure
5 Drvene zidne obloge

-

6 Drvene podne obloge

7 Drvene stepenice
8 Vodovodni radovi
9 Soboslikarski radovi

(New)

Cijena -
50,00 €
55,00 €
60,00 €
70,00 €
50,00 €
55,00 €
60,00 €
30,00 €
25,00 €

Mjerna jedinica ~ Click to Add ~

metar kvadratni
metar kvadratni
metar duzni
metar kvadratni
metar kvadratni
metar kvadratni
metar duzni

sat

sat

Slika 37: Uvezena tekstualna datoteka Poslovi obrta
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4.4. Open Database Connectivity

Baza podataka programa Access ima moguénost povezivanja s vanjskim izvorom
podataka putem Open Database Connectivity (ODBC) protokola. Da bi mogli dodati ODBC
izvor podataka potrebno je biti administrator lokalnog racunala. Na raCunalu mora biti instaliran
odgovarajuéi upravljacki program za izvor podataka s kojim se zeli povezati. Na Upravijackoj
ploci (Control Panel) se odaberu Administrativni alati (Administrative Tools) te se odabirom
Izvori podataka ODBC (ODBC Data Sources) otvara dijalo$ki okvir Administrator ODBC izvora
podataka (ODBC Data Source Administrator) prikazan na donjoj slici. [18]

; ODBC Data Source Administrator (64-bit) X

User DSN  System DSN  File DSN  Drivers Tracing Connection Pooling About

User Data Sources:

Name Platform  Driver Add...

Excel Files 64bit Microsoft Excel Driver (“xds, “xdsx, “xlsm, “xdsb)

MS Access Database 123 Microsoft Access Driver (*.mdb, * accdb) Remove
Configure...

< >

An ODBC User data source stores information about how to connect to the indicated data provider. A
User data source is only visible to you and can only be used on this computer.

Cancel Help

Slika 38 Administrator ODBC izvora podataka

U dijaloSkom okviru prikazanom na slici 34 ponudeno je nekoliko kartica za odabir. U
kartici User DSN uspostavlja se ODBC veza za jednog specificnog korisnika koji je trenutno
prijavljen na raCunalo. System DSN kartica uspostavlja ODBC vezu za sve korisnike koji se
spajaju na racunalo. Klikom na gumb Dodaj (Add) prikaze se lista upravljackih programa kako
je vidljivno na slici 39. Nakon odabira Zeljenog upravljackog programa odabere se gumb Zavrsi
(Finish). [19]
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Create New Data Source X
Select a driver for which you want to set up a data source.
. Name Version
‘VW_ Microsoft Access Driver (*mdb, *.accdb) 16.00.1¢
R ,’1, Microsoft Access Text Driver ("bd, “.csv) 16.00.1¢
Microsoft Excel Driver (" xis, “ xlsx, *xism, “xisb) 16.00.1¢
ODBC Driver 17 for SQL Server 201717
SQL Server 10.00.1
SQL Server Native Client 11.0 20111
SQL Server Native Client RDA 11.0 20111
< >
= cocs

Slika 39 Kreiranje novog izvora podataka

U nastavku se otvaraju dijaloSki okviri u kojima se upisuju potrebni podaci o vezi. Za
unos imena kojim ¢e se kasnije povezati sa izvorom podataka preporucuje se upis imena baze
podataka s kojom ¢éemo se povezati (npr. Northwind). Za povezivanje sa jednom toéno
odredenom bazom podataka, umjesno odabrane opcije ispisa svih baza podataka, odabire se
samo zeljena baza podataka koja se nalazi na odabranom SQL serveru. Nakon odabira Zavrsi
(Finish) na poslijednjem dijaloSkom okviru dobiva se popis svih odabranih postavki kako
prikazuje slika 40. [19]
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ODBC Microsoft SAL Server Setup e
Anew ODBC data source will be created with the following configuration:

Microsoft SQL Server Native Client Version 11.00.7462

Data Source Name: Northwind

Data Source Description:

Server: DESKTOP-PSVK3BT\SQLEXPRESS
Use Integrated Securty: Yes

Database: Northwind

Language: (Default)

Data Encryption: No

Trust Server Certfficate: No

Multiple Active Result Sets(MARS): No
Mimror Server:

Translate Character Data: Yes

Log Long Running Queries: No

Log Driver Statistics: No

Use Regional Settings: No

Use ANSI Quoted |dentifiers: Yes

Use ANSI Null, Paddings and Wamings: Yes

[ Test Data Source... | oK Cancel

Slika 40 Konfiguracija ODBC izvora podataka

Odabirom provjere izvora podataka (Test Data Source) potrebno je dobiti poruku o
uspjesno provedenom testu (TESTS COMPLETED SUCCESSFULLY!) kako prikazuje slika
41. To znadi da u postupku provjere sve postavke koje je korisnik postavio rade ispravno.

Korisnik se tada moze spojiti s odabranom bazom podataka. [19]
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SQL Server ODBC Data Source Test X

Test Results
Microsoft SQL Server Native Client Version 11.00.7462

Running connectivity tests...

Aftempting connection
Connection established
Verifying option settings
Disconnecting from server

TESTS COMPLETED SUCCESSFULLY!

Slika 41 Uspjesno provedeno testiranje

Na slici 42 u kartici System DSN se sada vidi Northwind ODBC veza.

5 ODBC Data Source Administrator (64-bit) x

User DSN  System DSN  File DSN  Drivers Tracing Connection Pooling  About

System Data Sources:

Northwind 27 SQL Server Native Client 11.0
Remove

Cortfigure...

An ODBC System data source stores information about how to connect to the indicated data provider.
m A System data source is visible to all users of this computer, including NT services

OK Cancel Apply Help

Slika 42 Northwind ODBC izvor podataka
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Uvoz ODBC tablica u Access bazu podataka obavlja se putem Carobnjaka unutar
postoje¢e Access baze podataka. Na kartici Vanjski podaci (External Data), u grupi Uvoz i
povezivanje (Import & Link) odabere se Novi izvor podataka (New Data Source), 1z drugih
izvora (From Other Sources) i ODBC baza podataka (ODBC Database) kako prikazuje slika
43. [20]

File Home Create External Data Database Tools Help £ Tell me what you want to do

?\ IF2 Saved Imports F’
/k E’? Linked Table Manager —
New Data Saved
Source ~ Exports

Export
D From File >
4

i [?] From Database b

[?@ From Online Services b

> Import or link to an ODBC database, such as SQL server
sl From Other Sources Q ODBC Database
Import data from or link to data in an ODBC database,
EE PodacizaPonudu [ such as SQL Server.
E vozila yal Qutlook Folder

e

Slika 43 Koraci uvoza ODBC tablica

Navedenim odabirom otvara se dijaloski okvir Dohvacanje vanjskih podataka — ODBC
baza podataka (Get External Data — ODBC Database) prikazan na donjoj slici. Carobnjak nudi
dvije opcije, Uvezi izvorisne podatke u novu tablicu u trenutnoj bazi podataka (Import the
source data into a new table in the current database) i PoveZi s izvorom podataka stvaranjem
povezane tablice (Link to the data source by creating a linked table). Odabirom prve opcije u
trenutnoj bazi podataka sustava Access stvoriti ¢e se nova tablica sa pripadajué¢im podacima.

Druga opcija omogucuje stvaranje povezane tablice. [20]
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Get External Data - ODBC Database ? X

Select the source and destination of the data

Specify how and where you want to store the data in the current database.

O Import the source data into a new table in the current database.

If the specified object does not exist, Access will create it. If the specified object already exists, Access will append a number to the name of
the imported object. Changes made to source objects (including data in tables) will not be reflected in the current database.

© iLink to the data source by creating a linked table.!

Access will create a table that will maintain a link to the source data.

Slika 44 Carobnjak za ODBC baze podataka

Nakon odabira otvara se dijaloSki okvir Odabir izvora podataka (Select Data Source)
prikazan na slici 45. Na kartici /zvor podataka u racunalu (Machine Data Source) odabere se
ranije kreiran izvor podataka (Northwind) i potvrdni gumb U redu (OK). [20]

Select Data Source X

File Data Source Machine Data Source

Data Source Name Type Description
Excel Files User
MS Access Database User

A Machine Data Source is specific to this machine, and cannotbe shared. "User" data
sources are specific to a user on this machine. "System" data sources can be used by
all users on this machine, or by a system-wide service.

Slika 45 Odabir izvora podataka
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Slika 46 prikazuje popis svih tablica baze podataka Northwind koju sam koristila unutar
Microsoft SQL Server Management Studia. U ovom primjeru sam odabrala tablicu Proizvodi

(Products) za prikaz izgleda povezane tablice unutar Access baze podataka Imenik.

Link Tables ? X
Tables
dbo.Alphabetical list of products ~

dbo. Categories
dbo.Category Sales for 1997

dbo.Current Product List SIit
dbo.Customer and Suppliers by City

dbo.CustomerCustomerDemo Select Al
dbo. CustomerDemographics

dba.Customers Deselect All

dbo.Employees

dbo.EmployeeTerritories

dbo.Invoices

dbo.Order Details []save password
dbe.Order Details Extended

dbo.Order Subtotals

dbo.Orders

dbo.Orders Qry

dbo.Product Sales for 1997

dba.ProductDetails

idbo.Products

dbo.Products Above Average Price

dbo.Products by Category

dbo.Quarterly Orders

dbo.Region

dbo.Sales by Category

dbo.Sales Totals by Amount

dbo.Shippers

dbo.Summary of Sales by Quarter

dbo.Summary of Sales by Year e

Slika 46 Popis tablica baze podataka Northwind

Slika 47 prikazuje povezanu ODBC tablicu Products unutar Access baze podataka
Imenik. Pored imena povezane tablice prikazani su simboli strelice i kugle zemaljske kako bi
se razlikovala od ostalih tablica koje su pohranjene unutar Access baze podataka. Svaka
promjena napravljena nad tablicom unutar Accessa je vidljiva unutar Microsoft SQL Server

Management Studia i obrnuto.
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All Access .. ® ¢ | dvoProducts x ‘
Search. 0 ProductlD «f | ProductName =  SupplierlD = | CategorylD = |QuantityPerl = | UnitPrice = | UnitsinStock = UnitsOnOrde = Reorderleve = Discont_inued -
p— s Chai 1 110boxesx20b  18,00kn 39 0 10 L
2 Chang 1 1 24 - 12 oz bottl 19,00 kn 17 40 25| L]
B popavjad 3 Aniseed Syrup 1 212-550mlboti 10,00 kn 13 70 25 [
EJ Excel mjesta OLD 4 Chef Anton's Caju 2 248-6ozjars 22,00 kn 53 0 0 L]
B Mijesta 5 Chef Anton's Gun 2 2 36 boxes 21,35 kn 0 0 0 Z
B osobe 6 Grandma's Boyse 3 212-8ozjars 25,00 kn 120 0 25 L
7 Uncle Bob's Orgal 3 712 -11b pkgs. 30,00 kn 15 0 10 [
B podaczaponudu 8 Northwoods Crar 3 21212 ozjars 20,00 kn 6 0 0 [
E vozia 9 Mishi Kobe Niku 4 618-500gpkgs. 97,00 kn 29 0 0 I
EH zaposlenici 10 Ikura 4 8 12 - 200 ml jars 31,00 kn 31 0 0 :
ER Zupanie 11 Queso Cabrales 5 41 kg pke. 21,00 kn 22 30 30 L
OF) CmEerE 12 Queso Manchego 5 4 10 - 500 g pkgs. 38,00 kn 86 0 0 L
- 13 Konbu 6 8 2 kg box 6,00 kn 24 0 5 L]
*fx Radna mjesta 14 Tofu 6 740-100gpkgs.  2325kn 35 0 0 L]
Queries o 15 Genen Shouyu 6 2 24 - 250 ml boti 15,50 kn 39 0 5 :
E? PonudaTablica 16 Pavlova 7 3 32-500 g boxe: 17,45 kn 29 0 10 :
& el mjesta 17 Alice Mutten 7 620-1kgtins 39,00 kn 0 0 0 2
18 Carnarvon Tigers 7 8 16 kg pkg. 62,50 kn 42 0 1]
I3 Ponudsosoba 19/ Teatime Chacolal 3 310boxesx12p 9,20 kn 25 0 5 Il
Forms - 20 Sir Rodney's Marr 8 3 30 gift boxes 81,00 kn 40 0 0 L
= ronuda 21 Sir Rodney's Scon 8 3 24 pkgs. x 4 pie 10,00 kn 3 40 5 :
5= Popis dobavijaga 22 Gustaf's Knackebi 9 5 24 - 500 g pkgs. 21,00 kn 104 0 25 :
) Gres ey e 23 Tunnbréd 9 512 - 250 g pkgs. 9,00 kn 61 0 25 ;
_ 24 Guarané Fantasti 10 112 - 355 ml can: 4,50 kn 20 0 0 v
=) eor Betel domarts 25 NuNuCa NuR-Na 1 320-450gglasst 14,00 kn 76 0 30 N
e ~ 26 Gumbar Gummib: 11 3100-250ghag 31,23 kn 15 0 0 (]
wf  UvozExcel 27 Schoggi Schokolal 1 3100- 100 gpiec 43,90 kn 49 0 30 L]
28 Rossle Sauerkraul 12 7 25 - 825 g cans 45,60 kn 26 0 1] Z
29 Thiiringer Rostbrz 12 6 50bagsx30sat 123,79 kn 0 0 0 z
30 Nord-Ost Matjest 13 8 10 - 200 g glasst 25,89 kn 10 0 15 :
Record: 14 10f 77 » 2 Search = =

Slika 47 Povezana ODBC tablica unutar baze podataka Imenik
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5. Izvoz podataka iz MS Accessa

U ovom poglavlju ¢u objasniti i prikazati na koje nacine se podaci mogu izvesti iz baze

podataka sustava MS Access.

Poglavlje je podijelijeno u pet dijelova od kojih prvi objasnjava izvoz podataka iz jedne
baze podataka u drugu i to kao izvoz cijelog objekta ili samo dijela podataka pomoc¢u upita s
dodavanjem. Kod izvoza u datoteku programa Excel prikazana je razlika izvoza istih podataka
s oblikovanjem i bez oblikovanja te je prikazan VBA kod za izvoz. U nastavku je prikazan izvoz
podataka u tekstualnu datoteku programa Notepad i izvoz izvjeS¢a u PDF datoteku. Na kraju
poglavlja je objasnjen izvoz tablice u novu datoteku programa Word te je prikazan VBA kod za

izvoz odabranih podataka u ranije kreirani predlozak u programu Word.

5.1. MS Access

Kao i kod uvoza podataka iz jedne baze podataka sustava MS Access u drugu bazu
podataka sustava MS Access i kod izvoza se koriste slicne metode. Iz jedne baze podataka u
drugu se mogu izvoziti tablice, izvje$¢a, obrasci, upiti, makronaredbe ili moduli. Takoder postoji
mogucnost izvoza strukture tablice, dizajn i izgled izvjeS¢a ili obrasca kako bi se izbjeglo
njihovo dizajniranje u odredisnoj bazi podataka i spremanje koraka izvoza ukoliko postoji
potreba za kasnije ponavljanje postupka. lzvozom objekata se stvara njihova kopija na
odredistu Sto drugim rijeCima govori da je izvoz podataka iz jedne baze podataka u drugu isto
Sto i otvaranje druge baze podataka i uvazanje objekata iz prve. Ipak, izmedu uvoza i izvoza
postoje dvije vazne razlike po kojima se moZe zakljuCiti da je u nekim slu€ajevima bolje
napraviti uvoz nego li izvoz. lzvoziti se moze samo jedan objekt u jednom postupku izvoza Sto
znaci da se time ne mogu izvesti odnosi izmedu tablica. Isto tako ne mogu se izvesti trake

izbornika i alatne trake kao ni upit u obliku tablice. [21]

Postupak izvoza se moze dovrsiti Cak i iz baze podataka za koju nemamo dozvolu za
izmjenu podataka ili koja je samo za Citanje no ne mozZe se spremiti specifikacija izvoza. Ako
na odredistu postoji objekt s istim nazivom kao i onaj kojeg izvozimo, postojeci objekt se moze
obrisati ili se novome objektu moze dodijeliti drugo ime. Izvozi li se povezana tablica, u
odredistu se kreira takoder povezana tablica sa vezom na originalnu izvornu tablicu u izvornoj
bazi podataka. [21]
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5.1.1. Izvoz objekta

Izvoz bilo kojeg objekta zapocinje otvaranjem dijaloSkog okvira I1zvoz — Baza podataka
Access (Export — Access Database) prikazanog na slici 48 tako da se na kartici Vanjski podaci
(External Data) u grupi lzvoz (Export) odabere Access. U Naziv datoteke (File name) se

upisuje naziv odrediSne baze podataka u koju se objekt Zeli izvesti. [21]

Export - Access Database ? X
Select the destination for the data you want to export

Specify the destination file name and format.

Eile name:  caUsers\lvana\Documents\imenik.acedb

oK Cancel

Slika 48: Carobnjak za izvoz u drugu bazu podataka programa Access

U primjeru izvoza odabrala sam tablicu Vozila u bazi podataka Obrt koju ¢u izvesti u
bazu podataka Imenik. Nakon potvrde odrediSne baze podataka otvara se novi dijaloski okvir
Izvoz (Export) gdje se moze promijeniti naziv tablice koju izvozim. Kako je vidljivo na slici 49
prilikom izvoza tablice moze se odabrati izvoz tablice sa podacima (Definition and Data) ili

samo definicija tablice (Definition Only) Sto kod drugih objekata nije moguce.
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Export ? X

Export Vozila to:
Vozila

in Imenik.accdb

Export Tables
(@) Definition and Data
() Definition Only

Slika 49: Izvoz tablice u drugu bazu podataka programa Access

Slika 50 prikazuje izvezenu tablicu Vozila u bazi podataka Imenik. Naknadno je
izmijenjeno polje Vozac¢ zaposlenik kako bi umjesto ID-a iz izvorne baze podataka pisali to¢ni

podaci povezani s tablicom Zaposlenici u trenutnoj bazi podataka.

| 7T Vozila < |
IDvozilo = | Marka =~ | Tip = | Godina proizvodnje = | Registriran do = | Vozac zaposlenik = |Click to Add =
Opel Vivaro 2015 20.8.2023. Keramicar
2 Renault  Trafic 2018 3.2.2024. Parketar
3 Opel Vivaro 2020 11.11.2023. Vodoinstalater
4 Opel Movano 2021 15.5.2023. Soboslikar
* (New) 2000

Slika 50: Izvezena tablica Vozila

5.1.2. Upit s dodavanjem

Kada iz trenutne baze podataka Zelimo prenijeti podatke u tablicu u nekoj drugoj bazi
podataka, tada se to radi pomocu upita s dodavanjem. Na taj na€in se mogu kopirati svi podaci
iz jedne tablice u drugu, ve¢ postojecu tablicu, bez da radimo viSestruke operacije kopiranja i
lijepljenja. Ovaj nacin omogucuje nam da suzimo odabir pomocu kriterija postavljenih u upitu

ili ak da izostavimo polja izvorne tablice koja ne postoje u odredisnoj tablici. [22]

Ranije uvezenu tablicu Zaposlenici u bazi podataka Imenik sam prilagodila i
preimenovala tako da u njoj mogu imati pohranjene sve osobe. Pretpostavlja se da u svakom
poduzecu zaposlenik moZze biti i kupac odnosno klijent. Vecina polja u postojece dvije tablice
baze podataka Obrt se poklapaju te ¢u podudarna polja spremiti u zajedni¢ku tablicu Osobe,

a podatke vezane isklju€ivo za zaposlenike sam odvojila u zasebnu tablicu Zaposlenici.
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U bazi podataka Obrt na kartici Stvaranje (Create) u grupi Upiti (Queries) odabire se
Dizajn upita (Query Design). U dizajneru upita sam odabrala tablicu Klijenti te polja iz tablice
koja zelim izvesti u tablicu Osobe u bazi podataka Imenik sto je vidljivo na slici 51. Pokretanjem

upita sam provijerila jesu li vraceni podaci koje zelim.

ﬁ Queryl -
e
Klijenti
L Klijent
Ime
Prezime
0IB
Ulica i kuéni broj
Broj poste
Mjesto
Kontakt
E mail
-
4 4
Field: | |me Prezime 0IB Ulica i ku¢ni broj  Kontakt E mail ™
Table: |Klijenti Kliienti Klijenti Klijenti Klijenti Klijenti
Sort:
Show: D
Criteria:
ar:
4 4

Slika 51: Kreiranje upita za izvoz odabranih podataka

Prilikom izrade upita s dodavanjem, prije no §to obavimo kopiranje podataka, u prikazu
podatkovnog lista mozemo vidjeti prikaz koji podaci su obuhvacéeni nasim upitom. Ovaj prikaz
je izrazito koristan kada imamo upite s kriterijima jer na taj naCin mozemo biti sigurni da
dobivamo pravi Zeljeni rezultat. Jednom provedeni upit s dodavanjem nemamo mogucnost
ponistiti, ve¢ se problem mora rijesSiti vracanjem baze podataka iz sigurnosne kopije, ru¢nim

ispravljanjem pogreske ili pomocu upita s brisanjem. [22]

Kada smo sigurni da nam upit vraéa podatke koje trebamo, u dizajn pregledu na kartici
Dizajn (Query Design) u grupi Vrste upita (Query Type) odabere se Upit s dodavanjem
(Append). Tu se otvara dodatni okvir prikazan na slici 52 u kojem se odabire Access baza
podataka i tablica unutar odabrane baze podataka u koju zelimo kopirati podatke odabrane
upitom.
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Append ? X

Table Name: |Qsobe|

Cancel
() Current Database

(@) Another Database:

File Name: |C:\Users\vana\Documents\Imenik.accdb

Browse...

Slika 52: Odabir detalja izvoza koriStenjem upita s dodavanjem

Ako se nazivi polja koja zelimo kopirati razlikuju u izvornoj i odredi$noj tablici, moze se
odabrati koje polje ¢e se gdje dodati kao Sto je primjer na donjoj slici 53. Prilikom kopiranja
mora se provjeriti odgovaraju li tipovi podataka odabranih polja jer izvoz nece uspjeti ako na
primjer polje tekstualnog tipa podatka Zelimo dodati u polje koje je numeri¢kog tipa podatka.
Iz navedenog razloga nije moguce izvesti polje Mjesto koje je u bazi podataka Obrt tekstualnog

tipa podatka, a u bazi podataka Imenik numeri¢kog tipa, odnosno poveznica na drugu tablicu.

Field: ||me Prezime fo]l:} Ulica i kuéni broj | Kontakt E mail
Table: | Klijenti Klijenti Klijenti Klijenti Klijenti Klijenti
Sort:
Append Ta: ||me Prezime 0IB Indresal [ ]kontakt E mail
Criteria: Osobe.*
ar ID osoba
Ime
Prezime

Datum rodenja
(o]]:}

P Kontakt
E mail
Mijesto

Slika 53: Odabir polja za izvoz

Nakon prolaska kroz sve korake odabira izvoriSnih i odredi$nih polja, kada smo sigurni
u odabir, u gornjem lijevom kutu dizajn pregleda u grupi Rezultati (Results) klikom na crveni
uskliénik Pokreni (Run) dodaju se zapisi. Prije konacnog prijenosa podataka Access otvara
dodatni prozor s upozorenjem o nemogucnosti poniStenja odabrane radnje i trazi potvrdu za

pokretanje upita s dodavanjem. Nakon potvrdnog odgovora podaci su preneseni u odrediSnu
tablicu Sto je vidljivo na slici 54.

47



T Osobe x ‘
ID osoba = | Ime = | Prezime = | Datum rodenja « 0IB - Adresa = Kontakt = E mail - Mjesto -
= Petar lvié 30.9.1987. 53487621459 Matije Gupca 18 0987621453 pivic@gmail.com Zabok
£ 2 Janko Zimic 5.11.1990. 85463218945 ljudevita Gaja 2 0984563287 jzimic@gmail.com Sveti Kriz Zacretje
= 3 Zdenko  Kontak 16.5.1992. 45625879315 Milana Prpica 10 0915873264 zkontak@hotmail.com Donja Stubica
= 4 lvan KraZevac 18.3.1994. 18675423891 Andrasevec 38 0915749632 ikrasecac@gmail.com Oroslavje
+ 5 Franjo Belan 9.9.1995. 25687426325 Mokrice 125 0882486527 fbelan@net.hr Oroslavje
B2 6 Luka Ali¢ 1.4.1997. 32598147512 lLug Zabocki 56 0915748655 lalic@gmail.com Zabok
+ 7 lgor Jagetié¢ 18.12.1999. 28745621488 Zagorska ulica 15 0895456215 ijagecic@gmail.com Bedekovtina
= 8 Mario Stanic 21.6.2007. 45266541225 Naselje Stanici 25 0995563321 mstanic@gmail.com Bedekovéina
+ 9 Anica Lukié 25365415327 Pavlovec Zabocki 38 0994523654 alukic@hotmail.com
+ 10 ieliko SunteSic 42563218975 Stubicka Slatina 115 0985642358 zsuntesic@net.hr
= 11 Marko Brdar 28965237545 Malogoricka ulica 15 0985325566 mbrdar@gmail.com
= 12 Ana Bjeli¢ 36254975526 Ozaljska ulica 64 0915684777 abjelic@gmail.com
- 13 Andrija  Mohaé 15542688756 Marka Marulica 18 0998562447 amohac@net.hr
+ 14 Antonio  Skudar 48562215844 Strmec Stubicki 82 0915326844 askudar@gmail.com
= 15 Lana Lepéin 54867925331 Tugonica 55 09885566397 llepcin@hotmail.com
&2 16 lvona Grden 26875998541 Zagrebacka cesta 63 0915684774 igrden@net.hr
+ 17 Branko Redetar 54879635522 Bistricka ulica 73 0995847552 bresetar@gmail.com
+ 18 Zdenka Marié 22547596355 Lisicina ulica 5 0998786655 zmaric@gmail.com
+ 19 Sasa Hadina 45652587421 Zagorska ulica 1 0885524476 shadina@gmail.com
B2 20 Jadranko Gredicak 48723369899 Stanka Vraza 8 0993377588 jgredicak@gmail.com
+ 21 Stanko Hranic 27844663188 Stubitka cesta 44 0915544756 shranic@gmail.com
& 22 Martin ~ Tomlinson 32254685797 Sestinska cesta 74 0983322158 mtomlinson@net.hr
- 23 lvan Stunic 85412566455 Stubicka Slatina93 0997512255 istunic@gmail.com
B2 24 Janko Novak 56321544556 Ul. Nikole Pavica 55 0987562145 jnovak@gmail.com
= 25 Zdravko Belak 85412541236 Biscanov put 2 0994123221 zbelak@gmail.com
= 26 Jelena Tutic¢ 25658699811 Marovska ulica 5 0914256355 jtutic@hotmail.com
- 27 Andreja  Levak 35744578652 Lucka cesta 132 0982235411 alevak@gmail.com
B2 28 lvana Filko 25869874263 Ul Jurja Dobrile 24 0992224452 ifilko@gmail.com
= 29 Jan Grgurec 24785265425 Samci5 0914578526 jgrgurec@net.hr
* (New) 00000000000

Slika 54: Dodani podaci u tablici Osobe

5.2. MS Excel

Izvozom podataka iz Access baze podataka u Excel stvara se kopija podataka iz baze
podataka koja se moze otvoriti u dokumentu programa Excel. Postoji li potreba u poslovanju
za CeS¢im izvozom odredenih podataka, Access omogucéuje spremanje detalja o operaciji
izvoza i njeno automatsko ponovno pokretanje u odredenim vremenskim intervalima. Mogu se
izvoziti tablice, upiti, obrasci i izvjeS¢a, dok se makronaredbe i moduli ne mogu izvoziti u Excel.
Prilikom izvoza odredenog objekta izvozi se samo glavni obrazac, ne i njegovi podobrasci,
podizvjeSca ili podatkovne tablice. Ako se Zeli izvesti sve, za svaki objekt se mora ponoviti
operacija izvoza jer jedan izvoz uklju€uje samo jedan objekt. Ukoliko je objekt izvoza tablica ili
upit otvara se dodatna moguénost izvoza s oblikovanjem te kod tablice postoji moguénost
izvoza samo odabranih podataka iz tablice. Carobnjak za izvoz prije same operacije izvoza
trazi da korisnik unese naziv odrediSne radne knjige te ako takva ne postoji kreira se nova sa
unesenim nazivom. Unosom naziva postojece radne knjige izvezeni podaci ¢e se spremiti u

novi radni list jer ne postoji moguc¢nost dodavanja ranije kreiranom radnom listu. [23]
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Izvoz putem €arobnjaka zapocinje na nacin da se u izvoriSnoj bazi podataka obavezno
odabere objekt koji se zeli izvesti. Ako se izvozi u ve¢ postojecu radnu knjigu programa Excel,
ona mora biti zatvorena da bi se podaci pohranili u nju. Na kartici Vanjski podaci (External
Data) u grupi Izvoz (Export) odabirom opcije Excel otvara se dijaloSki okvir Carobnjaka za izvoz
kako je prikazano na slici 55. Access automatski predlaze naziv radne knjige identi¢an nazivu
objekta koji se izvozi uz moguénost promjene. 1zvozom tablice, upita ili obrasca korisnik sam
moze odrediti Oblik datoteke (File format) dok kod izvoza izvje$¢a ne postoji mogucnost izvoza
u novijem obliku *.xIsx, ve¢ samo u starom obliku datoteke *.xls. Odabirom opcije Izvoz
podataka uz zadrZavanje oblika i izgleda (Export data with formatting and layout) otvara se i
opcija Otvori odredisnu datoteku nakon dovrsena postupka izvoza (Open the destination file
after the export operation is complete). Ako je objekt izvoza otvoren i u njemu oznacen jedan
ili viSe podataka, uz obavezan izvoz s oblikovanjem, otvara se opcija lzvezi samo odabrane
zapise (Export only the selected records). Ostavljanjem tog poslijednjeg potvrdnog okvira

praznim izvesti e se svi podaci otvorenog objekta. [23]

Export - Excel Spreadsheet ? X
Select the destination for the data you want to export
Specify the destination file name and format.

Eile name: | ciyuUsers\ivana\Documentslzlazni racunixlsx Erowse

File format: | Excel Workbook (*xlsx) =

Specify export options.

We will not import table relationships, calculated columns, validation rules, default values, and columns of certain legacy data types such as OLE
Object.

Search for "Import" in Microsoft Access Help for maore information.

D iExport data with formatting and layout.

Select this option to preserve most formatting and layout information when exporting a table, query, form, or report.

Open the destination file after the export operation is complete.

Select this option to view the results of the export operation. This option is available only when you export formatted data.

Export only the selected records.

is option to export only the selected records. This option is only available when you export formatted data and have records

Slika 55: Carobnjak za izvoz u Excel dokument

5.2.1. 1zvoz bez oblikovanja

Bez oblikovanja se mogu izvesti samo tablice ili upiti i pritom se izvoze sva polja i zapisi
koji postoje u izvoriSnom objektu. Polja €iji su podaci povezani drugom tablicom izvoze samo

ID vrijednosti pretrazivanja. Ako je u ¢arobnjaku za izvoz unesen naziv odrediSne radne knjige
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koja vec postoji, njeni podaci se ne¢e automatski obrisati. U postoje¢u radnu knjigu automatski

se dodaje novi radni list koji nosi naziv objekta, a ako takav vec postoji Acces omogucuje

promjenu naziva radnog lista ili zamjenu podataka na postoje¢em radnom listu. [23]

Slika 56 prikazuje primjer izvoza tablice /zlazni racuni iz baze podataka Racuni u radnu

knjigu programa Excel bez oblikovanja.

A B C D E F G

1 |Brojratuna Datum rafuna Datum dospije¢a Odgovorna osoba Klijent lznos ratuna Radun plaéen
2 '[]1/[]1/[]1 4.1.2023 19.1.2023 5 29 243,00 TRUE
3 '[]1/01/02 16.1.2023 31.1.2023 2 18 560,00 TRUE
4 '[]1/[]1[[13 26.1.2023 10.2.2023 1 10 350,00 TRUE
5 '[]1/[]1/04 1.2.2023 16.2.2023 4 g 782,00 TRUE
6 '[]1/01/05 7.2.2023 22.2.2023 2 7 644,00 TRUE
7 '[]1/01/06 13.2.2023 28.2.2023 4 6 1.000,00 TRUE
8 01/01/07 21.2.2023 8.3.2023 5 25 230,00 TRUE
9 '[]1/[]1/08 24.2.2023 11.3.2023 1 20 378,00 TRUE
10 '01/01/09 1.3.2023 16.3.2023 5 27 175,00 FALSE
11 '[]1/[]1/1[] 7.3.2023 22.3.2023 2 20 420,00 FALSE
12 '[]1/01/11 9.3.2023 24.3.2023 4 6 2.000,00 FALSE
13 '[]1/[]1[12 15.3.2023 30.3.2023 5 6 880,00 FALSE
14

Slika 56: Izvezena tablica bez oblikovanja u Excel dokumentu

5.2.2. Izvoz s oblikovanjem

Svi navedeni objekti koji se mogu izvesti iz Accessa u Excel mogu se izvesti s

oblikovanjem. Ovakav nacin izvoza podrazumijeva izvoz onih polja i zapisa koji su prikazani,

a ne svi postojeéi podaci. Postoje li zapisi i polja u tablici koja nisu prikazana u obrascu ili

izvjeS¢u, nece biti prikazana ni u izvezenom Excel dokumentu. Za razliku od izvoza bez

oblikovanja, ovdje se ne izvoze samo ID vrijednosti pretrazivanja, nego stvarne traZene

vrijednosti. 1zvozi li se obrazac ili izvjeS¢e, opcija uvoza s oblikovanjem je u ¢arobnjaku uvijek

potvrdena bez moguénosti izmjene. Ako vec¢ postoji radna knjiga s nazivom Kkoji je unesen u

Carobnjak, briSu se svi njeni postojeci radni listovi i kreira se jedan novi radni list s nazivom

objekta koji se izvozi. [23]

Slika 57 prikazuje primjer izvoza tablice Izlazni racuni iz baze podataka Racuni u radnu

knjigu programa Excel s oblikovanjem.
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A B C D E F G

1 Brojracuna | Datum racuna | Datum dospije¢a| Odgovorna osoba| Klijent |lznos raéuna|Raéun placen
2 [ 01/01/01 04-5ij-23 19-5ij-23 Belan Grgurec 243,00 € TRUE
3 r 01/01/02 16-sij-23 31-sij-23 Zimié Marié 560,00 € TRUE
4 r 01/01/03 26-5ij-23 10-vlj-23 Ivié Suntesic¢ 350,00 € TRUE
5 r 01/01/04 01-vlj-23 16-vlj-23 Krafevac Stani¢ 782,00 € TRUE
6 [ 01/01/05 07-vlj-23 22-vlj-23 Zimié Jageéié 644,00 € TRUE
7 r 01/01/06 13-vlj-23 28-vlj-23 KraSevac Alic 1.000,00 € TRUE
g [ 01/01/07 21-vlj-23 08-07u-23 Belan Belak 230,00 € TRUE
cl r 01/01/08 24-vlj-23 11-07u-23 lvié Greditak 378,00 € TRUE
10 r 01/01/09 01-0%u-23 16-0#u-23 Belan Levak 175,00 € FALSE
11 r 01/01/10 07-0%u-23 22-0%u-23 Zimié Greditak 420,00 € FALSE
12 r 01/01/11 09-0%u-23 24-0}u-23 Krasevac Alic 2.000,00 € FALSE
13 r 01/01/12 15-07u-23 30-0%u-23 Belan Alic¢ 880,00 € FALSE
14

Slika 57: Izvezena tablica s oblikovanjem u Excel dokumentu

5.2.3. Visual Basic for Applications

Za prikaz izvoza u Excel dokument pomoéu VBA koda napravila sam sortiranje racuna
prema klijentu, odnosno prema osobi iz tablice Osobe. lzvoz se provodi preko obrasca
prikazanog na slici 58. Na njemu takoder postoji mogucnost tabli¢nog pregleda kreiranog upita
u kojem se vidi postoje li raCuni za odabranu osobu. Gumb Pretrazi pretrazuje prezimena u
tablici Osobe na nacin da je dovoljno unijeti samo prvo slovo prezimena u tekstualni okvir
(TextBox) te kako je vidljivo na prikazanom obrascu ispisuje sve osobe Cije prezime pocinje

odabranim slovom. Definiran je VBA kodom kako je prikazano u nastavku.

Private Sub btnPretrazi Click()
Dim sgl As String
Dim txt As TextBox
Set txt = Forms!PretragaOsoba!txtPretrazi

sgql = "SELECT Osobe.[ID osoba], Osobe.Ime, Osobe.Prezime, Osobe.OIB,
Osobe.Adresa, Mjesta.[PoStanski broj], Mjesta.Naziv, Osobe.Kontakt,
Osobe. [E mail] FROM Mjesta INNER JOIN Osobe ON Mjesta.ID = Osobe.Mjesto
" & "where Osobe.Prezime like '" & txt & "*'" & "order by Osobe.Prezime
asc;"

Me.ListBox.RowSource = sqgl
Set txt = Nothing
End Sub
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—
j PretragaOsoba

Pretraga racuna prema prezimenu klijenta

Prezime: |a || [& PretraZi |

Odaberite osobu s popisa:

ID osoba Ime Prezime 0IB Adresa PoStanski broj Naziv Kontakt

32598147512

E mail

Lug Zabotki 56 0915748655 lalic@gmail.com

31 Ana Alilovi¢ 12547856324 Cvjetna 63 10340 Vrhovec 0984756325 alilovic@net.hr

32 Marko Anic 54879658245 Zagorska 8 10450 Jastrebarsko 0998765412 manic@net.hr

30 Jelena Antolkovié 25478652145 Matije Gupca 55 10255 Gornji Stupnik 0981254652  jant@gmail.com
[ Pregled izlaznih ratuna za odabranu osobu I I @ lzvezi u Excel I

Slika 58: Obrazac za izvoz u Excel dokument

Gumb za izvoz podataka u Excel izvozi podatke o raéunima koji su izdani odabranoj
osobi. Na slici 59 je primjer pregleda podataka pomoc¢u upita RacuniPrezime koji ¢e se klikom
na gumb lzvezi izvesti u Excel datoteku IzvozVBA.xIs za odabranu osobu (Luka Ali¢). Kod za

izvoz podataka, koje nam vraca upit RacuniPrezime, izvodi se klikom na gumb Izvezii prikazan
je u nastavku.

Private Sub btnIzvezi Click()
Const naziv As String = "RacuniPrezime"
Const putanja As String = "IzvozVBA.xls"

DoCmd.TransferSpreadsheet acExport, acSpreadsheetTypeExcell2, naziv,
putanja, True

End Sub

a1 |
E PretragaOsoba >{ | F3d RacuniPrezime X

Brojratuna = Datumracuna - Datum dospijeca = Iznosracuna =~ Racun placen -

1/01/06 13.2.2023. 28.2.2023. 1.000,00 €
01/01/11 9.3.2023. 24.3.2023. 2.000,00 € I:‘
01/01/12 15.3.2023. 30.3.2023. 880,00 € |:|

Slika 59: Odabrani podaci za izvoz u Excel dokument

5.3. Tekstualna datoteka

U tekstualnu datoteku se mogu izvoziti tablice, upiti, obrasci i izvie§¢a. Odabirom

Zeljenog objekta i opcije izvoza Tekstualna datoteka (Text file) otvara se Carobnjak za izvoz
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slican kao i kod Excela sa iste tri moguc¢nosti izvoza. Kod izvoza tablice ili upita korisnik moze
odabrati zeli li izvesti objekt sa oblikovanjem ili bez, dok je kod izvoza obrasca i izvjeS¢a ta
opcija uvijek potvrdena bez mogucnosti izmjene. Ako je u ¢arobnjak uneseno veé postojecée
ime datoteke (File name), Access upozorava korisnika da promijeni ime datoteke ili da prebriSe

postojecu jer ne postoji mogucénost dodavanja zapisa u ve¢ postojecu datoteku. [24]

5.3.1. Izvoz bez oblikovanja

Odlugi li korisnik zanemariti oblikovanje, carobnjak nudi mogucnost stvaranja
razgrani¢ene datoteke ili datoteke fiksne 3&irine te na kraju postupka stvara odabranu
tekstualnu datoteku (*.txt). Slika 60 prikazuje mogucénosti prilikom odabira razgrani€ene
datoteke gdje je svaki zapis prikazan u vlastitom retku. Korisnik sam moze odrediti Sto ¢e biti
graniénik izmedu dva polja jednog zapisa (Choose the delimiter that separates your fields) uz
uvjet da ne moze biti znak koji se pojavljuje u vrijednostima polja. Ovakvim izvozom su
obuhvaéena sva polja i zapisi odabrane tablice bez mogucnosti filtriranja, samo sa
mogucno$c¢u uklju€ivanja naziva polja u prvom retku tekstualne datoteke (Include Field Names
on First Row). Kvalifikator teksta (Text Qualifier) moze biti jednostruki ili dvostruki navodnik

koji obuhvaéa tekstualne vrijednosti polja, ali za razliku od grani¢nika nije obavezan. [24]

j] Export Text Wizard X

What delimiter separates your fields? Select the appropriate delimiter and see howr your text is affected in the preview below.

Choose the delimiter that separates your fields:

O Tab @ Semicolon O Comma O Space O Other:

[include Field Names on First Row Text Qualifier: " ~

"ID";"Opis";"Cijena";"Mjerna jedinica" -~
;"Keramika zid";50, 0000 kn;™metar kvadratni™
;"Keramika pod";55,0000 kn;™metar kvadratni”
;"Keramika stepenice™; 60,0000 kn;"metar duZni”
;"Izrada glazure™;70,0000 kn;"metar kvadratni"
;"Drvene zidne obloge";50,0000 kn;"metar kvadratni"
;"Drvene podne obloge";55,0000 kn;"metar kvadratni”
;"Drvene stepenice™; 60,0000 kn;"metar duZni”
;"Wodovodnl radovi™;30,0000 kn;"sat"
;"Soboslikarski radovi";25,0000 kn;"sat"

© @ o O E W

e el <ok —

Slika 60: Izvoz razgraniCene datoteke

Datoteka fiksne Sirine je ranije objasnjena i prikazana na primjeru uvoza podataka iz

tekstualne datoteke u bazu podataka Racuni. Kako bi se vidjela jasna razlika izmedu te dvije
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vrste tekstualnih datoteka u ovom primjeru sam izvezla tablicu Poslovi obrta iz baze podataka

Racuni u obliku razgrani¢ene tekstualne datoteke te ju prikazala na slici 61.

" | Poslovi obrta.txt - Notepad - O st

File Edit Format View Help
"ID";"opis";"Cijena™;"Mjerna jedinica”

1;"Keramika zid";50,08 kn;"metar kvadratni”
2;"Keramika pod”;55,80 kn;"metar kvadratni”
3;"Keramika stepenice";6@,00 kn;"metar duzni”
4;"Izrada glazure";70,00 kn;"metar kvadratni"
5;"Drvene zidne obloge";5@,00 kn;"metar kvadratni”
6;"Drvene podne obloge" ;55,80 kn;"metar kvadratni®
7;"Drvene stepenice";60,00 kn;"metar duzni"
8;"Vodovodni radovi";3e,0@ kn;"sat"
9;"Soboslikarski radovi™;25,@@ kn;"sat"

Ln 1, Col 1 100%  Windows (CRLF) ANSI

Slika 61: Izvezena razgrani¢ena tekstualna datoteka

5.3.2.1zvoz s oblikovanjem

Odabirom ovog nacina izvoza otvara se dodatna moguénost otvaranja datoteke nakon
kreiranja. Ako se izvozi tablica ili upit, umjesto svih podataka mogu se izvesti samo oznaceni
zapisi. Sadrzaj se u oblikovanoj datoteci pomocu crtica (-) organizira u reSetku na nacin da su
polja prikazana u stupcima, nazivi polja u prvom retku, a zapisi u daljnjim redovima. Filtrirani
redovi i skriveni stupci u trenutnom prikazu objekta koji se izvozi se ne izvoze. Kada u objektu
za izvoz postoji povezano polje s nekim drugim objektom, ne ispisuje se ID, nego prava

vrijednost pretrazivanja. [24]

Slika 62 prikazuje izvezenu tablicu Zaposlenici iz baze podataka Imenik. U tekstualnoj
datoteci je vidljivo oblikovanje redova i stupaca kako je ranije opisano. Posljednji stupac u
tablici, koji prikazuje povezane podatke o radnom mjestu osobe zaposlenika, je izvezen sa

stvarnim vrijednostima zahvaljujuci izvozu s oblikovanjem.
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] Zaposlenici.txt - Notepad

File Edit Format View Help

e T e v e

o o T o008 |

o 1 T satasse. |

o s s 1650092, |

[ T e

| 5 | s | |

| 6| 6| |

| 7| 71 |

o sl sl neeer. |
Ln1,Col 1

100%  Windows (CRLF) UTF-8

Slika 62: Izvezena tekstualna datoteka s oblikovanjem

5.4. Open Database Connectivity

Ranije poglavlje vezano uz uvoz podataka prikazuje kako uspostaviti vezu izmedu

Access baze podataka i one smjeStene na SQL serveru. S obzirom da su koraci povezivanja

isti bez obzira Zelimo li uvesti tablicu u Access ili izvesti tablicu iz Accessa, u ovom poglavlju

prikazujem samo korake izvoza iz Accessa putem Carobnjaka.

Na kartici Vanjski podaci (External Data) u grupi Izvoz (Export) pod opcijom Vise (More)
odabere se ODBC baza podataka (ODBC Database) kako prikazuje slika 63.

External Data Database Tocls Help P Tell me what you want to do

= M @J @Access
BECE ==Y =]
.. Gm Word Merge
Saved Excel Text PDF Email
Exports File orXPS
Export Word
Export the selected object to Rich
Text

T SharePoint List
= Export the selected object to
SharePoint as a list

ODBC Database
& :
<5 Export selected object to an ODBC

Database, such as SQL Server

~

[ XML File
Eb Export selected object to an XML

file

HTML Document

= Export selected object to an HTML
document

’_d_B| dBASE File
-

Export selected object to a dBASE
file

Export selected object to an ODBC database, such as 5QL server

Export selected object to an ODBC database, such as SOL Server.

Slika 63 Koraci izvoza u ODBC bazu podataka
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U idu¢em koraku Access trazi da imenujemo kako ¢e se odabrana tablica zvati u
odrediSnoj bazi podataka. lzvesti ¢u tablicu Dobavijaci iz Access baze podataka Imenik u
Northwind bazu podataka na SQL serveru. Na slici 64 primje¢ujemo da je zadani naziv isti kao

i naziv izvoriSne tablice, uz moguénost promjene.

Export ? *

Export Dobavljadi to:
Dobavljadi
in ODBC Database

Slika 64 Izvoz tablice Dobavljagi u ODBC bazu podataka

Nakon upisa imena tablice otvara se dijaloski okvir za odabir odrediSne baze podataka
Odabir izvora podataka (Select Data Source) identiCan onome za uvoz prikazan ranije u ovome
radu na slici 45. Nakon odabira odrediSne baze podataka izvoz je izvrSen. Tablica Dobavijali
u bazi podataka Northwind vidljiva je na slici 65 prikazom zasona Microsoft SQL Server
Management Studia.

L-;; SQLQuery1.sgl - DESKTOP-PSVK3IBT\SQLEXPRESS.Northwind (DESKTOP-PSVK3BT\lvana (53))* - Microsoft SOL Server Management Studio
File Edit View Project Tools Window  Help
0' "*13' > 2 HHH|0%NEWQU9We[au@nm:ﬁm| |:'|j | - '|| '|P

| | b Execute | | | | | % 5

Object Explorer M. SCLQuerylsgl - DE...SVK3BT\lvana (53))* #® X

Connect~ ¥ ¥ ¢ M select * from dobavljaci;
=) i@ DESKTOP-PSVK3BT\SQLEXPRESS (SQL Server 100% ~
= 7 Databases

B Results 2 Messages
D dobavljad

System Databases

Nazi 0B Ad Miest
Database Snapshots azn resa jesto

1 Bauhaus-Zagreb, K.D. 71642207963  Velimira Skorpika 27 5
@ AdventureWorks2019 2 2 Pevex, d.d 73660371074 Savska cesta 84 24
® Aerodrom a3 Macan PT 85474585245 Lug & 34
® Hotel 4 4 WERK d.oo. 31685047337  Vida Sela 10 237
W Knjiznica 5 5 METRO Cash & Carry, do.o. 38016445738  Jankomir 31 5
@ Nivo_Odobravanja_Kredita 6 6 PREIS-SUPER, d.o.o. 34703825125 Trg Slobode 16 246
=] 77 TRGOSTIL, d.d. 92498671077 Toplitkacesta 16 243
W Poslovni_Partneri 8 8 Alati, d.o.o. 85475624578  Zagorska ulica 1 240
g Videoteka g 9 Materijal, d.d. 52317845263 Druga ulica 32 1
=] Zdravstveni_Sustav 10 10 Svijet boja, d.d. 75426351458 Varazdinska 38 196
- 11 1 Parket, d.o.o. 12546958321  Cwvjetna ulica 54 191
Security .
. 12 12 Sve za vodoved, d.d. 47521589654 Zagrebacka 15 11
Server Objects 13 13 Podne obloge, d.o.o. 125638587452 Stjepana Radica 6 239

Replication

Slika 65 Tablica Dobavljaci u bazi podataka Northwind
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5.5. PDF

Spremanje podataka u PDF datoteku je prakti¢no jer zadrzava oblikovanje bez obzira
prikazuje li se na internetu ili se ispisuje, datoteka nije velika i na veéini raCunala izgleda
jednako. Za izvoz podataka u PDF datoteku potrebno je otvoriti tablicu ili izvjeSée koje se zeli
izvesti te se zatim na kartici Vanjski podaci (External Data) u grupi Izvoz (Export) odabere PDF
ili XPS (PDF or XPS). U otvorenom dijaloSkom okviru je potrebno odabrati ili upisati Naziv (File
name) i u polju Spremi u obliku (Save as type) odabrati PDF(*.pdf). Access nudi mogucénost
otvaranja datoteke nakon objavljivanja (Open file after publishing) te izbor hoce li dokument
biti visoke kvalitete ispisa (Standard) ili je vaznije da veli¢ina dokumenta bude S$to manja

(Minimum size). [25]

I}y Publish as PDF or XPS X
«— v 1 = ? ThisPC > Documents v &) 2 Search Documents
File name: | |zvjestaj o izdanim racunima.pdf "
Save as type: PDF (*.pdf) i
Open file after publishing Optimize for: () Standard (publishing

online and printing)
(@ Minimum size
(publishing online)

Options...

~ Browse Folders Tools - Publish Cancel

Slika 66: Izvoz u PDF datoteku

U bazi podataka Racuni dodala sam nekoliko zapisa u tablicu /zlazni ra¢uni da bi se
mogla vidjeti stvarna funkcija ranije uvezenog izvjestaja o izdanim raCunima. Slika 67 prikazuje

izvezenu PDF datoteku.
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lzvjeétaj o izdanim raéunima 21. ok 2023.

Broj ratuna Datum rafuna Datum dospije¢a ID klijenta |D odgovorne osobe Iznosrafuna  Rafun placen

01/01/01 4.1.2023, 19.1.2023 29 5 243,00 € kel
01/01/02 16.1.2023, 31.1.2023 18 2 560,00 € ]
01/01/03 26.1.2023, 10.2.2023 10 1 350,00 € b
01/01/04 1.2.2023 16.2.2023 8 4 782,00 £ ]
01/01/05 7.2.2023, 22.2.2023 7 2 644,00 € ]
01/01/06 13.2.2023, 28.2.2023 6 4 1.000,00 € b
01/01/07 21.2.2023 8.3.2023 25 5 230,00 € 3]
01/01/08 24.2.2023, 11.3.2023 20 1 37800 € ]
01/01/09 1.3.2023, 16.3.2023 27 5 175,00 € o
01/01/10 7.3.2023 22.3.2023 20 2 420,00 € m]
01/01/11 9.3.2023, 24.3.2023 6 4 2.000,00 € o
01/01/12 15.3.2023 30.3.2023 (] 5 880,00 € a

lzvjedtaj o placenim i neplacenim ratunima Page 1

Slika 67: Izvezen izvjeStaj u PDF datoteku

5.6. MS Word

Tablica, upit, obrazac ili izvijeS¢e izvoze se u dokument programa Word pomocu
Carobnjaka za izvoz RTF datoteka. Access stvara kopiju podataka objekta i sprema u obliku
obogacenog teksta (*.rtf). Kao i kod ranijih primjera, tako se i u Word dokument ne mogu izvesti
makronaredbe, moduli ni podobrasci. Kod izvoza tablice, upita ili obrasca podaci se u
izvezenom dokumentu prikazuju u obliku tablice, a podaci i raspored izvjed¢a se pokuSava
prikazati Sto sli¢niji onome iz Accessa. Uvijek se izvoze oblikovani podaci odnosno filtrirana
polja i zapisi koji su vidljivi u objektu za izvoz. Zele li se izvesti samo odabrani zapisi otvorenog
objekta za izvoz, tada je u €arobnjaku za izvoz RTF datoteka potrebno oznaciti dostupnu opciju
Izvezi samo odabrane zapise (Export only the selected records). Mogucnost otvaranja
odrediSne datoteke nakon zavr$enog postupka izvoza (Open the destination file after the

export operation is complete) uvijek je dostupna bez obzira koji objekt se izvozi. 1zvozom
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putem €arobnjaka ne postoji moguénost dodavanja u veé postojeci dokument, nego ¢e korisnik

dobiti upit zeli li pisati preko postojecih podataka u dokumentu. [26]

Slika 68 prikazuje izvezenu tablicu Dobavijaci baze podataka Imenik u istoimenu

datoteku programa Word gdje je vidljivo da su izvezeni i povezani podaci iz tablice Mjesta.

T

| hD dobavljaé Naziv (o]]:] Adresa Mjesto
1 Bauhaus-Zagreb, K.D. 71642207963 Velimira Skorpika 27 Zagreb-Susedgrad
2 Pevex, d.d. 73660371074 Savska cesta 84 Sesvete
3 Macan PT 85474585245 Lug 8 Sveta Nedelja
4 WERK d.o.0. 31685947337 Vica Sela 10 Krapinske Toplice
5 METRO Cash & Carry, d.o.o. 38016445738 Jankomir 31 Zagreb-Susedgrad
6 PREIS-SUPER, d.0.0. 34703825125 Trg Slobode 16 Zlatar
7 TRGOSTIL, d.d. 92498671077 Toplicka cesta 16 Donja Stubica
8 Alati, d.o.o. 85475624578 Zagorska ulica 1 Sveti KriZ Zacretje
9 Materijal, d.d. 52317845263 Druga ulica 32 Zagreb
10 Svijet boja, d.d. 75426351458 VaraZdinska 38 VaraZdin
11 Parket, d.o.0. 12546958321 Cvjetna ulica 54 Cakovec
12 Sve za vodovod, d.d. 47521589654 Zagrebacka 15 Zagreb
13 Podne obloge, d.o.o. 12563897452 Stjepana Radica 6 Bedekovéina

Slika 68: Izvezena tablica u datoteku programa Word

5.6.1. Visual Basic for Applications

Postoji mogucnost izvoza samo odabranih podataka iz baze podataka Access u veé
postojec¢u datoteku programa Word koja sluzi kao skica. Takav nacin izvoza moZze biti prakti¢an
u poslovanju kada su potrebni odredeni podaci o kupcu. Potrebno je pripremiti Word dokument

u koji se unesu knjizne oznake (Bookmark) na mjesta gdje se zeli unijeti pojedini podatak. [27]

Slika 69 prikazuije isje€ak kreiranog dokumenta Ponuda koji ¢e sluziti kao predlozak za
unos podataka klijenta iz baze podataka Imenik. Vidljivo je pet oznaka (Datum, Klijent, Adresa,
Mijesto, OIB) koje sam koristila u VBA kodu za izvoz podataka iz baze podataka Imenik.

59



Obrt

Zagorska ulica 1
10000 Zagreb
Tel: 01/2233-444

Datum:

Klijent:

0IB:

PONUDA

Bookmark

Bookmark name:

Datum
Klijent
Adresa
Mjesto
QB

Sartby: () Name
© Location

[ ] Hidden bookmarks

Delete

Go To

Close

Slika 69: Predlozak za izvoz podataka

U bazi podataka Imenik sam napravila obrazac za odabir osobe s identi¢nim upitom

kao i kod izvoza u Excel dokument, ali s drugacijim opcijama ispod okvira s popisom osoba.

Gumb Spremi

PodaciZzaPonudu ¢iji se podaci koriste za izvoz.

podatke za ponudu pokre¢e upit PonudaTablica Kkoji

kreira tablicu

E Ponuda <

6
31
32
30
25
5
12
11
28

ID osoba Ime

Prezime:

Odaberite osobu s popisa:

Prezime
Luka Alic
Ana Alilovi¢
Marko Anic
Jelena Antolkovi¢
Zdravko Belak
Franjo Belan
Ana Bjeli¢
Marko Brdar
Ivana Filko

QIB

32598147512
12547856324
54879658245
25478652145
85412541236
25687496325
36254975526
28965237545
25869874263

I H Spremi podatke za ponudu I

Adresa

Lug Zabocki 56
Cvjetna 63

Zagorska 8

Matije Gupca 55
Bis¢anov put 2
Mokrice 125
Ozaljska ulica 64
Malogoricka ulica 15
UL. Jurja Dobrile 24

Odabir osobe za kreiranje ponude

Postanski broj Naziv

49210
10340
10450
10255
10080
49243
10110
10000
10410

@ Izradi ponudu

Zabok

Vrbovec
Jastrebarsko
Gornji Stupnik
Zagreb-Susedgrad
Oroslavje

Zagreb

Zagreb

Velika Gorica

Kontakt

0915748655
0984756325
0998765412
0981254652
0994123221
0982486527
0915684777
0985325566
0992224452

E mail ~
lalic@gmail.com
alilovic@net.hr
manic@net.hr
jant@gmail.com
zbelak@gmail.com
fbelan@net.hr
abjelic@gmail.com
mbrdar@gmail.com
ifilko@gmail.com v

Slika 70: Obrazac za izvoz u predlozak programa Word

Slika 71 prikazuje podatke koji su spremljeni u tablicu za izvoz podataka kada se

odabere osoba sa ID brojem 6. Ime i prezime su upitom spojeni kao Korisnik isto kao i broj

poste i naziv mjesta pod poljem Mjesto zbog jednostavnijeg izvoza.
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j Ponuda % | 5] PodaciZaPonudu

ID - Klijent - Adresa - Mijesta = OIB -
ELukaA“é Lug Zabocki 56 49210 Zabok 32598147512
#* (New)

Slika 71: Podaci za izvoz u predloZak programa Word

U VBA kodu je potrebno kreirati objekt koji otvara aplikaciju Word (Word.Application) i
objekt koji predstavlja stvarni dokument koji ¢e se otvoriti (Word.Document) s pridruzenom
metodom za otvaranje postoje¢eg dokumenta (Open) i njegovom putanjom. Set podataka za
izvoz se takoder prikazuje kreiranim objektom (DAO.Recordset) te mu se u daljnjem kodu
pridruzuje vrijednost u obliku tablice iz koje se podaci izvoze. Ako tablica za izvoz nije prazna
definira se pocCetak petlie na prvom podatku i prolazak kroz sve zapise jedan po jedan. Unutar
petlje se pristupa kolekciji knjiznih oznaka kreiranog Word dokumenta sa svojstvima kojima se
moze postaviti tekst raspona odredene knjizne oznake (Range.Text) te im se dodjeljuje
vrijednost iz seta podataka. Svaki podatak je stavljen u funkciju Nz kako bi se izbjegle greSke
ukoliko je polje u tablici prazno (null). Prilikom spremanja dokumenta uz naziv je definiran
prefiks ID kako bi svaka osoba imala jedinstveni naziv dokumenta i time se sprijecCilo brisanje

vec¢ postojeceg dokumenta. [27]

U nastavku je prikazan VBA kod koji se pokreée pritiskom na gumb Izradi ponudu u

obrascu Ponuda baze podataka Imenik.

Private Sub btnPonuda Click()
Dim wordApp As Word.Application
Dim wordDoc As Word.Document
Dim osoba As DAO.Recordset

Dim datum

Set wordApp = New Word.Application

Set wordDoc =
wordApp.Documents.Open ("C:\Users\Ivana\Documents\Ponuda.docx")

Set osoba = CurrentDb.OpenRecordset ("PodaciZaPonudu")
datum = Date

If Not osoba.EOF Then osoba.MoveFirst

Do Until osoba.EOF

wordDoc.Bookmarks ("Klijent") .Range.Text = Nz (osoba!Klijent, "")
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wordDoc.Bookmarks ("Adresa") .Range.Text

Nz (osoba!Adresa, "")
wordDoc.Bookmarks ("Mjesto") .Range.Text = Nz (osoba!Mjesto, "")
wordDoc.Bookmarks ("OIB") .Range.Text = Nz (osoba!OIB, "")
wordDoc.Bookmarks ("Datum") .Range.Text = datum

wordDoc.SaveAs2 "C:\Users\Ivana\Documents\" & osoba!Id &
" Ponuda.docx"

osoba.MoveNext

Loop

End Sub

Slika 72 prikazuje novi dokument 6_Ponuda.docx sa podacima odabrane osobe.

bbrt

Zagorska ulica 1
10000 Zagreb
Tel: 01/2233-444

Datum: 23.3.2023.

Klijent:

Luka Ali¢

Lug Zabocki 56
49210 Zabok

OIB: 32598147512

PONUDA

Slika 72: Izvezeni podaci u predlozak programa Word
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6. Povezivanje dvije baze podataka programa MS

Access

Ako se koristi viSe baza podataka unutar jedne tvrtke, velika je vjerojatnost da Ce se
pojedini podaci koristiti u vise njih ili u svakoj bazi podataka iste tvrtke. Jedan takav podatak
koji se zasigurno koristi na viSe mjesta je onaj o zaposlenicima. Da bi se izbjeglo kopiranje
cijele tablice o zaposlenicima, njeno dupliciranje i odrzavanje kopija u svakoj bazi podataka,
moze se jednostavno povezati s drugim bazama podataka. Povezivanje nije moguce sa svim
objektima kao kod uvoza, nego se mogu povezati samo tablice koje se nalaze u drugoj bazi
podataka Access. U odredisnoj bazi podataka Access kreira novu tablicu pod nazivom
povezana tablica i preko nje vidimo vezu s izvornim poljima i zapisima. Na taj nacin je tablica
sacuvana na jednom mjestu, a moze se koristiti bilo gdje. Promjene koje se naprave u izvornoj
bazi podataka na originalnoj tablici vidljive su u svim povezanim tablicama i isto tako sve
promjene unesene u povezanim tablicama vidljive su u originalnoj tablici. Dodatna prednost
povezivanija je $to jedna osoba moze biti nadlezna za strukturu tablice, dok korisnici ostalih
baza podataka koje su povezane mogu dodavati i pregledavati podatke. U izvornoj bazi
podataka moze se mijenjati struktura same tablice, dodavati i brisati polja te mijenjati tipovi

podataka dok u povezanoj tablici to nije moguce. [11]

Ranije je navedeno da se nakon kreiranja baza podataka Imenik i Racuni u novoj
kalendarskoj godini viSe nece koristiti baza podataka Obrt. Svi podaci o zaposlenicima,
kupcima i dobavljadima pohranjeni su u bazi podataka Imenik, ali su potrebni i u bazi podataka
Racuni. |zbjegavanje dupliciranih tablica ¢u prikazati stvaranjem povezanih tablica Osobe,
Dobavljaci i Mjesta u bazi podataka Racuni. Tablica Mjesta potrebna je da bi se u preostale
dvije povezane tablice vidio naziv mjesta, a ne samo ID. Koraci do ¢arobnjaka isti su kao i kod
uvoza objekata iz druge baze podataka Access. Unutar ¢arobnjaka imamo samo dva koraka
za stvaranje povezane tablice, a prvi je prikazan u poglavlju 4. Uvoz podataka u MS Access.
U otvorenom c¢arobnjaku odabrala sam opciju PoveZi s izvorom podataka stvaranjem
povezane tablice (Link to the data source by creating a linked table) nakon ¢ega se otvorio
prozor PoveZi tablice (Link tables) prikazan na slici 73. Nakon odabira Zeljenih tablica nema

dodatnih opcija i povezane tablice kreiraju se odmah po potvrdi na U redu (OK).
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Link Tables
Tables

Dobavljaci
Excel_mijesta_OLD

‘Mjesta

Osobe
Zapaoslenici
Zupanije

Cancel

Select All

Deselect All

Slika 73: Povezivanje tablica

Na donjoj slici 74 vidljive su tri povezane tablice sa simbolom strelice $to ih razlikuje od

preostalih tablica koje se nalaze unutar iste baze podataka. Otvorena je tablica Dobavljaci

kako bi se vidjeli njeni podaci, uklju€ujuci podatke iz tablice Mjesta, kao i moguc¢nost unosa

novih podataka.

All Access O... @ < | & Dobavtiadi %
f— /O ID dobavljac = Naziv (0]]:] - Adr:esa - Mijesto -
E— ~ 1 Bauhaus-Zagreb, K.D. 71642207963 Velimira Skorpika 27 Zagreb-Susedgrad
2 Pevex, d.d. 73660371074 Savska cesta 84 Sesvete
B rzlazni racuni 3 Macan PT 85474585245 Lug 8 Sveta Nedelja
EH  Neplaceni racuni 4 WERK d.o.o. 31685947337 Vita Sela 10 Krapinske Toplice
EH odradeni poslovi 5 METRO Cash & Carry, d.o.o. 38016445738 Jankomir 31 Zagreb-Susedgrad
B Poslovi obrta 6 PREIS-SUPER, d.o.0. 34703825125 Trg Slobode 16 Zlatar
o 7 TRGOSTIL, d.d. 92498671077 Topli¢ka cesta 16 Donja Stubica
T viazni racuni 8 Alati, d.o.o. 85475624578 Zagorska ulica 1 Sveti Kriz Zacretje
*T] Dobavijaci 9 Materijal, d.d. 52317845263 Druga ulica 32 Zagreb
*5 Miesta 10 Svijet boja, d.d. 75426351458 Varazdinska 38 Varaidin
*5 osobe 11 Parket, d.o.o. 12546958321 Cvjetna ulica 54 Cakovec
o ~ 12 Sve za vodovod, d.d. 47521589654 Zagrebacka 15 Zagreb
- 13 Podne obloge, d.o.o. 12563897452 Stjepana Radica 6 Bedekovcina
R ReamiPrezme % (New) 00000000000

Slika 74: Povezane tablice iz druge baze podataka programa Access
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7. Zakljuéak

Rad sa bazama podataka u sustavu MS Access je korisnicima uvelike olak§an zbog
svojih brojnih moguénosti. Sama Cinjenica da vise nemamo potrebu kopirati i lijepiti ili
prepisivati podatke ulijeva povjerenje korisniku jer su moguénosti krivog prijepisa svedene na
minimum. Uvoz podataka i objekata u bazu podataka, kao i izvoz iz nje, je u velikom opsegu
sveden na svega nekoliko klikova 8to povecava korisnikovu produktivnost i preciznost.
Izradom prakticnog dijela ovog rada i sama sam se uvjerila u jednostavnost kreiranja i

popunjavanja baze podataka.

U bazu podataka sustava MS Access mogu se uvesti objekti druge baze podataka
sustava MS Access na brojne nacine. Tablice se mogu uvesti zasebno ili nekoliko povezanih
tablica, mogu se uvesti prazne samo sa svojstvima ili pak zajedno s pripadaju¢im podacima.
Kod uvoza upita, izvjestaja i obrazaca valja obratiti pozornost na to imamo li u odredidnoj bazi
podataka pripadaju¢e objekte na koje se vezu. Upite je moguée uvesti u odredidnu bazu
podataka u obliku upita, ali i kao rezultat upita u obliku tablice. Osim iz druge baze podataka
sustava Access, tablice je moguce uvesti i iz baze podataka pohranjene na SQL serveru.
Podaci pohranjeni u tekstualnoj datoteci ili Excel datoteci mogu se uvesti u novu tablicu baze
podataka, u postojecu tablicu ili mogu biti povezani kao vanjska tablica koja se ne moze
uredivati unutar MS Accesa, ali se mogu vidjeti i koristiti njeni podaci. Uvoz je takoder mogucée
implementirati programskim kodom u Visual Basic for Applications, a u radu je prikazan kod

za uvoz Excel dokumenta putem obrasca.

U drugu bazu podataka sustava MS Access mogu se izvesti svi kreirani objekti, ali
postoji ograni€enje da se u jednoj operaciji izvoza moze izvesti samo jedan objekt. 1zvozom
samo jednog objekta nemoguce je izvesti odnose medu tablicama Sto ga €ini loSijim od uvoza.
Takoder kao manu izvoza navodim nemoguénost izvoza upita u obliku tablice. Ono $to se
moze obaviti izvozom, a ne i uvozom, je dodavanje odabranih zapisa i polja iz jedne tablice u
drugu tablicu koja se nalazi u odredidnoj bazi podataka putem upita s dodavanjem. Kod izvoza
tablice u drugu bazu podataka pohranjenu na SQL serveru moguce je izvesti samo cijelu
tablicu pri ¢emu se u odrediSnoj bazi kreira nova tablica. U tekstualnu datoteku i datoteku
programa Excel se obrasci i izvjestaji izvoze s oblikovanjem, a za tablice i upite postoji dodatna
mogucnost izvoza bez oblikovanja. 1zvozom tablice ili izvjeS¢a u PDF dokument, za razliku od
ostalih oblika izvoza, korisnik moze odrediti zeli li stvoriti dokument visoke kvalitete ispisa ili
zeli da veli¢ina dokumenta bude $to manja sa slabijom kvalitetom ispisa. Tablice, upiti, obrasci
i izvjeStaji se izvozom u Word dokument spremaju u obliku obogacenog teksta, a putem
kreiranog obrasca za izvoz, definiranog programskim kodom, postoji moguénost izvoza samo

odabranih podataka u ranije kreirani predlozak.
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