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Sazetak

Financijsko knjigovodstvo predstavlja podsustav knjigovodstva koji ima za svrhu osigurati
informacijske potrebe eksternih korisnika pruzanjem financijskih izvjestaja. Medutim, kako
bi podaci bili spremni za financijske izvjestaje, prvi korak je prijenos podataka iz robnog
knjigovodstva u financijsko knjigovodstvo zbog &ega je vazan koncept temeljnice. Stoga je
u ovom radu koncept temeljnice objadnjen na primjerima dviju poslovnih programskih
aplikacija. Koncept temeljnice ukljuCuje procese kontiranja temeljnice, generiranja

temeljnice, vezivanja te provjere.

Kljuéne rijeéi: financijsko knjizenje; temeljnica; poslovne programske aplikacije
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1. Uvod

U skladu s, u danasnje vrijeme naj¢escée primjenjivanim sustavnim pristupom, pojave u
stvarnom, ali i u zamisljenom svijetu, promatraju se kao cjeline, odnosno sustavi. Sustavi se
promatraju, ne samo kao medusobno povezani elementi, ve¢ kao formacije Cije kvalitete
nastaju kombinacijom vise elemenata, medutim nisu svojstvene elementima zasebno. Svako
poduzece, odnosno svaki poslovni sustav, ima svoj informacijski sustav koji prikuplja,
pohranjuje, €uva, obraduje i isporuéuje informacije. Proces razvoja navedenog sustava sloZen
je postupak, a njegova sloZenost proizlazi iz sloZzenosti poslovnog sustava koji podrzava.
Upravo zbog toga, realizaciju informacijskog sustava treba organizirati kao projekt u kojem
sudjeluju korisnici informacijskog sustava i informatiCari koji izgraduju informacijski sustav.
Informacijski sustav koji je podsustav poslovnog sustava u ovom radu opisan je kao poslovna
programska aplikacija. Dakle, poslovne programske aplikacije €ine osnovu informacijskog

podsustava poslovnog sustava, medutim, o€ekuje se potpora svih poslovnih procesa.

S time u vezi, cilj ovog zavrdnog rada je opisati poslovni proces prijenosa robnog
knjigovodstva u financijsko knjigovodstvo te izmedu ostalog prikazati vezu ovog poslovnog
procesa s ostalim procesima upravo na temelju koncepta temeljnice, s obzirom da je temeljnica
temeljni dokument za prijenos podataka iz robnog knjigovodstva u financijski. Koncept
temeljnice objasnjen je na primjerima iz poslovnih programskih aplikacija TRENIS i Ritam

Forms.



2. Metode i tehnike rada

Zavrsni rad se sastoji od sedam poglavlja. U prvom poglavlju nalazi se uvod u kojem
je se govori o cilju rada i kratkom sadrzaju rada. U drugom poglavlju obradene su metoda i
struktura rada. U tre¢em poglavlju obradeni su opéenito pojam, sadrzaj, svrha i zadaca
financijskog knjigovodstva te dva osnovna preduvjeta definicije automatskog prijenosa u
financijsko knjigovodstvo. Cetvrto poglavlje detaljnije pojasnjava koncept temeljnice, odnosno
daje definiciju temeljnice te navodi tri koraka prijenosa podataka iz robnog u financijsko
knjigovodstvo. Peto poglavlje detaljnije obraduje primjenu koncepta temeljnice unutar
aplikacije TRENIS, dok Sesto poglavlje detaljnije obraduje primjenu koncepta temeljnice unutar
aplikacije Ritam Forms. Radi lakSe usporedbe, unutar aplikacija su obradeni isti procesi,
odnosno proces izrade nove temeljnice, izrade liste temeljnica, automatiziranog formiranja
temeljnica, proces generiranja temeljnica za prijenos robnih dokumenata, vezivanja te
provedbe kontrole, odnosno provjere. U sedmom poglavlju donesen je zaklju€ak na temelju

cjelokupnog rada.

Metode koje su koriStene pri izradi rada su metoda analize, odnosno metoda dija je
zadaca raSClanjivanje sloZenih pojmova, sudova i zakljuéaka na njihove jednostavnije
sastavne dijelove i elemente, dalje metoda sinteze &ija je zadaca objasSnjavanje stvarnosti
putem sinteze jednostavnih sudova u sloZenije, zatim metoda indukcije €ija je zadac¢a sustavna
primjena induktivhog nacina zakljuCivanja kojim se na temelju analize pojedinacnih Cinjenica
dolazi do zaklju¢ka o opéem sudu, od zapazanja konkretnih pojedina¢nih slu€ajeva dolazi do
opc¢ih zaklju€aka, pa metoda klasifikacije Cija je zadac¢a sistematska i potpuna podjela opéega
pojma na posebne, u okviru opsega pojma te na kraju, metoda komparacije Cija je zadaca
postupak usporedivanja istih ili srodnih Cinjenica, pojava, procesa i odnosa, odnosho

utvrdivanje njihove sli€nosti i razlika u njihovom ponasSaniju i intenzitetu.



3. Financijsko knjigovodstvo

Financijsko knjigovodstvo obavezno je po zakonu te formalizirano do stupnja na kojem
informacije za razliCite subjekte mogu biti medusobno usporedive. Nuzno je primjenjivati
dogovorena ili propisana nacela temeljena na Zakonu o raCunovodstvu (NN 78/2015),
racunovodstvenim standardima, drugim zakonskim propisima, pravilima struke i slicno (Habek,
2007, str. 24).

U Republici Hrvatskoj vodenje poslovnih knjiga i financijsko izvjeSCivanje eksternih

korisnika uredeno je:

e Zakonom o racunovodstvu (NN 90/92 i NN 47/03),
e Zakonom o registru godisnjih financijskih izvjeS¢a (NN 47/03),
e Zakonom o trgovackim drustvima (NN 111/93 do 118/03),

e poreznim te drugim propisima.

Prema Habeku, knjigovodstveni sustav, opcenito, predstavlja skup tehnika pomocu
kojih se financijski podaci obraduju u informacije u svrhu izvjeStavanja, planiranja, nadzora i
donoSenja odluka, pa se tako financijsko knjigovodstvo definira kao podsustav raunovodstva
Cija je svrha osigurati informacijske potrebe eksternih korisnika (Habek, 2007, str. 13). Dakle,
rezultat financijskog knjigovodstva su temeljni financijski izvjestaji koji moraju osigurati
upotrebljive informacije veé postoje¢im te potencijalnim investitorima i ostalim korisnicima za
donosenje racionalnih odluka. Dalje, financijski izvjeStaji moraju pruziti informacije korisnicima
u vidu procjene iznosa, vremena te neizvjesnosti buduéih nov€anih primitaka i na kraju, moraju

informirati o ekonomskim resursima poduzeéa (Zager, 2004, str. 25-27).

Kako bi podaci stigli do financijskog knjigovodstva te bili spremni za financijsko
knjizenje, potrebno je izvrsiti prijenos podataka iz robnog knjigovodstva u financijsko
knjigovodstvo zbog Cega je vazan koncept temeljnice. U robnom knjigovodstvu postoje
izvjestaji putem kojih je moguce kreirati temeljnice te ru€no unositi pojedinacne stavke. No,
isto je tako moguce postaviti uvjete i veze za automatski prijenos, odnosno automatsko
kreiranje temeljnica u financijskom knjigovodstvu pri ¢emu je potrebno izraditi posebnu tablicu
knjigovodstvenih elemenata za svaku grupu dokumenata. Temeljnice kreirane na ovaj nacin

moraju se naknadno kontrolirati i zakljugiti kroz financijsko knjigovodstvo (Vidaci¢, 2009).
U nastavku su pojadnjeni osnovni pojmovi koji su nuzan preduvjet definicije
automatskog prijenosa u financijsko knjigovodstvo, a to su vrste knjiZzenja i vrste dokumenata.

Unutar financijskog knjigovodstva, Vidaci¢ vrste knjizenja definira kao grupe temeljnica sa

Siframa od 1 do 99. Prilikom definicije prijenosa podataka u financijsko knjigovodstvo moguce



je odabrati neku od postojecih Sifri koje prethodno mora kreirati korisnik poslovne programske
aplikacije. Preporuka je da se vrste knjizenja definiraju prema tipovima dokumenata koji se
knjize (Vidacic, 2009).

Poslovne programske aplikacije podrzavaju rad s dokumentima koji se odnose na
robno knjigovodstvo, medutim vazni su kod prijenosa u financijsko knjigovodstvo jer svaki od
njih definira posebnu strukturu temeljnice to je detaljnije objasnjeno u poglavlju 4 u nastavku
ovog rada. Dokumenti za prijenos podataka iz robnog u financijsko knjigovodstvo direktnom
temeljnicom su pocetno stanje skladista, primka robe od dobavlja¢a u skladiste, dostavnica
robe iz skladi$ta u trgovinu, otpremnica robe za kupca, izdatnica robe u internu potrosnju,
prijenosnica robe sa skladista na skladiSte, zapisnik o promjeni nabavne i veleprodajne cijene

te zapisnik o promjeni maloprodajne cijene.

Dokument poc€etnog stanja je skladiSno robni dokument kojim se zapocinje poslovna
godina u skladiSno robnom knjigovodstvu, odnosno moguce je poCetno stanje promatrati kao
kopiju zaliha zadnjeg dana u prethodnoj godini, toénije 31.12, te prijenos zaliha u novu
poslovnu godinu. Primka je temeljni dokument robnog knjigovodstva na kojem se vrSi
veleprodajna kalkulacija cijene robe koja od dobavlja¢a dolazi u skladiste. Dostavnica robe iz
skladista u trgovinu je dokument koji omogucéava maloprodajnu kalkulaciju kojim se roba iz
skladista alje u trgovinu. Otpremnica robe za kupca je dokument kojim se razduzuje skladiste
prilikom prodaje robe kupcu i ona je osnova za fakturiranje prodane robe. lzdatnica robe u
internu potrosSnju dokument je s kojim se roba iz skladista Salje u internu potrosnju, a pod
internom potro$njom naj¢esSce se podrazumijeva vlastita proizvodnja. Prijenosnica robe sa
skladista na skladiste je dokument s kojim se roba moze prenositi sa Sifre na Sifru u okviru
jednog skladista ili iz jednog skladiSta u drugo skladiSte. Zapisnik o promjeni nabavne i
veleprodajne cijene je dokument pomocu kojeg se nabavna i veleprodajna cijena robe na
skladistu izvan robnih dokumenata koji mijenjaju cijene mogu mijenjati. Zapisnik o promjeni
maloprodajne cijene omogucéava promjenu maloprodajne cijene u okviru veleprodajnog
knjigovodstva, izvan maloprodajnih kalkulacija, po principu veleprodajnog zapisnika o promjeni
cijene (MultiNET, 1994)



4. Koncept temeljnice

Stanje prometa robe u robnom knjigovodstvu potpuno je nezavisno u odnosu na glavnu
knjigu i ne postoji automatizam koji bi omogucéavao prijenos podataka u financijsko
knjigovodstvo u trenutku generiranja i zakljucivanja robnih dokumenata. Podaci se iz robnog u
financijsko knjigovodstvo prenose pomocéu temeljnice Sto ju c&ini ,temeljnim pojmom
financijskog knjigovodstva“ (Vidaci¢, 2009). Svrha temeljnice je unos rucnih knjizenja u glavnu
knjigu i salda konta koji ima minimalno dvije stavke, odnosno dugovnu i potraznu stavku. Kroz

temeljnicu, podaci se analitiCki prevode u sustav konta gdje se vodi financijsko knjigovodstvo

temeljnice. Na slici 1 prikazana je prazna temeljnica za knjizenje.
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Slika 1: Temeljnica

Prema MultiNETu (MultiNET, 1994), prijenos podataka iz robnog u financijsko

knjigovodstvo sastoji se od sljedeca tri koraka:

[}
e generiranje temeljnice u robnom knj

za knjizenje

kontiranje temeljnica za robne dokumente,

igovodstvu,

(Izvor: TDA Brod d.o.0., 2023)

kontrola i zaklju€ivanje temeljnice u financijskom knjigovodstvu.



Kontiranjem temeljnica za robne dokumente definira se struktura temeljnice,
opis temeljnice i nacin na koji ¢e iznos biti prenesen s odredenog tipa robnog
dokumenta na financijsku temeljnicu. Dakle, kontiranje temeljnice najvazniji je
korak u pripremi prijenosa podataka iz robnog u financijsko knjigovodstvo, stoga
ga treba provoditi osoba najstrucnija za kontrolu financijskog knjigovodstva
(MultiNET, 1994, str. 67). Prilikom kontiranja temeljnica vazan korak je odabir
konta na koji ¢e se knjiziti stavka te postivanje pravila kontiranja. Konta na koja
je moguce knijiziti dijele se sinteti¢ka i analiticka, a ukoliko se radi o analitiCkim
kontima, potrebno je prijaviti radi li se o kontu kupca ili dobavlja¢a. Unutar svake
programske aplikacije moguce je otvoriti i prekontrolirati kontni plan. Pravila
kontiranja odreduju Sto je potrebno proknjiziti na koju stranu konta, a unutar
nekih programskih aplikacija postoje standardni podaci unaprijed upisani, pa
korisnik ne mora upisivati ru¢no.

Kod pokretanja opcije za generiranje temeljnice postoji moguénost odabira
broja nezaklju€enih dokumenata za prijenos u financijsko knjigovodstvo, &to
znaci da je moguce odabrati koliko dokumenata ¢e biti preneseno na jednu
temeljnicu pri ¢emu to moze biti samo jedan dokument, prvih nekoliko
dokumenata ili svi nezaklju¢eni dokumenti. Medutim, nije moguce odabrati koji
to¢no dokumenti ¢e se prenijeti jer se oni prenose u robno knjigovodstvo tek
zakljucivanjem (MUltiNET, 1994, str. 72). Najprije korisnik generira privremenu
temeljnicu, dakle prenosi podatke sa stavki te vrste dokumenata s robnog
dokumenta na financijsku temeljnicu. Privremena se temeljnica od zakljucene,
konacne temeljnice razlikuje jer korisnik moze odustati od prijenosa podataka u
financijsko knjigovodstvo prije zaklju€ivanja. Takva temeljnica, automatskom
dodjelom rednog broja iz registra temeljnica financijskog knjigovodstva postaje
dostupna kao nova temeljnica.

Nakon zaklju€ivanja temeljnice u financijskom knjigovodstvu slijedi kontrola.
Opéenito u knjigovodstvu, kontrola se najéesée provodi koridtenjem postojeéih
ili generiranjem novih financijskih izvjestaja, pa tako i kod temeljnica izvjestaji,
kao kontrolni instrumenti, osiguravaju informacije o temeljnicama i stavkama
temeljnica, pruzaju navedene informacije daljnjim korisnicima temeljnica te
sluze za kontrolu kako financijskog, tako i robnog knjigovodstva, s obzirom da

se temeljnicom podaci iz robnog knjigovodstva prenose u financijsko.



5. Primjena koncepta temeljnice unutar aplikacije
TRENIS

Prema Vidaci¢éu, programeru i autoru, poslovna programska aplikacija TRENIS radi u
OS WINDOWS, razvijena je u modernom alatu Microsoft Visual FOXPro 9.0 SP2 primjenom
objektnog pristupa razvoju informacijskih sustava, koristi internu bazu Microsoft Wisual FoxPro
9.0. i SQL bazu i kompatibilna je s okruzenjem Microsoft Office-a (Vidacic, 2009).

Za pocetak, moguce je, ali ne i nuzno, unijeti relevantne podatke o korisniku programa
unutar registra korisnika programa koji je prikazan na slici 2. Korisnik moze imati pravo pristupa
i editiranja modulu, odnosno pravo pristupa i editiranja funkcije unosom slova D ili N. Slovo D
znaci ,da“, odnosno znadi da korisnik ima pravo pristupa i editiranja za razliku od slova N koje

znadci ,ne“, odnosno da korisnik nema pravo pristupa i editiranja.

= | = |[= | =

REGISTAR KORISNIKA PROGRAMA

Korisnik: | EVENTELLA
Password: | 1
Uprava(l/N): | D Rekalkulacija ponuda{PON) (Nf: | O
Financije{D/N}: O Glawni registar robe(DMNk: D
Veleprodaja(DINE: | D Glav. reg. robe: Gen. plan. cijene (DINE | 0
Maloprodaja(Di): | D Glav. reg. robe: Tabl. prom. pod. (N | D
Komerciala(DINE 0 Glaw. reg. robe: Tabl. prom. cijena (DN} D
Obrada objekata (MN): [ | Glav. reg. robe: Azuriraje FakValCijene (DN | D
Mabava robe (/N | D Mobilni 15 skiadista (DN 0
UrudZbeni zapisnik (MNE O Gmupe i podgrupe (MNk | D
Osnowna sredstva (DN D Registar KupDob{IVNE | D
Web Prodaja (DN | D Servis{DiN): [
Reklamacijski zapisnik (DN | 0
E-maik | eventella@eventella.hr MjTroska: | K01

Mapomena: | www.eventela.hr

Prvi || Prethodni|| Sliedeci | Zadni || Pronadi || lsgis Uresi || obis || loke

Slika 2: Prikaz podataka o korisniku podataka

Kako bi se pokrenuo modul financijskog knjigovodstva potrebno je prijaviti se. Unosom

to€ne lozinke pristupamo modulu koji se sastoji od:



o opcih registara,
e knjizenja,

e izvjesca,

e radnog datuma,

e teizlaza.

Prikaz izvjeStaja financijskog knjigovodstva iz aplikacije TRENIS omogucen je kroz
modul Izvje§éa financijskog knjigovodstva unutar kojeg se nalaze standardna i dopunska
izvjeS¢a. Na slici 3 prikazani su temeljni izvjesStaji financijskog knjigovodstva kojima se prati
financijsko poslovanje.

# (c) InfoMiB d.o.0.,Zagreb, PROGRAMSKI PAKET ZA TRGOVACKOD - PROIZVODMA PODUZECA - "TRENIS' / V8.1, 2007-202x
Opci registri - FINK  Knjizenja - FINK | Izvjesca- FINK | Radni datum  Izlaz

; Standardna izvieica  * [RC L]
il (c) InfoMiB, Zagreb, PROGRAMSKI ; e

Dopunska izvjesca 3 Dnevnik knjizenja

Glavna knjiga 3
Salda konta K/D 2
Pregled knjizenja rauna SERVIS
U P R A V A Sinteticka kontrola konta

Provjera temeljnica

Obrazsc OPZ STAT.1 Mobilna inventural

FINANCIJSKO KNJIGOV

Obrazac URA_PDV_XML

Mobilna inventura2

Pregled racuna R-1 (Poéta, eRacuni)

NABAVA ROBE CENTRALA 19.9.2023.
e o
MALOPRODAJA MOBILNI IS SKLADISTA
KOMERCIJALA WEB PRODAJA WEB PRODAJA - NOVO
OBJEKTI i RADNI NALOZI REKLAMACIJE

Slika 3: Prikaz izvjestaja

5.1. Novatemeljnica

Za pocetak, potrebno je proéi kroz vazan katalog koji mora imati svaka aplikacija koja
se bavi financijskim knjigovodstvom, a to je kontni plan. (Vidacgi¢, 2009) Prvi parametar je
konto, a moze imati najviSe devet znamenki u nizu. Zatim, slijede parametri koji slovhom
oznakom odreduju odnosi li se konto na saldo konta kupaca ili dobavljata. Mjesto troska
parametar je koji slovhom oznakom ,M“ oznaCava da odredeno mjesto troSka iz registra mjesta
troSka mora biti evidentirano. Na kraju, nalazi se parametar kojim se definira ulazi li konto u
izvjeStaj o poslovanju koji se naziva bilanca uspjeha. Na slici 4 moguce je vidjeti kontni plan

unutar aplikacije TRENIS.



PLA

m e A Y M 4 Ym m maa mi

Konto: [n128
Kupci (K):
Dobavljaci (D):
Mjtroska (M):
Opis: ULAG.NA TUB.IM.RADI PRAVA KORIS.

BolancaUspj. (D/N): N

OPZ-STAT obrazac (D-da/N-ne): (N
OPZ-STAT obrazac (A-analitika / S-sintetika):

Fiskalni konto:
Opis:

Prvi ||Prethodni | Slijededi

Zadnji | Pronadi || |spidi Dodaj Unesi Izlaz

Slika 4: Pretraga konta po konthom planu

U radu s temeljnicama, vrlo je vaZzan Registar tipova temeljnica unutar kojeg se
nalaze tipovi temeljnica koji se odnose na sustav ulaznih i izlaznih raéuna ¢iji nacin knjizenja
ovisi o tipu. U aplikaciji TRENIS, unutar registra tipova temeljnica nalaze se sljedeci tipovi
temeljnice:

o domace izlazne fakture,

o tip fakture xxx,

e izlazne fakture za vlastitu proizvodnju,
e inozemne izlazne fakture,

e ulazne domace fakture i

e ulazne inozemne fakture.

Dakle, 8ifra svakog od navedenih tipova upisuje se u zaglavlje dokumenta. Kod
automatskog generiranja financijskin podataka, u obliku financijske temeljnice prema pravilu

kontiranja, za odabrani tip temeljnice vrsi se automatsko generiranje te temeljnice.

TeziSni modul u sustavu financijskog knjigovodstva je knjizenje temeljnica (Vidacic,
2009). U programu TRENIS unutar modula obrade temeljnica, moguée je otvaranje nove

temeljnice odabirom: Obrade temeljnica > Otvori novu.

Unutar modula obrade temeljnica joS razlikujemo i dva tipa unosa. Naime, tip unosa 1
predstavlja obrazac gdje se stavke unose jedna za drugom, dok tip unosa 2 predstavlja tablicni
unos podataka. Cesce je koristena standardna forma prikazana na slici 5 u nastavku, a razlog

je, pretpostavlja se, standardno postavljen tip unosa na 1 kojeg je moguce vidjeti na slici 5.



TEMELJ N |CA Kartica ratuna KartKont NovelTr
- KopiraiZadnju ProtuKonto
Broj: 2300002
Podaci o raunu StavkeTem Novik/D
_ NoviKaonto
Datum: 1992023 Sifra KID:
. . . Datum
BrojRac: MijestoTroska: knjiz: Import_IZV
DatumRaé&: . Konto:
Import IZV Banke
ValutaRa&: . Duguje{kn): 0,00 Duguje{VAL): 0,00 | vrstaValute: P
VrstaDok: Potrazuje{kn): 0,00 PotraZuje(VAL): 0,00 Import_Bkom
BrojDok: Opis knjizenja:
Import_Mkom
q c Broj stavke:
Sifva objokia: DUGuje(kn): 0.00 DUGuje(VAL): 0.00 "'11 ”"
St . Ui . Lista Otvor. Rac. Kupca
Radni nalog: POTrazuje(kn): 0.00| POTrazuje(VAL): 0,00 e p
Opis izvoda: | memo SALDO(kn): 0,00 SALDO(VAL): 0,00 1 Lista Otvor. Rat. Dobav
P Prethodn| Slijededi | Zadnjii | Pronadi | lspis Wrati Ofrisi lzlaz Ponude

Slika 5: Unos stavki u temeljnicu

Klikom na gumb Dodaj pocinje dodavanje stavki. Za pocetak, datum je standardno
postavljen na danasnji datum. Opcenito, kod upisivanja datuma u programu TRENIS nije
potrebno upisivati godinu, godina se automatski dodaje. Medutim, ukoliko se temeljnica ne
odnosi na tekuéu godinu, potrebno je ruéno promijeniti unos. Dalje, moguce je unijeti broj
racuna, datum racuna, valutu racuna, broj dokumenta, vrstu dokumenta (npr. ukoliko se radi o
knjizenju ulaznog racuna, vrsta dokumenta je R-1). S druge strane, unos od korisnika trazi
Sifru kupca ili dobavljaca, mjesto troSka i konto kod kojeg je potrebno upisati samo Sifru konta,
a definicija konta upisuje se automatski iz kontnog plana. Dugovna i potrazna polja moguce je
unijeti u kunama ili nekoj drugoj valuti u sustavu valutnog knjiZzenja. Na dnu temeljnice nalaze

se kumulativni iznosi koji se raCunaju na razini cijele temeljnice.

Temeljnica sadrzi jo§ dodatnih moguénosti kao Sto su pregled kartice raCuna kojom se
direktno odlazi u salda konta kupaca, pregled kartice konta za odredeni konto, pregled stavki
temeljnice, kopiranje zadnje temeljnice, dodavanje protukonta koji se odnosi na dugovne,

odnosno potrazne iznose.

Takoder, moguce je dodati u temeljnicu novo mjesto troSka, novog kupca ili dobavljaca, te
novi konto, moguce je napraviti import izvoda te izabrati racun kupca ili dobavlja¢a iz otvorene

liste racuna.
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5.2. Listatemeljnica

U modulu obrade temeljnica mogucée je vidjeti sve datoteke temeljnica kao $to je prikazano
na slici 6. U aplikaciji TRENIS, svaka temeljnica je privremena datoteka, odnosnho temeljnica

ne postoji u bazi podataka ukoliko nije zakljucivana (Vidaci¢, 2009).

8 (<) InfoliB d.0.0, Zagreb, PROGRAMSKI PAKET ZA TRGOVACKO - PROIZVODNA PODUZECA - ‘TRENIS'/ VE.1, 20 -
Op¢i registri - FINK ~ Knji 2 4 2
i e \iB,Zagreb, PROGRAMSK] PAKET Z4—====
iR o =
T2200002.DBF
UPRAVA T2200003.DBF
T2200004.DBF
T2200006.DBF IZBOR-
FINANCIJSKO I;;Eggg:ggi 2x KLIK ili ENTER
Tip unosa (1/2)
NABAVA ROBI 1
VELEPRODAJ
Zakljuci
MALOPRODA.
KOMERCIJAL
Generiraj Sintetiku Duga K/D
OBJEKTI i RA
Otvori novu 1zlaz
URUDzBENI TTOWITY (UTVWH] TMANOTTINCD TYANNUULDL
OSNOVNA SREDSTVA STATUS ZAPRIMANJA ROBE STATUS OTP U OBRADI

Slika 6: Lista temeljnica

5.3. Automatsko generiranje temeljnice

Unutar registra ,Definicija financijskih atributa® definirani su svi financijski atributi koji se
pojavljuju u aplikaciji, dakle navedeni registar definira se kao skup financijskih atributa.
Recimo, prodajna vrijednost robe na skladiSnoj otpremnici i fakturi rauna se na isti nacin, a
navedeni nacin odreden je zadanom formulom:
ROUND(&XDOKS..KOLICINA*&XDOKS.PRDCIJENA,2) koja kaze da je koli¢ina pomnozena

s prodajnom cijenom jednaka iznosu robe bez PDV-a.

Atributi koji se koriste za kontiranje i generiranje financijskih temeljnica nalaze se u
tabliénom prikazu registra atributa kojeg je moguce otvoriti klikom na gumb Stavke atributa

za temeljnice. Stavke atributa za temeljnice prikazane su na slici 7.

11



E

Opéiregistri - FINK  Knjizenja - FINK  Izvje3éa- FINK  Radni datum  Izlaz Tble

|

Atribut:
opis:

Konto:

Duguje(D):

} [ Regatrib [ x|
Potrazuje(P): C Atribut Opis Konto  Duguje Potrazuie Poredak Kupcil A
) h
DR _[]izN0s_RoBE PRODAJNA VRIJEDNOST ROBE: OTPREMNICA, FAKTURA 1
RABATA |ZNOS FABATA Na PRODAINU CIJENL: OTPREMHICA, FAKTURA
(R =2 KAEAE TZHOS EASASKONT A MA FROCUENA - RABAT. FAKTURA,
BEZ POV OSHOVICA 28 POV: FAKTURA
POREZA  UKUPHI ZNOS PDV-A! FAKTURA
Pry  |[Prethodii | Sliededi | Zadni || Pronedi | lspisi || Doc FAKTURE  TIKUPNI 2008 FAKTURE G
. SKLAD_FAK 24 001 JE RZDUZENT SKLADISTE, FAKTURA 7
_SKLAD_ROB 74 KUl JE ReZDUZEND SKLADISTE: ROBN] DOKUMENTI [
" OBJEKTIi RADNINALOZI =~ jauan S LLEN oKL :
POV PRS 1ZHOS FOV-A, NA FAKTURI DOBAVLIACA FRIMIA 1
_FAK_PRS FAKTURNIIZNOS DOBAVLIACA: PRIMKA
= RABAT PR IZNOS AADATA DOBAVLIATA NA FAKTURNU CHEND: PRIMKA
URUDZBENI ZAPISNIK (U RA) CNEY PRS  (NABAVNA VRWEDHDST ROBE. PRIMIG
128 TROS VARIJABLA IZNDSA Z8VISNIH TROSKOVA: GPCIONALND
 ZAVTR_ PR UKUPHI ZNOS ZAVISHOG TROSKA STAVKE: PRIMKA
OSNOVNA SREDSTVA [P HRACLN UKUFAIHETO (205 MALOPRODAINOG RACUNS DOS/E0F 3
LF POPUST [ZN0S POPLSTA ODOBAENGE U MALOPAODALL, DOS/P0P 3
LP_PDY_BRUTO 'BRUTTO IZNDS PDY-AU MALOPRODAINOM IZNDSU RAEUNE: DOS/POP 5
WLE FDY FOF NS FDVA U OOOBRENOM POFLUSTU. DOS/FOF 7
WL SKLAD HABAVNA SKLADISHA VRIJEDNDST MALGPAODAINGE RACUNA TOS/F0P q v
1< >
Regatrs (Baz2000!R egait] Recoid: 1/53 Flecord Urlocked

REGISTAR ATRIBUTA ZA POSEBNA FINANCIJSKA IZVJESCA
IAUTOMATSKO GENERIRANJE TEMELJNICA

(== | =]

tural

tura2

19.9.2023.
Stavke atributa za TEMELINICE

Slika 7: Stavke atributa za temeljnice

Navedeni atributi pripadaju sustavu kontiranja dokumenata, a svrha im je automatski

prienos analitickih dokumenata financijskog i robnog knjigovodstva u financijsko

knjigovodstvo, odnosno u bazu glavne knjige i salda konta.

Osnovno pravilo svakog programskog paketa koji integrira razliCite dijelove sustava, u

ovom slucaju financijski i robni dio, je unos podataka samo na jedno mjesto, a zatim odredenim

mehanizmima prijenos na odredeno mjesto u bazi podataka. Takvo pravilo zove se pravilo

kontiranja, a u ovom slu€aju prijenosa analitickih podataka u kumulativne financijske podatke

u glavnu knjigu iz salda konta odnosi se na automatizme utemeljene na pravilima automatskog

generiranja temeljnica (Vidaci¢, 2009). Na slici 8 prikazano je stvaranje pravila automatskog

generiranja temeljnica.
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REGISTAR PRAVILA AUTO. GENERIRANJA TEMELJNICA

VrstaDOK: D05 | "FAK/OBA/PRS/PODNPIP/PORIOTPIPOKIZIVPOUNP SS/DO SIPOPINVIGBLIUFA"

TipTemelj:
Konto: | 12031 Konto iz KONPLAN ili oznaka - za konta ZT: "KONTA_ZT'
. - za konta SKL: '"KONTOROBE'
Duguje: | MLP_BRACUN 'KONTORUC"
Pred_duguje{+-):  + '"KONTOPDW"

- za maloprodaju: "KONTOMLP'
Potrazuje:

Pred_potrazuje(+-): |-
Stavke Registra
M- mjesto troska skladista:
K- mjesto troska komercijaliste:

T- mjesto troska maloprodaje: T

Frai Frethodri | Shedeci | Zadnji | Pronadi || lspisi Dioda dresi Obrigi lzlaz

Slika 8: Pravilo automatskog generiranja temeljnica

Prvi parametar je vrsta dokumenta, a moguce je upisati kraticu za fakturu, primku,
povratnicu, izdatnicu, dostavnicu i ostale. Sljedeéi parametar predstavlja tip temeljnice koji je
objasnjen u ranijem tekstu. Dalje, slijedi konto, strana na koju se podatak knijizi, vrijednost koja
moze biti pozitivna ili negativna te odabir Sifre mjesta troSka koja moze biti Sifra mjesta troSka

skladista, odnosno M, komercijaliste, odnosno K, ili maloprodaje, odnosno T.

5.4. Generiranje temeljnice za prijenos robnih dokumenata

Kao §to je ranije spomenuto, dokumenti koji se odnose na robno knjigovodstvo vazni su
kod prijenosa u financijsko knjigovodstvo jer svaki od njih definira posebnu strukturu
temeljnice. U aplikaciji TRENIS, za prijenos robnih dokumenata putem temeljnice, potrebno je
pristupiti modulu Veleprodaja, a zatim Ulaz / 1zlaz — VLPR > Knjizenje skladiSnih DOK.

Dokumente je moguce prenijeti na temeljnicu klikom na gumb Generiranje temeljnice.
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i (<) InfoMiB d.0.0.,Zagreb, PROGRAMSK] PAKET ZA TRGOVACKD - PROIZVODNA PODUZECA - ‘TRENIS' / V.1, 2007-202%
Opdi registri - FINK.~ Opéi registri - VLPR | Ulaz / lzlaz - VLPR  lzvjeica - VLPR  Radni datum  |zlaz SKLADISTE: 01
Knjizenje skladignih DOK PQS - Pocetno stanje

i (<) InfoMiB, Zagreb, PROGRAMSKI PAK
Knjizenje robnih DOK 3 PRS - Pimka od dobavljaca

Fakturiranje 5 POD - Povratnica dobavljacu

OTP - Otpremnica kupcu

U P R A V A Pregled faktura poslanih mailom POK - Povratnica od kupca

MNadzorna knjiga robe iz uvoza _ _ L
- . IZD - |zdatnica u internu potrognju
MNadzorna knjiga robe po izvozu

FINANCIJSKO POl - Povratnica iz interne potroénje

Azuriranje sintetike skladista L
e L P55 - Meduskladiznica - transfer robe SKLT --> SKL2
Azuriraj sintetiku rezervacija Sifre = K
PLL - Prijenosnica: transfer robe LOK1 --=> LOK2

NABAVA ROB Kontrola ukupnih salda kolic¢ina -

Keontrola kartica robe

- Inventura skladista

MAR - Narudiba dobavljacu
VELEPRO DAJA AKC - Roba na akciji
MAI NMDDARNA IA RMADII A& el ARI&TA

Slika 9: Generiranje temeljnice za prijenos robnih dokumenata

S obzirom da se skladiSni dokumenti na sliCan nacin prenose u financijsko knjigovodstvo,
u nastavku je objasnjen prijenos jednog dokumenta, odnosno primke. Skladisno otvorene
primke od dobavljata pod posebnom su kontrolom kao dokument jer mijenjaju prosjeénu
nabavnu cijenu na skladistu (Vidagi¢, 2009). Nakon §to robno zaklju¢imo primku, moguce je
generirati temeljnicu kao na slici 10, medutim, mora postojati temeljnica koja nije veé
prenesena u financijsko knjigovodstvo te moraju biti upisani svi elementi poput broja ra¢una,

datuma racuna, valute racuna i ostalih.

o PRIVREMENA TEMEL INICA: DUGUJE=18425,00 POTRAZUJE-18425,00 SALDD=0,00
Pos_god Datum Dvo Valuta = Brte V| Brojdok  Brojrac Opis Nazivsifr: ~
H 25.1.2008 115.1.2008: 1.2.2008 25 133 PRS:/ 25/33 002 AZNOS FAK PRS 0002
25.1.2008 25 33 PRS:/ 25/33 002 AZNOS FAK _PRS
25.1.2008 . PRS 25 PRS:/ 25/33 0002/ TROSKOY] PRI
25.1.2008 . PRS 25 PRS:/ 25/33 A002  / /TROSAK CARINE
25.1.2008 . PRS 25 PRS:/ 25/33 002 # PROVIZUA BAN

Slika 10: Generiranje temeljnice za prijenos primke

5.5. Vezivanja

Temeljnice je unutar aplikacije TRENIS moguce povezati po kontu, Sifri kupca ili dobavljaca

te stavkama izvoda iz banke. Na slici 11 oznaceni su elementi koji sluZze za vezivanja.
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TEMELJN |CA Kartica raguna KartKont NovoMTr
- KopirajZadnju ProtuKonto
Broj: 2300004
Podaci o racunu StavkeTem Novik/D
. MoviKonto
Datum: |6.5.2008. Sifra K/D:
e " e Datum
BrojRaé: | 5103075853 = MjestoTroska: knjiz: Import_IZV
DatumRaé: | . . Konto: | 2200 D || DOBAVLJACI ZALIHA(SIROV MATER POLUPR GO
Import IZV Banke
ValutaRat: | . . Duguje(kn): 60833.31 Duguje(VAL): VistaValute: g
VrstaDok: |12V Potrazuje(kn): 0,00 PotraZuje(VAL): Import_Bkom
BrojDok: | 100 Opis knjizenja: P 19 RATE PO KT 75853
Import_Mkom
n . N . Broj stavke:
Sifra objekta: DUGuje(kn): 0,00 DUGuje{VAL): 0,00 f
= F . Sui . Lista Otvor. Rat. Kupca
Radni nalog: POTrazuje(kn): nos EOfEzuis{VAR]: g Pronadi stavku: ’
Opis izvoda: | emo SALDO(kn): 0,00 SALDO(VAL): 0,00 1 Lista Otvor. Raé. Dobav
Prui FPrethodn| Slijeded | Zadnjl  |Pronadi|| lspisi || Dodsj Unesi Dkris lzlaz Ponude

Slika 11: Vezivanja stavki

U slu€aju importa izvoda banke, u aplikaciju TRENIS korisnik ¢e dodati bankovni izvod u
fina formatu dobiven od strane telebankinga, odnosno na temeljnicu ¢ée se knijiziti odabrane
stavke navedenog izvoda. Dakle, generiranjem takve temeljnice povezane su sve stavke

jednog bankovnog izvoda kao $to je prikazano na slici 12.

m [ @] =
Datum Dvo Valuta Vrsta Brojdok Brojrac  Nazivsifra Mjestotros  Konto  Kupci Dobavljaci Duguje Opis S
6.5.2008.:. . . 1Zv 100 47 1200 K 0,00 PLACANJE NA OSNOVI FAKTUR
6.5.2008.:. . . 1Zv 100 47 1200 K 0,00 PLACANJE NA OSNOVI FAKTUR
6.5.2008.:. . . 1Zv 100 47 1200 K 0,00 PLACANJE NA OSNOVI FAKTUR
6.5.2008.:. . . 1Zv 100 47 1200 K 0,00 PLACANJE NA OSNOVI FAKTUR
6.5.2008.:. . . 1Zv 100 000336 1200 K 0,00 PLACANJE RN
6.5.2008.:. . . 1Zv 100 oo 1200 K 0,00 placanje na osnovi fakiur
_||6.5.2008.:. . . 1Zv 100 1000 16874149 SUMARNA PROTUSTAVKA ZA 1200
il 6.5.2002. 38 . Iz 100 1000 SUMARNA PROTUSTAVKA ZA 2200

Slika 12: Vezivanja stavki po stavkama izvoda iz banke

5.6. Provjere
Pracenje odvijanja poslovnih procesa moguce je obaviti pregledom financijskih izvjestaja.

IzvjeStajem temeljnica mogucée je pozvati bilo koju temeljnicu zakljuenu u financijskom

knjigovodstvu kao §to je na slici 13 pozvana temeljnica broj 00115.
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InfoMIB d.o.o.

Zeleni trg3
10000 Zagreh
MB: 2315343
TEMELJNICA Broj: 00115
8102008
hRﬁ:}- g:z:Knjii Vista Brojbok  BrojRac Baiilrr:g r\;ztlzl:rtlaa Konto  MT Sifrakm Sifra0B
OPIS ENJIZENIA DUGHIE rorrazuse BrojRN
1 752008 IF & 000024 000024 TE005 2422008 1200 10 0002
1583008 FAROOO0ZAAN02 /5 JZNOS FAKTURE 1.268,80 0,00
2 752008 IF 8, 000024 000024 .. 2400 10
1583008 FAROOO0ZAN02 /5 IZNOS POREZA 0.00 238,80
3 7.52008 IF 8, 000024 000024 .. 500 10
1SEI008  FARQOD0ZAS00Z /5 IZNOS SKLAD FAR 0,00 766,24
4 7.52008 IF 8, 000024 000024 .. 580 10
1SEI008  FARDOO0ZASN0Z S5 AZNOS AUGC 273,76 0,00
5 7.52008 IF 8, 000024 000024 .. 501 10
1SEI008  FAROO00ZAS00Z S8 AZNOS AUC 0,00 273,76
& 7.52008 IF 8 000024 noon24 .. 7100 10
1SEI008  FAROO00ZASO00Z S8 AZNOS SKLAD FAR 766,24 0,00
7 752008 IF 8 000024 noon24 .. 750D 10
152008 FAKO000Z4/0002 f5AIZNOS BEZ POV 0,00 1.040,00
5 7.52008 IF 8 0o002s 0o0n2s TS005  EE20E 1200 12 2554 oz

4o Anne mawAnARAE nEm s emm. emaime mawmame aweoan nan

Slika 13: Provjera temeljnica otvaranjem temeljnice pojedinacno

Funkcija provjere temeljnica po kontima vazna je za kontrolu ispravnosti baze podataka
financijskog knjigovodstva. Svaka temeljnica je skup podataka kojem pripadaju odredene
financijske stavke koje su sintetika knjizenja odredenih financijskih atributa koja je doSla iz
izlaznih rauna ili robnih dokumenata. Svaka temeljnica, bez obzira na broj stavaka, mora biti
financijski uravnoteZena, odnosno suma na dugovnoj strani temeljnice mora biti jednaka sumi
na potraznoj strani temeljnice. Dakle, saldo temeljnice mora biti jednak nuli. Svrha provjere je
postizanje to¢nosti poslovnih financijskih izvjeStaja. Na slici 14 u nastavku prikazano je kako

bi trebala izgledati provjera temeljnica.

)

Opéi registri - FINK  Knjizenja - FINK  Izvjesca- FINK  Radni datum  [zlaz

E |
Sve zakljuéene temeljnice u 2023 imaju saldo 0 1!

SERVIS

UPRAVA

Mobilna inventura1

FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

Mobilna inventura2 -—
NABAVA ROBE CENTRALA 289 2023
Automatsko podesavanje formi
CEL SRRkl [0 Forma za print u PDF
MALOPRODAJA MOBILNI IS SKLADISTA

KOMERCIJALA WEB PRODAJA | WEB PRODAJA - NOVO

OBJEKTI i RADNI NALOZI REKLAMACIJE

Slika 14: Provjera temeljnica po kontima
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6. Primjena koncepta temeljnice unutar ERP sustava

Ritam Forms

Ritam ERP Software programsko je rjeSenje poduzec¢a Ritam D.O.O. sa sjedistem u
Splitu. Aplikaciju trenutno koristi viSe od dvije tisu¢e poduzeéa medu kojima su tvrtka Ferivi Co
d.o.o., Brodometalurgija d.o.0. te SAIL CROATIA d.o.o. 1z navedenog je moguce zakljuciti
kako za koriStenje ove aplikacije nije bitha djelatnost kojom se poduzece bavi. Za potrebe

zavrSnog rada generirana je temeljnica fiktivnog poduzeca Eventella d.o.o.

Za pocetak, potrebno je unijeti relevantne podatke o poduzecu i definirati osnovne
postavke rada. S obzirom na koli¢inu podataka koje je moguce unijeti, postavljanje poduzeca
odvija se kroz kartice. Najprije otvaramo karticu Osnovni podaci unutar koje upisujemo naziv
poduzeca, adresu, djelatnost, telefon, IBAN i ostale podatke koiji ¢e biti prikazani u zaglavljima
dokumenata i izvjestaja, a svrha im je jednostavnije razvrstavanije prilikom exporta koji se Salje

drzavnim ili drugim ustanovama.

lzmjena

| Osnovni podaci

Bankovni racuni

lzgled dokumenata

Osnovne postavke

POS (trgovina i ugostiteljstvo)

Fiskalizacija (HR)

Place i kadrovska evidencija

Proizvodnja

Servis

Upravljanje marinama

Kartica vjernosti

Ostalo

Povijest promjena

Maziv: [Eventella d.o.o.

Adresa:

Mjesta:

Padrudje djelatnosti:
Djelatnost (3ifra, naziv):
Telefon:

Web:

E-mail:

POV ID braoj:

QlB:

SWIFT:

Porezna uprava:

Tip tvrtke:

Vukowvarska, 84

10000;Zagreb

S; Ostale usluZne djelatnosti

9329 Ostale zabavne i rekreacijske djelatnosti
Fax:

www.eventella.hr

eventella@eventella.hr

HR38342739120

52183246675 MB: 03858685

SOGEHR22

Datum pocetka rada na Ritam-u: |01.08.2023

oK

Slika 15: Prikaz podataka o poduzecu

Odustani
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Na slici 15 je moguce vidjeti polja unutar kartice Osnovni podaci, a polja se dijele na

obavezna polja za unos i neobavezna polja za unos.

Obavezna polja za unos su sljede¢a unos naslova do 100 znakova, unos adrese do
100 znakova, odabir mjesta u kojem je sjediste poduzeéa u Republici Hrvatskoj, broj¢ani unos
OIB-a do 11 znakova te odabir tipa tvrtke, dok su neobavezna polja za unos slobodan unos
djelatnosti, tocnije Sifre do 10 znakova i naziva do 50 znakova, dalje slobodan unos telefonskog
broja i fax-a do 20 znakova, takoder, slobodan unos web mjesta do 50 znakova, slobodan
unos e-mail adrese do 100 znakova, slobodan unos PDV ID broja do 13 znakova, slobodan
unos matiénog broja do 50 znakova te unos IBAN-a do 50 znakova, od toga dvoslovna oznaka
za drzavu, zatim dva kontrolna broja, pa oznaka banke iz ziro raCuna i na kraju zadnjih 10
brojeva iz Ziro raéuna. Takoder, pod neobavezna polja spadaju unos SWIFT znakova, odabir

porezne uprave te odabir, odnosno unos datuma pocetka rada na Ritam Forms-u.

Medutim, osim tekstualnog dijela zaglavlja, moZzemo promijeniti i grafiCki dio koji se
odnosi na logo, pecat firme, pozadinsku sliku i ostalo. Dakle, kartica 1zgled dokumenata sastoji
se od sljedecih polja za unos, odnosno odabir teksta za podnoZzje, odabir fotografije grafickog
loga, unos visine zaglavlja u milimetrima, odabir fotografije grafickog podnoZja, odabir

fotografije pecata firme te slobodan unos 4 znaka modela pla¢anja.

Kartica Osnovne postavke odnosi se, uglavnhom, na robni dio rada u sustavu, a
podijeljena je na Sest dijelova. Prvi dio predstavlja artikl kod kojeg je mogucée odabrati
automatsku dodjelu Sifre, ukoliko ukoliko ¢e se Sifre pri unosu novog artikla generirati
automatski te barcoda, ukoliko ¢e se barkodovi generirati automatski prilikom unosa novog
artikla ili izmjene postoje¢eg. Dalje slijedi odabir automatske dodjele Sifre, ukoliko ¢e se Sifre
generirati automatski prilikom unosa nove usluge ili prilikom unosa novog prodajnog artikla.
Takoder, moguce je odabrati i izgled POS ra¢una, odabrati odjavu komisijske robe unutar
komisijskog poslovanja te definirati vrijeme odredene ili potpune neaktivnosti sustava, odnosno

dopusteni period za servisiranje podataka.

U svrhu jednostavnijeg pronalaska temeljnice u poslovnoj programskoj aplikaciji Ritam
Forms, na slici 16 je prikazan pregled izbornika. Dakle, temeljnica predstavlja podsustav
financijskog knjigovodstva, zajedno s po€etnim stanjima, vezivanjem, vezivanjem financijskih
stavki, provjerama te knjigama ra¢una i PDV-a. Svaki od ovih modula medusobno je povezan

s temeljnicom (Ritam Forms, 2020).
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@ Ritam - [+ + PREZENTACIA+ + (poduzete - u sustavu PDV-a]] [2023]

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoé

Glavni lzbornik

-7 Financijsko
'E_ "~ Osnovni podaci i postavke
- Temeljnica

i Nova temeljnica

i-[J] Lista temeljnica
— i~ Ispis temeljnica u nizu
Ispis predloZaka temeljnica

Pogetna stanja
Vezivanje
¥ Vezivanje financijskih stavki
B+ Provjere
~ Knjige racuna i PDV
" Obratun kamata
"~ Dokumenti
- Izvjedtaji glavne knjige
Q " salda konto izvjestaji
~ salda konto izvjestaji (D)
-7 Vrijednosno uskladenje

Automatizirano formiranje teme

Ritam

Favoriti
u ni

Zadnje otvarano

.
IZ Najcesée otvarani dokumenti i izvjestaji RI ta I I | e

7 Knjige obrtnika
| +-__ Place i kadrovska evidendija

7 Putni nalozi

+-~ Blagajna

1" Osnovna sredstva
a 7 Sitan inventar

5.~ Robna i materijalna poslovna izvjesta

7 Financijski poslovni izvjedtaji

£~ Inventura h v
— < > W Prikazi prilikom pokretanja

& ? - ‘ 2 ig.'j ‘ Faietna stram:a|

[Connected to Server [ [Ritam d.o.o.

Slika 16: Pregled izbornika financijskog knjigovodstva

6.1. Novatemeljnica

Prije unosa same temeljnice pozeljno je provjeriti postavke konta na koja ¢emo knjiziti

i vrstu knjizenja kojom ¢éemo knjiziti te ih prilagoditi svojim potrebama. Ispisivanje sintetickih i

analitickih konta moguce je ispunjavanjem opisa konta unutar kontnog plana prikazanog na

slici 17.

Kontni plan

O Trasi(F5) - 2 lspis

Uvjeti pretrage; Strani jezik="ENG"; Opizs="potraZivan]":

Za grupiranje dovucite nasloy Zeliens kolone ovdje

K.orto | Opiz

9230 Pratpostavieno potradivanje dobaviaéa za tudu o
1261 Potradivarije za tantijeme

1270 Paotradivanie za predujmove za usluge

127 POTRAZIVANJE ZA PREDUJMOVE
1245 PotraZivanie za kiatkoroéne pozajmice zaposlenima

1370 PatraZivanie za izporucen adobra | ushuge

12M Patrazivanie od kupaca za pruzene ushuge

1128 Patrazivanie od dizave-povratna ambalaza

1409 Puatrazivanja-pretporez PDY po zalhama 1957,

LRl moTh ﬁ"‘?l'\: FARITA A S fll"r (') lHlIr MAAOTE S Rl S RinnlTE

Slika 17: Kontni plan
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Vrstu knjizenja mozemo mijenjati i kod unosa same temeljnice klikom na Vrsta

knjizenja. Vrste knjizenja mogucée je brisati, uredivati ili dodati novu vrstu knjizenja.

Na slici 18 prikazane su zadane vrste knjizenja podijeljene prema podsustavima.

Wrste knjizen|a =
Sifra | Opiz £ |
DEFA Automatzka vrzta knjiZenja |
04 Blagajna

na IRA,

m lzvodi

K] Flace

PS Pocetno stanje

05 R azno

0z Trogkowi

07 LURA

06 Zavrina knjizenja

Slika 18: Vrste knjizenja

Kako bi otvorili novu temeljnicu, potrebno je iz izbornika odabrati: Temeljnica > Nova

temeljnica kao na slici 19.

Temeljnica E

Broj: | <AUTO=

Datum:(01.082023 |

Wrsta knjiienja:| |

Opis temeljnice:| |

0K COrdustani

Slika 19: Otvaranje nove temeljnice

Program automatski dodjeljuje temeljnici jedinstveni niz brojeva unutar jedne godine i
vrste knjizenja te danasnji datum koji se mora nalaziti unutar odabrane radne godine. Takoder,

moguce je odabrati vrstu knjizenja detaljnije opisanu u ranijem tekstu. Prema potrebi, u opis

20



temeljnice moguce je upisati tekst koji ostaje zabiljezen na toj vrsti i broju temeljnice te je,
kasnije, vidljiv na zaglavlju temeljnice. Unos opisa temeljnice nije obavezan.

Stavke temeljnice upisuju se klikom na zeljenu temeljnicu, a zatim na odredenu stavku

temeljnice. Na slici 20 prikazan je unos stavki u temeljnicu.

Ritam x

_:,- Zaglavlje (F4) Knjiga racuna (F3) G vesi (F7) Knjizi (F11) ') |spigi (Ctrl+P) == Vize akcija En_?

Biroj | 000002 Datum: [01.082023  ~ Saldo: 0,000 Strans valuts
Wista knjizenja |07.URSL
Opis temelinice: a Dopusti izmjenu [F9)

Domaca waluta [ELUR] Podaci dokumenta
R.Er.| Konto Radna jedinica Opis Dratum p.p. Duguie Potrazuje| Partner Eraj dok. Inkerni br. Daturn dok. | Datum
1 01.08.2023 0.00 0.00

Slika 20: Unos stavki u temeljnicu

Prvo polje predstavlja redni broj koji se dodjeljuje automatski. Nakon rednog broja,
slijedi obavezno polje konto gdje se odabire analiticki konto. Odabir radne jedinice obavezno
je polje kojim odredujemo poslovni prostor u kojem se obavljaju odredene radnje robnog,
financijskog, servisnog ili usluznog tipa poslovanja. U Ritam Forms-u postoji nekoliko
predefiniranih radnih jedinica kao 8to su carinsko, maloprodaja, materijalno, opéa radna
jedinica, servis, skladiste gotovih proizvoda i veleprodaja. Nakon polja za odabir radne jedinice
slijedi proizvoljno polje za unos opisa do 200 znakova. Datum poslovne promjene automatski
je ponuden, medutim, moguce ga je promijeniti. Jedini uvjet je da datum bude unutar mjeseca
i godine temeljnice. Dugovno i potrazno polje ovisi o vrsti knjiZzenja, a upisuje se samo jedan
iznos pri ¢emu se storno unosi kao negativan iznos. Ukoliko ne unesemo dugovni ili potrazni
iznos, aplikacija ¢e prikazati upozorenje. Podaci dokumenta, odnosno polje za unos partnera,
broj dokumenta, datum dokumenta i datum dospije¢a unose se samo za salda-konti konta,
odnosno konta kupca ili dobavljaca. Polje za unos partnera predstavlja odabir partnera na
kojeg Ce stavka biti proknjizena, no, samo u slu¢aju da je konto, upisan u potrazno i dugovno
polje, definiran u kontnom planu kao partnerski konto $to znaci da, ukoliko se u potrazno polje
ili dugovno polje upiSe konto partnera, aplikacija nakon upisa konta automatski nudi izbornik
konta partnera poredan po Sifri partnera gdje je potrebno odabrati partnera na kojeg se
proknjizava protustavka. Broj dokumenta obavezno je polje slobodnog unosa do 30 znakova.
Nadalje, datum dokumenta obavezno je polje, a mora biti maniji ili jednak od datuma poslovne
godine, dok je datum dospijeéa, takoder, obavezno polje, no, mora biti vedi ili jednak datumu

dokumenta unutar tekuce ili sljiedece godine.

Ruénim unosom popunjavaju se stavke temeljnice, medutim, ukoliko je potrebno

izbrisati odredenu stavku, to je moguce uciniti kombinacijom tipki Ctrl + Del. Vazno je
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napomenuti da je brisanje ili mijenjanje stavki nemoguce obavljati na stavkama koje su nastale
automatskim knjizenjem. U tom slucaju, aplikacija ¢e generirati upozorenje prikazano na slici
21.

Brisanje temeljnice

! Automatske temeljnice.

Erizu se samo zaglavlje temeljnice i ruéno unesene stavke.

Slika 21: Upozorenije uslijed brisanja ili mijenjanja stavkama nastalim automatskim
knjizenjem

Kao §to je moguce vidjeti na slici 22, nakon unosa stavki, otvara se knjiga raCuna.

Osnovno ‘ Postavke unosa

Konto: WZUU”Potlaiivama od kupaca dobara | Broj dokumenta: |12-+012
R.J.: |MOOT:Maloprodajal Datum dokumenta: |01.08.2023
Partner: |00013;Metro d.o.o. Datum dospijeca: |01.08.2023
Duguje: 15130 PotraZuje: 0.00
Porez 25% Porez 13% Porez 5% Porez 0% Ostalo
Kniiga ratuna Datum Osnovica Parez Oshovica Parez Osnovica Porez Oshovica Neoporezivo Prolazna Ostatak
(01.08.2023 12104 30.26 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00

Prerazpodiela [FE] oK Odustani

Slika 22: Knjiga raCuna

Za izmjenu unosa u knjigu racuna, potrebno je funkcijskom tipkom F3 otvoriti knjigu
racuna. Nakon samog otvaranja, u polje knjige racuna upisuje se o kojoj se knjizi radi, a osim
toga, vazno je i prekontrolirati iznose. Ukoliko na raCunu postoje stavke s razli¢itim stopama

PDV-a to je potrebno ispraviti upravo u knjizi racuna.
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Prvi element knjige racuna je Sifra, odnosno naziv knjige raCuna koju smo odabrali.
Nakon toga slijedi datum poslovne promjene iz stavke po kojem se odreduje obracunski period
PDV-a. Medutim, kod datuma poslovne promjene postavljeno je ograni¢enje da datum moze
biti samo vedi ili jednak od datuma poslovne promjene te mora biti veci od zadnjeg obracuna
PDV-a. Rasporedom osnovice i PDV-a po stopama oznaavanjem pripadajuée kucice
odabiremo jednu od ponudenih opcija, a to su: 25%, 13%, 5%, 0%, neoporezivi dio, prolazno
i ostatak. Oznagavanjem pripadajuce kucice dodatno je moguce ukljuciti i stare stope PDV-a,
odnosno: 10%, 22%, i 23%.

Temeljnica moze biti proknjizena ili neproknjizena. Ukoliko je temeljnica neproknijizena,
moguce je mijenjati sve elemente stavki, a sama temeljnica ne mora biti u ravnotezi. S druge
strane, ukoliko Zelimo proknijiziti temeljnicu, ona mora biti u ravnotezi, odnosno dugovni saldo
mora biti jednak potraznom saldu. Za eventualne izmjene proknjizene temeljnice, potrebno je

rasknjiZiti ju kako bi, ponovno, dobila status neproknjizene temeljnice (Ritam Forms, 2020).
Dakle, pravila i ograni€enja za knjizenje temeljnice su sljedeéa:

e temeljnica mora biti neproknjizena;

e datum poslovne promjene stavki mora biti stariji od datuma knjigovodstvenog
uskladenja;

e datum stavki knjiga raCuna mora biti noviji od datuma posljednjeg obraduna PDV-
a, dozvoljena je izmjena samo za prosinac;

e saldo temeljnice mora biti 0, odnosno temeljnica mora biti u ravnoteZzi

Kao Sto je moguce zakljuciti, knjiZzenjem temeljnica mijenja status iz neproknjizene u
proknjizenu, lista dostupnih akcija je reducirana, a akciju Knjizi mijenja akcija Rasknjizi.

Nakon proknjizenja temeljnice, moguce ju je ispisati kombinacijom tipki crtl + P. Na

slici 23 prikazana je temeljnica spremna za ispis.

Eventella d.o.o. SWIFT: SOGEHR22 tel:
Vukovarska, 84 IBAN: HR6924020063209999998 e-mail: eventella@eventella.hr
10000 Zagreb PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
OIB: 52183246675 www.eventella.hr

H HA Neproknjizena temeljnica
Temeljnica broj: 000004 prox :

Vrsta knjizenja: 07 URA
Datum knjizenja: 01.08.2023

Opis knjiZenja:
Saldo: 151,00D
Datum Datum  Datum Poziv
Rbr Broj dok. p.p. dok. dosp. na broj Partner Opis knjiZenja RJ  Konto Duguje  PotraZuje
112-M012 01.08.2023|01.08.2023 01.08.2023 00013 Metodoo MO01 1200 151,00 000

131,00 0,00

Slika 23: Prikaz temeljnice za ispis
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Ovisno o potrebama korisnika, temeljnicu je moguce ispisati u oblicima navedenim u

nastavku:

e u obliku temeljnice polozeno,

e U obliku temeljnice i knjige,

e u obliku knjige ra¢una,

e u preglednijem obliku temeljnice i knjige racuna,

e U preglednijem obliku knjige racuna,

e u obliku temeljnice i knjige u razdoblju od oZujka do prosinca, 2012. godine,

e u obliku knjige racuna u razdoblju od oZujka do prosinca, 2012. godine

6.2. Listatemeljnica

Lista temeljnica predstavlja popis temeljnica prema unesenim parametrima Kkoji su

prikazani na trazilici na slici 24.

Unesite parametre prema kojima ce se prikazati lista/pregled

Od datuma: [01.01.2023 |;

Do datuma: |30.09.2023 [;
Vrsta knjiZenja: =
MeproknjiZene: |+

ProknjiZene: |+

Vige opcija.. QK Odustani

Slika 24: Trazilica temeljnica

Prvi parametar po kojem je mogucée pretrazivati temeljnice je automatski postavljen
datum na 01.01.2023. od kojeg pretraga pocinje, a sljedec¢i parametar je automatski postavljen
danasnji datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini. U suprotnom, datum je postavljen
na zadnji dan radne godine. Treci parametar je vrsta knjizenja prema kojoj je mogucée pronaci
temeljnicu, a posliednja dva parametra predstavljaju vrstu temeljnice prema proknjizenosti,
odnosno oznacavanjem pripadaju¢e kucice moguce je odabrati zelimo li listu proknjizenih ili
neproknjizenih temeljnica. Predefinirano su oznacene obje vrste. Klikom na gumb Vi opcia

moguce je otvoriti naprednu pretragu koja temeljnice pretrazuje prema unesenom opisu.
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Nakon &to su uneseni svi parametri, pretraga zavrSava, a kao rezultat prikazuje listu

temeljnica prikazanu na slici 25.

Ritam

Movi (F2) Egt\for\ a TraZi (F5) C\/D Kontrola Temeljnice (F7) m Brisanje (F8) Knjizi(F11) i Import iz excela

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

000001
000004

Datum

-

Vrsta knjiZenja

vrsta knjiZenj [V002] Roba-VEL - Medusklad Temeljnica
vrsta knjiZenj [V002] Rn kupca R1-VEL - Otp Temeljnica
vrsta knjiZen;j [
vrsta knjiZenj [R399] Rn kupca R1-Raéun ush Temeljnica
vrsta knjizenj [R399] Izlaz materijala-MAT - | Temeljnica
vrsta knjiZenj [R399] Materijal u skladistu-m Temeljnica
vrsta knjizenj [R399] Rn kupca - PPO-Racun Temeljnica

Opis Tip Saldo| Status Korisnik
.00 D NeproknjiZena admin, admin

promet tr Temeljnica 0,0
0,00 D NeproknjiZena admin, admin

Temeljnica

0 D NeproknjiZena

Neproknjizena

02] Izlaz robe-VEL - Otprer Temeljnica Neproknjifena
D Neproknjizena
D NeproknjiZzena
D NeproknjiZena
: Neproknjizena
Izvod 1/23 Temeljnica 0,00 D NeproknjiZena admin, admin

URA 7/23 Temeljnica 0,00 D Proknjizena admin, admin
1ZVOD 15/23 Temeljnica 0,00 D Proknjizena admin, admin
IRA 7/23 Temeljnica 0,00 D Neproknjizena admin, admin

Temeljnica 0 D Neproknjizena admin, admin
Temeljnica 0 D Neproknjizena admin, admin
Temeljnica 0,00 D NeproknjiZena admin, admin

Slika 25: Lista temeljnica

Svaku od navedenih temeljnica unutar liste moguée je knijiziti, obrisati - ukoliko

korisniCka licenca na to ima pravo, te uredivati na nacin da promijenimo pogresan podatak ili

unesemo novi podatak. Svakako se preporuca pokrenuti kontrolu temeljnice kako bi otkrili

eventualne pogreske prilikom knjizenja. Kontrola kao rezultat generira izvjestaj podijeljen na

dvije strane. Na lijevoj strani pregleda nalaze se pregled knjizenja i sumirani iznos po kontima,

a na desnoj strani pregled unosa stavki u knjigu raCuna kao $to je prikazano na slici 26.

Eventella d.o.o.

Vukovarska, 84

10000 Zagreb

0IB: 52183246675

SWIFT: SOGEHR22 tel:

IBAN: HRE6924020063209999998 e-mail: eventella@eventella.hr
PDV 1D broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
www.eventella.hr

Temeljnica broj: 000002

DEFA Automatska vrsta

rsta knjiZenja:

Knjiga raé¢una

knjiZenija
Missec  Konto Duguie Potrafuie kznos Miesec Knjiga POV 23% POV23% POViI% POVI0% POV 3% Nepri I Prolazng
01.02.2023 01.02.2023
1200 150,00 0,00 150,00 0000Z Izlazns knjigs 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2400 0,00 20,00 -20,00 Ukupnc za mjesec: 20,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
7800 0,00 120,00 -120,00 Usupna: 30,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
150 00 150 00 0o
Ukupna: 15000 150 00 a0

Slika 26: Kontrola temeljnice
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6.3. Automatizirano formiranje temeljnica

Vecina modula u sustavu ima mogucnost automatskog knjizenja temeljnice na nacin
da se formira niz temeljnica sa zadanim uvjetima po ograni¢enju formiranja jedne temeljnice
za jednu radnu jedinicu za jedan poslovni dogadaj. Temeljnice se formiraju prema obavljenim
poslovnim dogadajima kao $to su unos primki, izdavanje otpremnica i sli¢no. Automatizirano
formiranje temeljnica preporu¢a se na mjesec¢noj razini, medutim, sustav nece generirati
upozorenje ukoliko je odabran dulji period. Stavke unesene na automatizirano formiranim
temeljnicama nije moguée mijenjati, medutim, moguce je dodavati nove stavke.

Automatizirano formiranje temeljnica proces je koji se sastoji od sliede¢a dva koraka:

e Pretrazivanje radnih jedinica, odnosno poslovnih dogadaja
e Generiranje izvjeStaja automatizirano formiranih temeljnica (Ritam Forms,
2020)

PretraZivanje radnih jedinica, odnosno poslovnih dogadaja sastoji se od traZilice s Cetiri
parametra. Prvi parametar predstavlja datum od kojeg pretraga pocinje, a sljedeci parametar
je datum do kojeg sustav pretraZuje poslovne dogadaje. TreCi parametar je obavezan, a
predstavlja odabir radne jedinice. | na kraju, moguée je odabrati i vrstu knjizenja, medutim, nije

obavezno.

Generiranje izvjestaja automatizirano formiranih temeljnica predstavlja prikaz temeljnica s

rednim brojem, godinom, datumom i opisom svake temeljnice kao §to je prikazano na slici 27.

Eventella d.o.o. SWIFT: SOGEHR22 tel:
Vukovarska, 84 IBAN: HR6924020063209999998 e-mail: info@tww.hr
31000 Osijek PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
QIB: 52183246675 www.tww.hr

Automatizirano formiranje temeljnica

Odabrani uvjeti pretrage(EUR):
Od datuma: 01.01.2023
Do datuma: 28.09.2023

Broj R.Gd. Datum Opis

000008 2023 03.08.2023 [M001] Rn kupca R1-Ratun usluga

000009 2023 28032023 [WV002] Rn dobavijata R1-Ulazni ratun trodkova
000010 2023 28.09.2023 [V002] Rn dobavijata R1-VEL - Primka kalkulacija
000011 2023 01.09.2023 [V002] Roba-VEL - Meduskladisnica (izlaz)
000012 2023 29.08.2023 [V002] Rn kupca R1-FIN - Racun za predujam
000013 2023 29.08.2023 [WV002] Rn kupca R1-VEL - Otpremnica raun
000014 2023 |20.08.2023 |[V002] Rn kupca R1-VEL - Raéun (zbrojni)
000015 2023 29.08.2023 [V002] Izlaz robe-VEL - Otpremnica ratun
000016 2023 29.08.2023 [W002] lzlaz robe-VEL - Raun (zbrojni)

000017 2023 29.08.2023 [V002] Rn kupca R1-FIN - Storno racuna za predujam
000018 2023 29.08.2023 [V002] Rn kupca R1-Rafun usluga

—

Slika 27: Automatizirano formiranje temeljnica

26



6.4. Generiranje temeljnice za prijenos robnih dokumenata

Generiranje temeljnice za prijenos robnih dokumenata objasnjeno je na temelju
meduskladiSnice. MeduskladiSnica je dokument koji sluzi za prijenos robe izmedu dva

skladista. Na slici 28 prikazan je robni dokument meduskladisnica.

TWW d.o.o Transcon SWIFT: SOGEHR22 tel:
Vukovarska, 84 IBAN: HR6924020063209999998 e-mail: info@tww.hr
31000 Osijek PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
0IB: 52183246675 www.tww.hr

Meduskladisnica (ulaz) br.000001

Skladiste: 002 Veleprodaja1

Datum: 27.02.2023

Vezno skladiste: 399 InvoProMat,
Vezni dokument: MSKIZLAZ 000001, 27.02.2023

Napomena:
Br. Sifraartikla © Naziv artikla Mjera Koligina
1 100091 Kabel 0.2 m 1.000.000

1,000,000

Slika 28: Robni dokument meduskladiSnica

Za razliku od aplikacije TRENIS, meduskladiSnicu u Ritam Forms aplikaciji nije moguce
direktno prenijeti na temeljnicu, ve¢ je potrebno napraviti izvoz u xls formatu prikazan na slici

29, a zatim uvoz na temeljnicu prikazan na slici 30.

i a TraZi (F5) lzvoz (F&) E E-mail (F9)

| e |_
Spremi u: |. Radna povréina j |‘=_’F v

W\
/uk E} . OneDrive . OneDrive
MOl Traka za brai
JIB pristup

] a PPAUP Q Ovaj PC
M Radna povriina

Biblioteke @ Mreza
SKI o "
Dat  pilioteke
Vez
Vez |<
Nag =
Ovaj PC

Br. § |

Mreia Naziv datoteke: |medusk|adisnicax|s ﬂ Spremi

Spremi u obliku: |Micmsoﬂ Excel document j Odustani

Slika 29: Izvoz robnog dokumenta meduskladiSnice
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Zadana radna jedinica: M001:Maloprodajal

_=,- Zaglavlje (F4) Knjiga racuna (F3) C—?. Vedi (F7)

000008

Broj.

Wreta knjifenja

Datum: [28092023 = Saldo: 0.00D|

DEFAAutomatska wista knjiZenja

Opis temelinice:

R.Er.| Konto
1

Radna jedinica

Opiz

Domaca valuta [EUR]
Dratum p.p. Duguje Potrazuje| Partner
28.09.2023 0,00 0,00

Knjizi (F11) ') Ispidi (Ctri+P) == vize akcija

O Postavke unosa

& . .
A\, Autom. zatvaranje klasa 417

4

:} Ubaci stavke iz predlogka

:,‘ Opis temeljnice u opis stavki

:—] Import stavki iz Excel-a

Ubaci stavke iz Keks pay

Ubaci stavke iz Smart city-a

B Briti stavke (od-do)

k

x

3

rana valuta

sti izmjenu [F9)

nta
aturm dok. D atun ¢

Slika 30: Uvoz stavki meduskladiSnice u temeljnicu

6.5. Vezivanja

U svrhu pracenja evidencije placanja, u financijskom knjigovodstvu postoje vezivanja.

NajceS¢e se povezuju racun i uplata. Povezivanjem racuna i uplate poznato je je li odredeni

racun plaéen ili nije. Rac¢un koji nije placen zove se ,otvorena stavka“, odnosno iznos racuna

koji nije placen zove se ,nevezani dio®, a iznos racuna koiji je placen zove se ,vezani dio“.

U konceptu temeljnice, razlikujemo tri vezivanja, odnosno vezivanje stavki, vezivanje

nefakturirane robe i vezivanje financijskih stavki.

Stavke se vezu prema partneru, odnosno to¢no odredene stavke moguce je vezivati

prema tocno odredenim partnerima kao na slici 31. U svrhu formiranja izvjestaja, potrebno je

unijeti odredene parametre. Prvi parametar je obavezan odabir partnera, nakon kojeg slijedi

drugi, takoder obavezan, parametar odabira analitickog konta, pa odabir izmedu dugovnog i

potraznog, a moguce je odabrati i ,Sve* te na kraju odabir radne jedinice. Takoder, moguce je

oznaciti skrivanje potpuno vezanih stavki unutar izvjestaja.

Bioj
temeljnice

000057
012371
02372

Vista | Rbr.| Konto

kni.
DEF4
20

20

4 1200
10 1200
11200

R.J.

003
023
505

D atum

p.p.
2305.2014
16122013
15122013

Datum D atum Broj dokumenta Dugue
dokumenta | dospiieéa

23052014 13.06.2014 38-5003-10 13.00kn
15122013 05.01.2014 235402310 125,00 kn
15122013 05.01.2014 8-S505-10 400,00 kn

Slika 31: Vezivanje stavki

Potrazue Nevezano Partner

0,00 kn 113,00 kn HEP distribucija Spiit
0,00 kn 125,00 kn HEP distribucija Split
0,00 kn 400,00 kn HEP distribucija Spht

Vezivanje nefakturirane robe ovisi o izradi primke za nefakturiranu robu po ra¢unu

otpremnice kao na slici 32. Navedena primka u financijskom se knjigovodstvu knjizi na nacin

da se na odgovarajuce konte proknjizi zaduzena roba, marza i ukalkulirani PDV za
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maloprodaju, a ostatak se proknjizi na prijelazni konto 2231. U trenutku kada racun stigne,
odaberemo partnera, razdoblije od odredenog datuma do odredenog datuma te konto na
temelju Cega Ce se izlistati sve otpremnice na osnovu kojih imamo knjizenja na kontu 2231.
Kako bi kreirali temeljnicu koja je razduzila konto 221, ozna¢imo na osnovu kojih otpremnica
je stigao racun i ruéno doknijizimo dobavlja¢a i pretporez. Na pocetku, nalaze se parametri za
odabir razdoblja od odredenog datuma koji je standardno postavljen na 1. sije¢nja radne
godine do odredenog datuma koji je standardno postavljen na trenutni datum ukoliko je radna
godina jednaka teku¢oj. U suprotnom, datum je postavljen na 31. prosinca radne godine.
Parametri odabira partnera i analitickog konta obavezni su, dok su, s druge strane, odabir vrste
knjizenja i radne jedinice proizvoljni parametri.

| [ lemieni F3) [ Ereivaj temeliicu [F4) 5 Trad (F5)

Uwijeti pretrage: Od datuma="01_01.2014"; Do datuma="27 05 2014"; Partner="00007 T e<t partrer]™; Konto="1200Kupci u zemlj *;

Za grupitane dovucite nasloy Zeligne kolone ovde

Biay ‘ista | Abw. | Konto R, Datmpp | Datum D aturn Biaj " Dugue Polradue Newvezano Parner lznos veze
temelpice  knj. dokumenta | dozpjeca | dokumenta ]
000057 DEFA, 11200 003 23052014 Z30520M4 02082014 38500310 33900 kn 000 kn 33900 kn Testpaner] 10,00 kn
v| 000045 DEFA 11200 003 16052014 16052014 260652014 35500310 565,00 kn 0.00 kn 400,00 kn Test partner] 400,00 kn
«| 000044  DEFA 11200 003 16052014 1605204 26052014 34500310 33900 kn 000 kn 200,00 kn Test pariner? 200,00 kn
DD005E  DEFA 11200 003 18052014 160520014 26052014 33500310 202,40 kn 0.00 kn 20340 kn Testpartner!  0.00kn

Slika 32: Vezivanje nefakturirane robe

Vezivanjem financijskih stavki omogu¢avamo vezivanje konta koji imaju nevezan
dugovni i potrazni iznos kao na slici 33. Prvi parametar odabira analitickog konta obavezan je,
dok je, s druge strane, odabir radne jedinice proizvoljan parametar. Medutim, izmedu se nalazi

obavezan parametar odabira izmedu dugovnog i potraznog, a moguce je odabrati i ,Sve*.

VYezivanje financijskih stavki

| DA Trazi(Fs) TR vesiFy) W Focen i

Uvjeti pretrage: Konto="1200;Kupci u zemlji *; Dugovno, PotraZno="5ve"; Iskljuéi potpuno vezane stavke="Ne™;

Za grupiranje dovucite naslov Zellene kolone ovdie

Konto |R.J. | Datum p.p. | Broj dok. /| Datum dok. | Diuguie| Palrazuje| Nevezano
1200 023 29.07.2013 3002310 29.07.2M3 33825 kn 0.00kn 33825 kn
1200 002 04072013 91400210 04.07.2013 5.00kn 0.00kn 5.00kn
1200 023 29072013 9102310 2907 2013 184,14 kn 0,00 kn 18414 kn
1200 023 29072013 9202310 29.07.2013 2025 kn 0,00 kn 0,00 kn

Slika 33: Vezivanje financijskih stavki
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6.6. Provjere

6.6.1. Knjizenje dokumenata po kontima

Usporedbu robnog i financijskog poslovanja moguce je izvrsiti opcijom knjizenja
dokumenata po kontima. Navedena opcija korisniku daje uvid u knjizenja prema dokumentima
s dugovnim i potraznim iznosom, te sa saldom za odredeni period i odredeni konto. Najprije u
traZilicu unosimo potrebne parametre poput razdoblja pretrazivanja od kojeg je po€etni datum
postavljen na 1. sije€nja radne godine, a zavrdni na danasnji datum, zatim slijedi odabir radne
jedinice, vrste knjiZzenja, konta i tipa dokumenata. Takoder, moguce je ukljuciti i naprednu
pretragu koja nudi odabir statusa stavki. Naime, stavke mogu biti proknjiZzene, neproknjizene
ili pristigle. Nakon $to smo u traZilicu unijeli trazene parametre, aplikacija generira izvjestaj

unutar kojeg je prikazano knjizenje dokumenata po kontima kao na slici 34 u nastavku.

Eventella d.o.o. SWIFT: SOGEHR22 tel:
Vukovarska, 84 IBAN: HR6924020063209999998 e-mail: info@tww.hr
31000 Osijek PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
OIB: 52183246675 www.tww.hr

Knjizenja dokumenata po kontima

Cdabrani uweti pretrage(EUVR):
Od datuma: 01.041. 2023
Do datuma: 28.09.2023
Radna jedinica: M001 Maloprodaja1
Status stavki: Proknjifene Neproknjifene, Pristigle
Stavke: Automatzke, Ruéne, Podetno stanje, Plade, Putni nalog, Web senvis

Rekapitulacija:
Ukupno: 5.297,75 5.146,75 151,00
Tip Konto Duguije Potraiuje Saldo
FIND | Ruénc unesene stavke kroz iemelnicu->
1000 NOVEANI RACUNI U BANKAMA 0,00 1.198.75 -1.198.75
1200 PeiraZivania od kupaca dobara 151,00 0,00 151,00
1400 Pretnorez po orimienim isporukama i preduimovima u RE 500.00 0.00 500.00
140012 Pretnorez - 25% 277.25 0.00 277.25

Slika 34: Knjizenje dokumenata po kontima

6.6.2. Temeljnice — viSe mjeseci

Druga provjera koju je moguce napraviti je prikaz temeljnica koje sadrze stavke s
datumima unutar razli€itih mjeseci. Kao i obi¢no, u svrhu generiranja izvjestaja, potrebno je
ispuniti parametre unutar trazilice. Prvi parametar predstavlja unos radne godine unutar koje
Zelimo provjeriti temeljnice, zatim odabir radne jedinice i na kraju odabir vrste knjizenja.

IzvjeStaj koji aplikacija generira prikazan je na slici 35.
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Eventella d.o.o. SWIFT: SOGEHR22 tel:

Vukovarska, 84 IBAN: HR6924020063209999998 e-mail: info@tww.hr
31000 Osijek PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
0IB: 52183246675 www.tww.hr

Temeljnica - viSe mjeseci

Odabrani uvjeti pretrage:
Radna godina: 2023
Radna jedinica: F101;Financijsko

Vrsta knjiZenja Broj temeljni Datum temeljni

Slika 35: Temeljnica - viSe mjeseci

6.6.3. Provjera razdoblja

Trec¢a provjera koju je moguce napraviti unutar aplikacije Ritam Forms je provjera
razdoblja stavki unutar temeljnice koje ne pripadaju mjesecu datuma temeljnice. U trazilicu je
potrebno upisati razdoblje koje se pretraZuje po€evsi od sijeCnja radne godine do danasnjeg
datuma ukoliko se radi o radnoj godini ili, u suprotnom, 31. prosinca radne godine te odabrati

vrstu knjizenja. Na slici 36 je prikazan izvjestaj koji se generira.

Eventella d.o.o. SWIFT: SOGEHR22 tel:
Vukovarska, 84 IBAN: HR6924020063209999998 e-mail: info@tww.hr
31000 Osijek PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR5023400093000000003
OIB: 52183246675 www.tww.hr

Provjera razdoblja: temeljnice - stavke

Odabrani uvjeti pretrage(EUR):
Od datuma: 01.01.2023
Do datuma: 28.09.2023

Vrsta  Broj Datum

Datum stavke Opis stavke Rbr stavke Konto Duguje Pe j

Slika 36: Provjera razdoblja
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7. Usporedba poslovnih programskih aplikacija

Poslovne programske aplikacije,

uglavhom, podrzavaju sli€ne funkcionalnosti,

medutim, postoje odredene razlike koje je mogucée uvidjeti usporedbom identi¢nih procesa

unutar dvije razliCite aplikacije. U tablici 1 u nastavku, prikazana je usporedba poslovnih

procesa unutar poslovne programske aplikacije TRENIS i poslovne programske aplikacije

Ritam Forms.

Poslovni proces

Poslovna programska aplikacija

Otvaranje nove
temeljnice

TRENIS RITAM FORMS
Unutar modula obrade | Unutar izbornika prikazanog s
temeljnica  otvaramo novu | lijeve strane potrebno je odabrati
temeljnicu odabirom Obrade | Temeljnica > Nova temeljnica.

temeljnica > Otvori novu. Stavke
temeljnice, koje je moguce
upisati, su datum, podaci o
rac¢unu, Sifru kupca ili dobavljaca,
mjesto trosSka i konto te dugovna
i potrazna polja.

Stavke temeljnice, koje je
mogucée upisati, su analitiCki
konto, radna jedinica, opis,

datum, dugovna i potrazna polja,
partner, broj dokumenta, interni
broj te datum dokumenta.

Prikazivanje
postojecih
temeljnica

U modulu obrade temeljnica,
prije otvaranja nove temeljnice
mogucée je vidjeti sve datoteke
temeljnica koje predstavljaju
privremene datoteke sve do
trenutka zakljucenja.

Lista
popis

temeljnica
temeljnica

predstavlja
prema
prethodno unesenim
parametrima poput datuma,
vrste knjizenja i vrste temeljnice
s obzirom na to je li temeljnica
proknjizena ili neproknijizena.

Automatsko
generiranje
temeljnice

Pravilom kontiranja analiticki
podaci se prenose u kumulativne
financijske podatke u glavu
knjigu iz salda konta te se na taj
nacin temeljnice  automatski
generiraju  unutar  Registra
pravila automatskog generiranja
temeljnica.

Automatsko generiranje
temeljnica sastoji se od dva
koraka. Prvi korak je
pretraZivanje radnih jedinica,
odnosno poslovnih dogadaja za
koje Ce se temeljnica automatski
generirati, a drugi korak je
generiranje izvjeStaja
automatizirano formiranih
temeljnica.

Generiranje

Unutar modula Veleprodaja
potrebno je odarati Ulaz/lzlaz
VLPR > Khnjizenje skladiSnih
dokumenata. Navedeni skladiSni

Generiranje  temeljnice  za
prijenos robnih  dokumenata
proces je koji, kao takav, ne
postoji u aplikaciji Ritam Forms.

temeljnice za | gokumenti na temeljnicu se | Medutim, moguce ga je izvrsiti
prijenos robnih prenose klkom na gumb | odabirom odredenog robnog
dokumenata | Generiranje temeljnica. dokumenta, izvozom u xls
formatu, a zatim uvozom na
temeljnicu.
. .| Unutar aplikacije TRENIS | Unutar aplikacije Ritam Forms
Vezivanja

vezivanja ne postoje kao proces

vezivanja su posebni procesi koji
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Provjere

unutar  izbornika, medutim, | se nalaze unutar izbornika.
temeljnice je moguce povezati | Temeljnice je moguce povezati
po kontu, Sifri  kupca ili | prema stavkama temeljnice,
dobavljaCa te stavkama izvoda iz | prema nefakturiranoj robi te
banke. Elementi koji sluze za | prema financijskim stavkama.
vezivanja su NovoMTr, NoviK/D,

Import 1ZV  Banke, Lista

otvorenih racuna kupca i ostali

koji se nalaze u desnom dijelu

prozora za unos temeljnice.

Provjere, odnosno kontrolu | Provjere, odnosno kontrolu,
moguce je izvrSiti pregledom | unutar aplikacije Ritam Forms
financijskih izvjeStaja | moguce je izvrSiti usporedbom
pojedinacno. Pregledom | robnog i financijskog poslovanja,

financijskog izvjestaja temeljnica
moguce je pozvati bilo koju
temeljnicu ili pak sve temeljnice
zakljucene u financijskom
knjigovodstvu. S druge strane,
moguce je izvrsiti provjeru prema
kontima, Sto znadéi da svaka
temeljnica, bez obzira na broj
stavaka, mora biti financijski
uravnotezena, odnosno saldo
temeljnice mora biti jednak nuli.

odnosno knjizenjem
dokumenata po kontima,
generiranjem izviestaja

temeljnica koje sadrze stavke s
datumima unutar  razli€itih
mjeseci te provjerom razdoblja
stavki unutar temeljnice koje ne
pripadaju  mjesecu  datuma
temeljnice.

Tablica 1: Usporedba poslovnih programskih aplikacija
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8. Zakljucak

Cili ovog zavrSnog rada bio je primijeniti koncept temeljnice unutar poslovnih
programskih aplikacija. Temeljnica je promatrana kao temeljni pojam financijskog
knjigovodstva upravo zbog svoje zadace prijenosa dokumenata iz robnog u financijsko
knjigovodstvo. Kao §to je navedeno u radu, proces prijenosa dokumenata iz robnog u
financijsko knjigovodstvo sastoji se od viSe koraka, a to su kontiranje temeljnica za robne
dokumente, generiranje temeljnica u robnom knjigovodstvu te kontrola i zakljuCivanje
temeljnica u financijskom knjigovodstvu. Proces je, sa svojim koracima, objasnjen na
primjerima dviju poslovnih programskih aplikacija, to€nije aplikacija TRENIS i RITAM FORMS.
RITAM FORMS je aplikacija modernijeg, jednostavnijeg i korisniku prilagodenijeg grafi¢kog
su€elja. Medutim, TRENIS nudi veci broj moguc¢nosti s aspekta promatranja koncepta
temeljnice. Aplikacija RITAM FORMS nema mogucénost automatskog prijenosa dokumenata
iz robnog u financijsko knjigovodstvo, a spomenuli smo da je to vrlo vazan proces kojem je
potrebno pristupiti profesionalno i u skladu s vazeéim propisima i pravilima struke. Unutar
aplikacije RITAM FORMS robni dokumenti u financijsko knjigovodstvo se prenose izvozom
robnog dokumenta u xlIs formatu i uvozom stavki robnog dokumenta u temeljnicu prilikom ¢ega
je moguce lakSe pogrijesiti, odnosno izostaviti odredene stavke. Nadalje, TRENIS se smatra
sigurnijom poslovnom programskom aplikacijom zbog lozinki koje su razliCite za svaki registar.
Vrlo je vazno pratiti hijerarhiju poduzec¢a te na taj nacin donijeti odluku koji zaposlenik ima
pravo pristupa kojem registru. U tom slucaju, umanjuje se vjerojatnost pogreSaka, a ovim
radom dokazana je medusobna povezanost modula Sto znaci da, ukoliko korisnik pogrijesi kod
unosa robnog dokumenta, unos stavki u temeljnicu nece biti to¢an Sto automatski rezultira
krivim zakljuenim saldom. Dakle, vrlo je vazno proci kroz proces provjere ili kontrole koji

omogucava financijsku ravnotezu.
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